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Jelen Szabalyzat célja, hogy — az informacids Snrendelkezési jogrol és az informécioszabadsdgrol 52010
20011 évi CXIL torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt fefhatalmazis alapjan —
meghatarozza  Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzatnal (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kezeit

kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos rendjét.

1. A Szabadlyozas hatialya

1.1, A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorméanyzatra és valamennyi koztisziviselore,
tgykezelore, munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdek(i adatot vagy kézérdekbdl nyilvinos adatot tartalmazo
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

1.2, A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdekit adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok

e

eljes kirére.

1.3, Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezésel nem alkalmazandok a
kozhitel(l nyilvantartasbol torténd — killdn térvényben szabélyozott — adatszolgaltatdsra.

Z. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. , Ertelmezd rendelkezései”

kareben meghatarozottak az iranyadok, mely meghatarozéasok a Szabalyzat [ szamu fiiggelékét képezik.

3. Kazérdekil adatok kire

300 Azlinfotv. 32. §-a értelmében az Onkormdanyzat feladatkorébe tartozo tigyekben, igy kiilénosen:
s akoliségvetésre €s annak végrehajtasara,
» az Onkormanyzati vagyon kezelésére,
» akdzpénzek felhasznalasdra és az erre kotott szerzddésekre,
e apiaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy kizarolagos jogok
biztositdsara vonatkozoan
koteles eldsegiteni és biztositani a kzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
32. Az Onkorményzat az Infotv. 37. §-a értelmében  elektronikusan kézzéteszi  a

wwiw.szentpeterszeg.hu honlapjan az Infotv. 1. sz. meliékletében rogzitett adatokat, az ott

meghatarozott iddtartamig. A melléklet a szabdlyzat [1 szcdmal fiiggelékér képezi.
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4. A kizérdekn adatok megismerésére irinyulé igény eliterjeszitése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Kozérdekil adat megismerése irant barki, tetszbleges formaban — szdban, irdsban, telefaxon vagy

elektronikus uton — nyujthat be igényt. A kérelmeknek tartalmaznivk kell az 1. szdmil mellékletben

szereplé informdacidkat. Az 1. szdmii mellékler szerinti nyomtatvany az Onkorményzattél

igenyelhetd, illetve a kdzség honlapjardl letolthets.

A kérelmez8 igénylésében koteles az dltala igényelt kdzérdekdi adatot(kat) egyértelmiien és

konkrétan megjelini,

A kérelem el6terjeszthetd a kérelmezd anyanyelvén, vagy — ha a kérelmez6 nem magyar anyanyelvii

- az 4ltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha a

kérelem nem magyar nyelvil, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditdshoz elsSsorban az

Onkorményzat dolgozoinak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hidnyéaban kiilsé szakembert

kell megbizni.

Az Onkorményzat a kovetkezd médon fogadja a kozérdekl adat megismerésére iranyuld

kérelmeket:

e hagyomdnyos postai levélben a Szentpéterszeg Kozségi Onkorméanyzatdhoz (4121
Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.) cimezve,

¢ telefonon az 54/416-910 fax-szamra,

e személyesen benyutjtva szoban,

o elektronikus Gton el6terjesztve a szentpeterszeghivatal@gmail.com e-mail-cimen.

A szobeli kérelmekr6l feljegyzést kell késziteni és a kérelmez6t lehetSleg mar az eldterjesztéskor

nyilatkoztatni és tdjékoztatni kell az 5. pontban foglaltakrol.

Barmely modon beérkezett kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényt a jegyzd részére kell

tovabbitani szigndlds céljabél. A jegyzé a beérkezett igénybejelentd lap aljan kijeldli az

adatszolgiltatasra koteles szervezeti egységet, vagy személyt.

A kiszignalt kérelmeket haladéktalanul iktatni és tovabbitani kell a kijeldlt tigyintézének.

5. A kérelmek elbiralasa

5.1.

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt koztisztviseld a kérelmet — annak tartalma alapjdn —
haladéktalanu! kételes megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:

e az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e

e azigényelt adatokat az Onkormanyzat kezeli-e,

e azigényelt adatok kozérdekiinek mindsiilnek-e

Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.
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5.2

5.3.

5.4.

3.5.

5.6.
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e azigényelt adatok megtaldlhatok-¢ a honlapon,

o akért modon vannak-e tarolva az Onkormanyzatnal, vagy feldolgozasuk szilkséges

e akérelmez6 elérhetsége tisztazott-e

e atajékoztatast milyen formaban, médon kérik

o az adatszolgaltatas teljesitése okoz-¢ az Onkorméanyzatnak kiilén koltséget, ha igen akkor ennek
megtéritését a kérelmezd véllalja-e.

Ha az 5.1. pontban irt kériilmények a kérelembdl nem éllapithatok meg, a kérelmezdvel fel kell

venni a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra vonatkozdan be kell szerezni nyilatkozatat. Amennyiben a

kérelmezé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az Onkormanyzat koteles segitséget

nyUjtani.

Az igényl6tsl egyértelmli nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a kéltségek ismeretében

fénntartj a vagy modositja kérelmét. |

Amennyiben a koltségek megtéritését nem véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak

olyan formé4ban és mdédon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd.

Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozdlnie kell a személyazonosité adatait. A kotelezettség-

vallalast lehetSleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni. A kozérdekli adatokrol

készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét az Onkormdnyzat Onkdltségszamitasi

Szabélyzata alapjan kell meghatarozni.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az Onkorményzat a honlapjan mar

kbzzétett — a fellelhetdséget is ideértve —, az igényldt err6l tdjékoztatni kell. Ez nem mentesiti az

Onkorményzatot az adatszolgaltatas kdtelezettsége alol.

6. A kérelmek teljesitése

6.1.

6.2.
6.3.

Ha a kért adatot nem az Onkormanyzat kezeli, akkor a kézérdekd adatok szolgaltatasaért kijeldlt,
felelds személy a kérelmet a lehet$ legrvidebb id6n, de legfeljebb 8 naptari napon belill tovabbitja
az illetékes szervnek, amelyrél egyidejlileg tajékoztatja a kérelmezdt is.

A benytijtott igényeket az igényelt adatokat kezel6nek, a jegyz6 jovahagydsaval kell teljesitenie.

A kdzérdekl adat megismerésére iranyulé kérelemnek az Onkormanyzat az igény tudoméséra
jutasat kdvetd legrovidebb idS alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Jelentds
terjedelm{i, nagyszdmi adatra vonatkozé adatigénylés esetén a hatdrid6 15 nappal

meghosszabbithato az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.
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0.4. Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban €és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az
igénylo dltal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formdban nem lehet eleget tenni.

6.5. Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmez6t téjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok kérér6l és megismerhetdségének modjardl. Az adatszolgaltatas soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdek( adatot tartalmazo dokumentum a kérelmezd 4ltal
meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

6.6. Azilgyek elintézése soran az tigyiratban rogziteni kell:

e akérelem érkezésének idépontjat,

e kérelmezével valo kapcsolatfelvétel tényét és indokat,

e atdjékoztatds megtorténtének idejét és modjat,

e ha a kérelmet az Infotv. 29. §-dban meghatirozott hataridében nem lehetett. elintézni akkor
ennek okat is.

6.7. A dintés meghozataldra irdnyuld eljirds sordn készitett vagy rogzitett, a dintés megalapozasat
szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt

kezel6 szerv az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel engedélyezheti.

7. Teljesités szoban

7.1. A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e azigényelt adat — az Onkorményzat kiadméanyaiban, honlapjin vagy mas médon jogszerlien — mar
nyilvanossagra keriilt;

o az igényelt adat az Onkormanyzat munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetségére
vonatkozik;

e az igény az Onkorményzat hataskorére, eljarasira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

o azigényld szoban kérl a valaszt, illetve az szamdra kielégito;

e az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e; ebben az esetben a szobeli
tajékoztatas nem terjedhet tGl ezen tény kozlésén (a hatosagi eljarasok barmadik személy altali
megismerésére a kdzigazgatasi hatoésdgi eljaras és szolgdltatas altalanos szabalyairdl szélo 2004.
évi CXL. térvény szabalyai iranyadok).

7.2. A szdbeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve elektronikus dokumentumban térténd —

megkildésével is teljesitheté. Az elkiildés bizonylatat meg kell drizni.

Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.
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8. Teljesités betekintéssel

8.1.

8.2.

Az Onkormanyzat a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti.
Betekintésre az Onkorméanyzat helyiségeiben munkaidében, illetdleg iigyfélfogadasi id6ben, az
igényldvel elézetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igényl6 az adatokrdl
feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kdzt
feljegyzést kell késziteni.

Miésolat készitésével dsszefiiggésben felmeriilt, koltséggel ardnyos térités kérhetd, melynek Gsszeget

az igénylo kérésére elére kdzolni kell.

9. A kérelem elutasitiasa

9.1. Az Onkormanyzat elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kozérdek( adatok.

9.2. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egylitt, 8 napon belill irdsban értesiteni
kell az igénylS8t. Amennyiben az igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét is kdzolte, akkor
elektronikus tton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol.

9.3. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

9.4. Az Onkorményzat évente a targyévet kdvetd év januéar 31. napjaig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informaéciészabadsig Hatosagot az elutasitott igényekrl, valamint az elutasitdsok okairol,
tovabba az éves beszamoldban tajékoztatast ad az igénylések szamarol, az igényelt adatok korérol.

9.5. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak az Infotv.
31. §-dban meghatarozottak szerinti birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tijékoztatast is tartalmaznia
kell.

10. Jogorvosiat

10.1. Ha a kozérdekd adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igényl6 illetékmentesen a biroésaghoz

fordulhat.

10.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az Onkorméanyzat kételes bizonyitani.

10.3. Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az Onkorményzatot a kért kdzérdekli adat

kézlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

11. Felelésségi szabalyok

11.1. Az adatszolgaltatds teljesitésére kijelolt koztisztvisels felelés a kérelem hataridében torténd, a

vonatkozo jogszabalyi elGirasoknak és jelen Szabalyzatnak megfeleld teljesitéséért.

Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzal 4121 Szenipéterszeg, Kossuth u.45.
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13.2. A belsd adatvédelmi felels — a jegyzs — Telel az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerint elbint éves
Jegs B
jelentés hataridében torténd teljesitéséért és jelen szabalyzat szikség szerinti, de legalabb évenkénti
felilvizsgalataért.

12. Adatvédelmi eldirdasok

12,10 A kozzételt adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem  kéthetd. Az
elektronikusan kdzzétett kozérdekd adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges: a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul téréini kell.

12.2. lgeénylés alapjan torténd adatszolgéltatas csetén az adatigényld szeméiyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéschez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
meglizetését kivetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

13, A kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

13.1. A kbzérdeki adatok nyilvanossaga

Az tnkormanyzat ¢s a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozo tigyekben — killondsen az allami és
gnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és dnkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpenzek felhasznaldsara €s az erre kotott szerzédésekre, a piacl szereplok, a maganszervezetek ¢s -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan — a kozvélemény pontos
¢s gyors tdjékoztatasanak biztositasa €s kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Snkormdényzat ¢s a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. to6rvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kilondsen a szerv:

- hataskorére, illetckességére.
- szervezetl felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

eredmeényességeének érickelésére,
- birtokaban 1évo adatfajtakra,
- gazdalkodésara vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell,

Az adatkdzldnek gondoskodni kell:

I

a) a kozzetételi listakon szerepld adatok eléallitasardl és hataridére torténé megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszertiségérdl és aktualitdsardl kozzetéte! elbtt és
utan,
¢) a helyeshitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi koriikbe tartozod adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelslt felelds szemelyek Gtjan is ellathatjak.

Szentpéterszeg Kozsdégi Onkormdnyzat 4121 Szentpéterszes, Kossuth u.43.
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Amennyiben a szervezell egységek vezeldi élnek a lehetdséggel annak (ényét rigziteni kell. A felelds
személveket meg kell jelolni

A kozérdekli adatokat Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzal honlapjin a www. szenipeterszeg.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kdvetd 15, napon beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mikddésének biztositasaért, az adatkizl§ feladatainak ellatasaért
polgdarmester a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges fizemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon (6rténd kozzétételérol, folyamatos elérhetdségérl,
frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kdzérdekit adat melyik
hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatolkal valo
egyezoségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, médositis elleni)
veédelmérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak naplézasarol. a
naploadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhetdscgi adatainak €s a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasars! és
a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kitelezben kizzéteendd adatkért hatarozhat meg
(a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista),

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kizérdek( adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan
¢vente felillvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy
mennyiségben feimeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

13.Z, A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus Uton vagy elektronikus
adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF) formatumban.
eljuttatja az adatkozlohoz vagy kozvetlentil az adatbazisba rogziti. A felhasznald altal kitdltendd
" nyomtatvanyokat, frlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd formatumban  kildi meg
adatkdzlonek. illetve ilyen formdatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkézléhdz eljuttatott és a kbzzétett adatok egyezdségét.

Az adatkozld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre.
Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszobsléséig, nem tesz eleget a kizzétételnek.

Az adatkdzlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelds és az
adatkdzio személy nevének naplozasardl.

Az adatkozld gondoskodik a naplézott adatdllominy megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. a
naplorol biztonsagi masolatot készit.

Szenipéterszeg Kozségi Onkormdnyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth .43,
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13.3. A kizérdeki adatok helyeshitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkormanyzat  honlapjan  szerepld  kozérdek(i  adatok  helyesbitéséért, [rissiléséért  az
adatszolgaltatasért jegyzo a felelds.

A kizzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén az
acdatfelelds el6allitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekdt adatokat tartalmazd, killén jogszabiiyban
meghatdrozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel végelt aladja az adatkozldnek.

A kdzzétett adat eltavolitdsanak szlikségességérél az adatfelelds is értesitheti az adatkozlol, aki az
eltavolitds irant a megjelslt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedil.

A honlapon szerepld kézérdek(i adatok helyesbitése és {rissitése soran utalni kell a véltozasra, valamint a
kordbbi adat elérhetéségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival kapcsolatban
naploznt kell a bekdvetkez6 esemény datumat €s idopontjat, valamint az azt kezdeményezd felhasznald
neveét.

14, fard rendelkerések

Jelen Bzabalyzat 2019. december (1. napjan lép hatdlyba, egyidejiileg a kidzérdekit adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél sz6ld korabban kiadott szabalyzat hatélyat
veszti, Az érintett munkatarsak az 2, sz. mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal

1gazoljak, hogy olvastak és megértették az eldirasok tartalmat.

Mellékletel és fiiooelékek felsoroldsa:

1.sz. melléklet: Kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igénybejelentd lap
Z.sz. mell¢klet: Megismerési nyilatkozat
L sz fiiggelék: Alapfogalmak

1i.s7. fitggelék: Kozzétételi lista

Szenipéterszeg, 2019. november 29.

: @%\)diwi\ﬁ gt@t@ &
- Dr. Vamosi Margit jggyzé
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10.

11.
12.

L. szamii fiiggelék
Alapfogalmak

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy

kdzvetve - azonosithatd természetes személy,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,

valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis

azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggydzédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis
¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biliniligy1
személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a binteteljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a

biintetGeljardssal Osszefliggésben, a blintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a biincselekmények

felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év0 és tevékenységére

vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatiasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd

értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabalyozd jogszabélyokra, valamint a

gazdalkodasra, a megkdtitt szerzédésekre vonatkozd adat;

kizérdekbol nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbol elrendeli;

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld

tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes

adatok- teljes korli vagy egyes mlveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, a ki vagy amely Ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat

meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza
és végrehaitja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatia;

adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l figgetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a

miiveletek Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tdroldsa,

megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;
nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamadra térténd hozzaférhetdvé tétele;

Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.43.
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Kowerdekd adarok mesismepésére rarvils 1o6

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

24.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

adatmegjelélés: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
adaizdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének vég leges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzGdése alapjan - beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan tortén6 szerzOdéskdtést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden kozzéteendo
kézérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkézld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely- ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot-az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozoval;

.EGT-dllam: az FEurépai Unié tagdllama és az FEurdépai Gazdasagi Térségrol szolo

megallapoddsban részes més allam, tovdbbé az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6
és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapoddsban nem részes allam
kozott  1étrejott nemzetkdzi szerzd8dés alapjan az Eurdpai Gazdasidgi Térségrdl szdlo
megéllapoddsban részes dllam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Szentpéterszeg Kizségi Onkormanyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.
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L Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu fiiggelék

Sor sz.

Adat

Frissités

Megérzés

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei.

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti | A valtozasokat kGvetden | Az elGzé allapot (orlend6
egységek megjeldiésével, az egyes szervezeti egységek azonnal

feladatai.

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezet6inek és az egyes A valtozasokat kdvetden | Az el$z6 illapot torlendd

szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime).
4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, | A vidltozasokat kdvetben | Az elézd dllapot térlendd
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, clektronikus azonnal
levéleime) és az Ugvyfélfogadasi rend.

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Gsszetétele, A valtozasokat kévetben | Az elézb dllapot térlendd

tagjainak neve, beosztasa, elérhetfsége. azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy | A véltozésokat kdvetden Az eléz6 Allapot 1 évig
ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében miikdds mas azonnal archivumban tartasaval

kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai.

7. A kizfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban 4116, | A valtozdsokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig

illetve részvételével mikdds gazdalkodd szervezet neve, azonnal archivumban tartasaval
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kire,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellatd szerv
részesedésének mériéke.

8. A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanvok | A véltozésokat kdvetden Az el6zd allapot 1 évig
neve, székhelye, elérhetsége (postai cime, telefon- és azonnal archivumban tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapit¢ okirata,

kezeld szervének tagjai.

9. 1A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kiltségvetési szerv | A valtozasokat kdvetben Az eldzd allapot 1 évig
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly azonnal archivumban tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési

szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetSsége,
miikddési engedélye.

10. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a | A valtozasokat kvetden Az el6z6 allapot 1 évig

szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartasaval
foszerkesztd neve.

11. A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve feliigyeleti A véltozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig

szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a

kdzfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést

gyakorlo szervaek az 1. pontban meghatarozott adatai.

azonnal

archivumban tartisaval

Szentpéterszeg Kézségi Onkormanyzat 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.

12




(#3y REZISINENE,

pe IPaRyiiG igdmvek felfesti

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Sor sz.

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és mitkddési szabilyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege.

A valtozdsokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany
altalanos hataskdrli teriileti Allamigazgatasi szerve esetében
a kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevékenységérol
57616 taickoztatd magyar és angol nyelven.

A valtozasokat kGvetéen
azonnal

Az el6z8 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai.

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
itgyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez§ szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az Ggymiézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabélyok, az eljarast megindité irat benyiljtasanak médja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az igyek intézését segitd
utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tijékoztatds és az
iigyintézéshez hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd
jogokrol és az lgyfelet terheld kotelezetiségekrol.

A vialtozasokat kévetben
azonnal

" or

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nyujtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatisok
megnevezése, tartalima, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények.

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el§zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitdltend6 kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtitt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei.

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvényainak cime,
témaja, a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a kdltségiérités mértéke.

Negvedévente

Az el6éz6 allapot 1 evig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossdga, dontései, illésének jegyzikonyvert,
illetve Gsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza.

A véaltozasokat kdvetden
azonnal

et

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Sor sz. Adat Frissités Megirzés
9. A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és To6rvény eltérd Az el6zd allapot 1 évig
kapcsolodé dokumentumok; a helyi nkormanyzat rendelkezése hianyaban archivumban tartasaval
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére benytjtott a benyijtas iddpontjat
eldterjesztések a benyujtas idépontjatdl. kdvetéen azonnal
10. A kozfeladatot ellato szerv altal kézzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kézlemények. archivumban tartdsaval
il. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk. archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrdl szolo Az el6z6 allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés archiviimban tartisaval
megaliapitsai. megismerését
kévetSen
haladéktalanul
13. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények Negyedévente Az el6zd allapot torlendo
mtézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve,
14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, archivumban tartasaval
1débel valtozasuk.,
15. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai. archivumban tartasaval
16. Azon kbzérdeki adatok hasznositisdra iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellaté szerv
az egyik szerz6do fél.

archivumban tartasaval

17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében [év6 kozérdekli | A valtozasokat kdvetden Az eldzo allapot 1 évig
adatok felhasznalasdra, hasznositdsara vonatkozd altalanos azonnal archivamban tartasaval
szerzOdési feltételek.
18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd killdnds és egyedi | A valtozasokat kivetben | Az el6zb allapot torlendd
kozzétételi lista. azonnal
III. Gazdalkodasi adatok
Sor sz. Adat Frissités Megbrzés
L A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli tdrvény A valtozasokat A kozzétételt kovetd
szerint beszamoloja vagy éves kiltségvetés beszamoldja. kévetden azonnal 10 évig

2. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszaméra és Negyedévente A Kkiil6n jogszabalyban

személyi juttatasaira vonatkoz( dsszesitett adatok, illetve Gsszesitve a meghatarozott ideig,
vezetdk és vezet tisztségviseldk illetménye, munkabére, és de legalabb 1 évig
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az egyéb archivumban tartasaval
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke Gsszesitve.
3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nywjtott, az allamhaztartasrol szold A dontés A kozzétételt kvetd 5
tdrvény szerinti koltségvetési timogatisok kedvezményezettjeinek | meghozatalat kévetd évig
nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a timogatési program | hatvanadik napig
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbit
a koltségvetesi tAmogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond.
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Kosérdedli aduiok maglsmeresére vl igdnyek ieljesiidadnek szabilyzos

Sor sz.

Adat

Frissités

Megirzés

Az allamhaztartas pénzeszkézet felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiigpd, dtmillid forintot elérd vagy azt meghaladd érték
arubeszerzésre, épilési beruhdzdisra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéki jog Atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (lipusa), targya, a szerzédést kot felek
neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotétt szerzddés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok vdltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai, és a minositett adatok kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzGdés targyadért kikotott - ltalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotbtt - szerz6déseknél az
érték kiszamitisakor az ellenszolgaltatis egy évre szdmitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy kbliségvetési évben ugyanazon szerzédd
féllel kotott azonos targyl szerzédések értékét egybe kell szamitani.

A dontés
meghozatalat kvetd
hatvanadik napig

A kbzzétételt kdvetd 5
évig

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett
emlékeztetdk, palydzat eredménye).

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivamban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet lAmogatdsara, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladd
kifizetések.

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivamban tartasaval

Az Eurdpai Unié timogatisdval megvaldsuld fejlesziések leirdsa, az
azokra vonatkozo szerzddések.

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

K&zbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott szerzddésekrol).

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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2.sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Nyiradony Véros Onkorményzata 2019. december 1-tl hatalyos , Kézérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzat”-dban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn koteles vagyok betartatni.
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