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Onkoliségszamitdsi szabdlyzat

L
BEVEZETES, ELKESZITESEERT/ TARTALMAERT ES
MEGVALTOZTATASAERT FELELOS SZEMELY, FONTOSABB
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

A Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
(tovabbiakban: intézmény) onkéltségszamitisanak feladatait a szamvitelrdl sz016 t6bbszor
modositott 2000. évi C. tv. 51. §. (a tovabbiakban: Szt) a 2011. évi tv. a nemzeti vagyon
torvényrdl., az &llamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 13.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Ahsz) a 2011. évi CXCV. térvény az Aallamhéztartdsrél és a
végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet valamint a 68/2013. (XIL
29.) NGM rendelet a korméanyzati funkcidk, allamhaztartisi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérl (COFOG rendelet) foglaltak alapjin az alabbiakban
hatarozom meg.

1. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelos szemely
kijellése.

A Szabilyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvéltoztatasaért, aktualitisaért és
jovahagyasaért az intézményvezet a felelds. Szt. 14. § (5)c

A mddositasra akkor van sziikség, illetve lehet6ség, ha azt a szdmvitelrél szold 2000.
évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (L 11.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ahsz.) el6frasainak megvaltozésa,
vagy ha a szabalyzat elfogadésakor fennalld kériilményekben olyan lényeges valtozas
kovetkezik be, amely a valtoztatast szilkségesse teszi. Szt, 14. § (11)

2. Az onkbltségszamitashoz kapesolddo fontosabb jogszabalyi eldirasok.

e ajogosult vezetd altal jovahagyott leltarozasi szabalyzat megléte:  Szt. 14. § (5)c

e a jogszabalyi valtozasok - a hatdlyba 1épést kiovets 90 napon belill - torténd
atvezetése:  Szt. 14. § (11)

e az dnkoltségszamitds alapfogalmai, az alkalmazandé alapelveket és kapcsolodd
eléfeltételek és kotelezettségek: ,,Szt. 160. § (4), 51. § (4); Ahsz. 50. § (3)-(4),
51.§;
Aht. 7. § (1)-(2); Avr. 3. § (1), (3), 63. § (1), (2); Bkr. (4); COFOG rendelet"

o az alkalmazott kéltségelszdmolas fajtaja, sémaja, tartalma: Szt. 62. §; 82. §

o sajat kivitelezésben végzett beruhazasi tevékenység: Szt. 51. § (1)
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Onksliségszdmitdsi szabdlyzat

s sajat elBdllitast termékeértekesités és szolgatatnyijtas: Sze.51. § (3)

a koézérdekli adatok megismeréséhez kapcsolodd  koltségtérites  Gsszege
megallapitisinak szabalyai: Szt. 51. § (2)

killonféle eszkizesoportok esetében az eszkdz bekertlési éridkének tartalmi
meghatdrozasa: Szt. 47. §; 48. § (7); 49. § (3)-(7); 50. § (1)-(2), (4),(6). 51. § (1)-
(4); 62.§ (2); Ahsz. 15-16. §,

o az Onkorményzati/intézményi feladatok végzését segitd és szabalyozd
informatikai rendszer, az ASP (Application Service Provider) bevezeteserdl.
Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torveny
(Mbtv.) 2016. pijius 1-t8] hatalyos modositasa, Motv. 114. §-a”

1L
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, HATALYA,
TARTALMA

1.Az onkoltség szamitasi szabdlyzat célja hatilya és tartalma

Az Onkoltség szdamitdsi szabdlyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az
alaptevékenység keretében elddllitott termék, a nytjtott szolgaltatdsok tényleges kizvetlen
dnkoltségének meghatirozaséra iranyuld tevékenységet, tovabba alapul szolgahon az
onkoltség szamitas killsd és belsd ellendrzéséhez.

Az Spkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szdmlaosztdlyban rogzitett kiadasokrol
(kiltségekrdl) adatokat szolgdltasson sajat elSallitast eszkdzonként, tevékenységenként
valamint szolgaltatasonként.

2.A szabilyzat hatalya
A szebalyzat hatélya kiterjed a Szentpéterszegi Ovodéra és annak telephelyeire.

3.A szabélyzaf tartalmi el6irasai

Az onkoltség szamitdsi szabilyzata a kovetkezd témakhoz kapesoloddan tartalmaz
eldirdsokat:

+  koltség, onkéltség szamitasi fogalmak,

*  az Gnkdltségszamitas targya (a kallculacios egységek),

*  akaliulcios séma, a kalkuldcids koltségtényezOk tartaima,

*  az onkdltségszamitas moédszere, a koltségek felosztiasanak, modia,

*  az Gnkdltségszamitas €s a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

*  akozérdekd adatszolgaltatishoz kapesolodd koliségtérites Osszege

megallapitasanak szabalyai
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Onkaliségszdmitasi szabdlyzal I

4. A szabdlyzatban foglaltak végrehajtisiban kozrem tkodnek

Az onkéltseg  szamitas szabalyzatdban  foglalt feladatok végreh‘ljtéséban
k6zremtikddnek a Hencidai Kizos Onkormdnyzati Hivatal, gazdalkodasi, pénzigyi, és
szamviteli munkatérsaz.

A részletes feladatokat a munkakdr lefrasok tartalmazzak.
111.

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltségszamitasi fogalmak

1.1. A koliség

A kéltség a termék eloallitasa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekeben felhasznalt él6- és
holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2, Kdltségnem

A koltségnem a koitségeknek az allamhéztartas szervezetel beszamolés: s
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairol sz6lo Kommdny rendeletben rogzitett
egységes szamlakeret 5. szamlaosztaly szamlacsoportial  szerint kzjelolt és

meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, terilletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Az 1t felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem szamolhatok el kozvetleniil az
esrkdzre (termékre) vagy szolgaltatisra, tevekenységre, felmeriilésitkkor kozvetlen
koéltségnek nem mindsithetok.

Tzeknek a koltségeknek azon része, amely az elSallitdssal illetve a szolgéltatassal
szoros kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulécids
egységekre - ezen szabilyzatban foglaltak szerint - dtvezetenddk.

14. Koltségviseld

Kéltségviselé a termék vagy szolgdltatds, amelyre a koliségek felmeriilésik
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Onkiliségszamitasi szabdlvzal

alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatdk, amelynek eldallitésa, teljesitése érdekében a
kéltséeek felmertilnek.

rer

1.5, A kdzvetlen dnkoltség, bekeriilési (elodllitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték az eléallitott termék vagy nytjtott
szolgéltatis egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfethasznalas
(€lémunka, holtmunka) pénzben kifejezett Gsszege.

A kdzvetlen dnkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték kozzé tartoznak azok a
raforditasok amelyek

"

s a tevékenység végzése, a szolgaltatds nyljtas érdekében az eszkozok elballitasa,
tzembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmertiltek,

e az elBallitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nylijtasaval bizonyithatoan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

o az eszkézdkre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfeleld mutatok,
jellemzdk segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
o crtekesitési koltseégeket és

e az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
(kdzponti iranyitas) koltségeket.

1L.6. A koltségek kényvviteli elszdmoldsa

Az eszkoz elBdllithsa, a szolgéltatds teljesitése soran felmeriilt koltségek
elszdmolasira - a szdmlarendjében rogzitetteknek megfelelden - harom szdmlaosztaly
szolgal:

e  az 5. szamlaosztaly a koltségeket kéltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza,
a koltségek kdltség-nemenkénti gylijtését szolgalja,

° a 6. szamlaosztaly a kézvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmerilésenek
helye szerinti gytijtésére szolgal,

° a 7. szamlaosztily az eszkozOk el6allitiasa, a szolgéltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok eldallitisival, szolgltatisnyujtassal Osszefiiggésben
kézvetleniil (valamint a felosztds utidn a kozvetetten) elszamolhatdo koltségek
konyvviteli nyilvintartdsara szolgdl. A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben
meghatérozott szakfeladat rend szerinti tagolasban tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiaddsai (ko6ltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol
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Onkoliségszamildsi szabalyzat

(koltségekbdl) tevidnek dssze.

1.7. Az onkoltségszimitas

Az Onkéltségszamitas  olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel

megallapithatd az eldallitott eszkoz0k (termékek), a végzett szolgaltatas varhaté (tervezett)

o r

illetve tényleges kozvetlen dnkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

- a sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az elballitasi
értékének meghatarozasihoz,

- a sajat el8allitast eszkozok, szolgaltatisok Onkdltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,

- a gazdasagi szamitasokhoz.
1.8. Az énkoltségszdmitds - kalkuldcio formdi
Az onkoltségszamitas formaja lehet eld és utdkalkulacio.

Az elékalkuldeid a miszaki-gazdasagi tevékenység megkezdése eldtt a varhatd elé-és
holtmunka alapjan gazdasagi szamitasokkal hatdrozza meg az OnkOliséget. Az
el6kalkulacid sémajat a szabélyzat 4. szdmut melléklete tartalmazza.

Az utbkalkuliciéo az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termek,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznélt €16~ és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges
kozvetlen onkoltségét, eléallitasi koltségét. Az utdkalkulicid séméajat a szabdlyzat 5.
szamu melléklete tartalmazza.

Az dnkdltségszamitas mddszere a potlékols kalkulacio.

A koltségkigylijtésen alapuld potlékold kalkulacid keretében az alap tevékenység
keretében végrett tevékenységre, elGallitott eszkdzre vagy nyljtott szolgaltatdsra
kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé bizonylataibdl illetve az azokbdl
készitett feladasok adatai alapjan kell megallapitani a kozvetlen koltségeket

(kiadasokat).

Az 4ltalanos (kézvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutatok alapjan,
potlékolas ttjan kell az egyes tevékenységekre, szolgéltatasokra, sajat eldallitasa
eszkozokre felosztani,

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Onkaliségszdamitasi szabdlbzat

A potlékoldé kalkulacio keretében feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa,
amely segitségével kell a koltséghelyeken felmeriils koltségeket/kiadasokat az egyes
tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altalaban természetes mértékegységben meghatirozott mérdszam,

amellyel a koézvetett (altaldnos) kolség/kiadas alakuldsa a legjellemzdbb modon

Osszefiigg, amely egy adott kéltségtényezé alakulasat dontoen befolyésolja.
Felosztandd koltség

Pottékkules: =P
Vetitési alap dsszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altalanos kéltséget ugy kapjuk meg,

hogy vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a pdtlékkulcesal.

A koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazandd vetitési
alapot a szabalyzat 1. szdmu melléklefe tartalmazza.

2. Az énkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek, munkaszamok)

A munkaszdm a kalkulacids egységet jeldld szdm, amely a f6kdnyvi kdnyveléshez valéd
kapcsolododast segiti.

Szervezetiinknél kalkulaciés egységet képez:
o valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,
» sajat el6allitasu készlet egy egysége,
* cgy-egy sajat eldallitast immaterialis joszag,
® egy-egy sajat eldallitast beruhazas,
e ggy-cgy felujitassal Osszefliggd sajat tevékenységben végzett munka,
¢« megrendelésre, vagy a szervezet sajat szitkkségletére végzett szolgaltatas,
teveékenyseg,
e egy-egy kézérdekll adatszolgéltatas.

A Kkiadott munkaszamokrol —az év elejétdl kezd6déen-folyamatos nyilvantartast kell a 2.
szamul melléklet szerinti formaban vezetni.

2.1.Mint nydjtott szolgdltatds ugyancsak kiilon kalkuldcios egységet képez:
+  helyiség igénybevétele (6ra),
+ fénymasolas, nyomtatds (lap).
Mennyiségi egységre jutd énkéltség = Osszes koltség/ mennyiség.

2.2, Pdlyazati forrdsbol finansiirozott tevékenységek onkdéltségének megdllapitasi
rendje

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Cnkoliségszdmitdsi szabdlyzat

A palyazatok uatjan elayert kilonbozd forrasokbdl (Eurdpai Unid, elkiildnitett allami
pénzalapok, alapitvinyok, stb.) finanszirozott tevékenységek oOnkoltségének pontos
meghatarozasa kiilénésen fontos, ha az elnyert timogatéassal valé elszamolds feltétele az
onkoltség vagy egyes elemeinek az igazolasa.

Az 6nkoltség megallapitasa és bemutatdsa az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban leirtak a
szdmlarend, a koltség elszdmolasi elSirasok és a palyazati feltételek, megallapoddsok
szerint torténhet a kovetkezd sajatos szempontok figyelembe vételével.

Az 6nkolség-szamitisi szabalyzatban hasznalt fogalmakat palydzati tevékenységek
esetében is azonosan értelmezzitk és alkalmazzuk, amennyiben a palyazati kiiras, a
feltételek ezeket nem méasként, mas tartalommal, elnevezéssel hatarozzak meg.

A palyazat kiirdja az altalanos szémviteli gyakorlattdl eltérd feltételeket/részletezést,
moadszert, bizonylati alatamasztast/ kérhet, ezért altalanos kovetelmény és az elszamolas
elfogadasa céljabdl intézményi érdek;

o apdlyazati kiirdsban régzitett és az alairassal elfogadott feltételeknek megfelelden
szdmba venni, nyilvéntartani és elszamolni a felmeriilo kéltségeket, onkdltséget,

e tovibbi kovetelmény, hogy az érvényesiteni kivant koltségek bizonylati
aldtamasztisa feleljen meg az altalanos alaki, tartalmi elvérasoknak és a
finanszirozd altal meghatarozottaknak.

Az Onkoltség raterhelése a palyazatok esetében elsSdlegesen a pélyazat kifrdja altal
meghatérozott %-os forméban torténik. A palydzatoknal a rezsi elszamolasa torténhet
havonta illetve egy dsszegben a palyazat elszamolasakor.

oo

A pélyazat soran létrehozott vagyon (eszkoz), mint el§allitott termék 6ndllé kalkulacios
egységet képez:

3. A kalkulicios séma, a kalkulicios koltségtényezok tartalma

3.1. A kalkuldcids séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értéket a
kdvetkez6 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok

b.) Kézvetlendl elszamolt személyi juttatdsok munkaaddt terheld jaruleka
c.) Kozvetleniil elszamolhatd anyagkoltség

d.) El6allitasi killon koltség

e.) Egyéb kdzvetlen kdltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkdltség (atb+c+d+e)

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

3.2. A kalkuldcios koliségtényeok tartalma
3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhaio személyi juttatds

Kézvetleniil elszamolhatd személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacidos egységként meghatirozott - a tevékenység, szolgéltatds teljesitése
valamint az eszk6zok eldallitisa érdekében kozvetlenill felmeriit illetve kifizetett

s alapilletményeket,

» illetménypdtlékokat és

e egyéb kitelezd potlékokat.

Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
- a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
- a részmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
- a nyugdijasok és allomanyba nem tartozok részére
teljesitett kifizetéseket.
Mind az el@kalkuldcidéban, mind az utékalkuliciéban a személyl juttatisok Gsszegén

kivil, a személyi juttatdsok szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaiddt is fel kell
tlintetni.

3.2.2. Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatisok munkaadot terheld jdaruléka
A személyi juttatasok munkaaddét terheld jarulékai a nyugdijbiztositas: és
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzajarulas, tovabba minden olyan
adok médjara fizetendd osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a

foglalkoztatottak széma alapjan kell megaHapitani, fliggetlentil azok elnevezésétol.

Az utdkalkulacioban a személyi juttatisok munkaaddt terhel6 jarulekai cimén
beallitandd dsszeget évente egy alkalommal kiszamitott tényleges potlékkules alapjan
kell meghatirozni.

3.2.3. Kézvetleniil elszdmolhato anyagkiliség

Koézvetlen anvagkoltségként kell kimutatni a kalkulacidos egység terhére
utalvanyozhat6 anyagok értekeét.

A vasarolt anyagok bekeriiiési (beszerzési) értéke:

A vasarolt készletek (anyagok) bekeriilési ért__éke az egységes rovatrend K311.
Szakmai anyagok beszerzése vagy K312, Uzemeltetési anyagok beszerzése
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Onkiliségszamitdsi szabdlyzat

rovatokhoz  kapesoléddan  vezetett  nyilvantartdsi  szamlakon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozdsahoz az anyagokat az anyagléleségek pontos
meghatarozdsaval kell az utdkalkuldcios lapon felsorolni! Anyagkoltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhatd el.

3.2.4. Eldallitdsi kitlon koltség

Az eldallitasi kéltségek kozé tartoznak az eldallitishoz kozel allo éltaldnos koltségek
ardnyos Osszegel is, amelvek az adott termékre, szolgaltatisra megfeleld mutatok,
jellemz&k segitségével elszamolhatok.

Hyen kéltségek lehetnek a targyi eszkdz értékcsdkkenési lefrasa, lzemeltetési
koltsége (fittés, vilagitas, stb.)

3.2.5. Egyéb kizvetlen kéltség (kiadds)

oo

Az elézbekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkuldcids egységre utalvanyozhatd (elszdmolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat, (pld. széllitasi és rakodasi koltség).

4. A kozvetett (6. szamla osztalyban kiltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek)
elszamolasanak és felosztisanak modja

A kozvetett koltséghelyeken felmertilt kiadasokat a kalkulaciés egységekre fel kell
osztani.

A felosztdas modja lehet a kozvetlen koltség aranyaban vald felosztas, vagy a
kéltséghelyre legjellemzbb mutatd aranyaban térténd felosztas

5. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasinak bizonylati rendje

A Szimviteli térvény eldirdsai szerint minden gazdasagi miveletrél, eseményrdl,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni).

A szamviteli, és ¢bbdl kovetkezben az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvéntartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:

sentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 43,
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Onkoliségszdmiidasi szabdiyzat

- a bizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,

- a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,

- a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
- az utalvanyozod és a rendelkezés végrehaitasat igazold szemdély,
- a készletmozgdsok bizonylatain az atvevd alairasa,

- a bizonylat kiallitdisédnak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi mivelet
jellegétdl, iddbeni hatalyatol fiiggden - annak az idGszaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni
adata,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalod
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az Gsszesités vonatkozik.

- Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az &nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (f6koényvi)
koényvelésének alapbizonylataival.

A termék-eldallitassal, nyujtott szolgaltatassal Gsszefiiggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezék:

- igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

- személyi jellegii raforditasok bizonylata,

- ertékcsokkeneési leiras bizonylatai,

- egyéb koltségek bizonylatai,
kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgidltatas, hataridok, felelésok

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejlleg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa az
intézmény szamviteli rendszerében a szamlarendben meghatérozott szamlakon év kézben
folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartas a mennyiségi adatokbdl szamitott kdzvetlen kdltségek adatait
az egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7. szdmlaosztaly f6konyvi szdmlaira (azon
belill munkaszamokra), a kozvetett koltségeket a 6. szdmlaosztaly szamlaira havonta,
adja fel.

Szentpéterszeg Mesevilig Ovoda 4121 Szentpéierszeg, Kossuth u. 43.
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Onkoltségszdmitasi szabdlyzat

A kéltséghelyek vezetdi negyedévente biztositjak a f6kényvi konyvelés részére az egyes
koltséghelyeken elszdmolt kozvetett koltségek kalkuldcids egységekre torténd
felosztashoz  sziikséges, a felosztds alapjat képezd naturdlis mutatészamokat,
teljesitményadatokat.

Az adatokat a jelen szabalyzat 3. szdmi mellékletében meghatarozottak szerint kell
szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatdrideje a thrgynegyedévet kiveté honap 190 napja.

A kozvetett koltségek nmegyedévenkénti felosztasardl, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolddé Ssszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkulacids egységenként),
és azt at kell adni az utékalkulaciot készitd(k), valamint a fékonyvi konyvelés részére.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a gazdasigi szervezet
egység érintett munkatarsai felelGsek.

A kézvetett koltségek felosztasinak és a felosztisrdl szold kamutatas elkészitésének
hatarideje a targynegyedévet koveté honap 10 napja.

7. Az dnkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utokalkulacidk adatait mind a konyvviteli nyilvéntartasban szerepld
adatokkal, mind a beszdmold adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacid befejezését kdvetSen 8 napon belill egyeztetni kell. Az
egyeztetést a gazdasagi ligyintézdnek kell elvégeznie.

8. A kozérdekii adatszolgaltatishoz  kapesolodd  kolfségtérités  Osszege
megillapitasanak szabalyai

A 2011, évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol és a végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan az Aallamhaztartdssal Osszefiiggd
kézérdekit adatok kérelemre torténd szolgaltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok
kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatérozott szempontok szerinti
elGallitasat, illetve csoportositasat is) dsszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos terités
kérhetd.

A koltségtérités pontos dsszegét az intézménynek az adatszolgiltatast megel6zden kell
meghatarozni.

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el8allitasat, csoportositisat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat a gazdasagi Gigyintézd igazolja le.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elddllitisa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd dtaddsa elbtt, készpénztizetési szamla alapjan kell megfizetni.

Scenipéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Onkiltségszdmitasi szabdlyzat

9. Szellemi és anyagi infrastruktiara magancélra torténdé hasznalatinak téritési dija

A szellemi és anyagi infrastruktirijat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére
igénybe vevd szdméra az intézmény koteles téritést eldirni a felhasznalas, illetve az
igénybevétel alapjan felmeriilt kdzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.Ide
sorolhato pl. telefon, szamitdgép, egyéb eszkdzok, stb. maganceln hasznalata.
Amennyiben az intézménynél ilyen el6fordul meg kell allapitam az eszkoz hasznalatdnak
kozvetlen és kdzvetett koltségét, amit a maganszemély felé ki kell szamiazni.

Elszamolasanak elvet, modszerei azonosak az el6z8ekben foglaltakkal.

1v.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Ookoltség szémitasi szabalyzat 2019. december 1-én 1ép hatdlyba, amellyel
egyidejlleg a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

Az intézményvezetdnek kell gondoskodni, hogy az Onkoéltség szémitasi szabalyzatban
foglalt elGirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 6.
szami mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Mellékletek szama és felsorolasa: 6 db

L. szamu melléklet: Kimutatis az egyes koltséghelyeken elszamolt kdzvetett
kéltségek felosztasanal alkalmazott vetitési alapokrol,

2. szdmut melléklet: Nyilvantartas a kiadott munkaszamokrol;

3. szamu mellékler: Kimutatas a kozvetett koltségek felosztasdnak alapjaul
szolgald mutatdészamokrol;

4. szamiu melléklet: Kalkulacids séma a kalkulacids egység egy egységre vetitett
koltségek eldzetes megallapitasahoz;

5. szamul melléklet: Kalkulacios séma a kalkulacids egység egy egységre vetitett
tenvlegesen felmeriilt kéltségek megallapitisdhoz

6. szdamu melléklet: Megismerési nyilatkozat)

Szentpéterszeg, 2019. november 29. //‘“:}f\j":/i/{!}/ A
: L/
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Onkiltségszamitdsi szabdlyzal

L.szdmi melléklet

Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda
4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.

Kimutatas

az egyes koltséghelyeken elszamolt kézvetett koltségek felosztasanal alkalmazott
vetitési alapokrol

Kéltséghely megnevezése Alkalmazando vetitési alap

Srentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Onkéltségszdmiidsi szabadlyzat

2.szdamuy melléklet
Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda
4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.

Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokrol

Nyilvantartas Termelés Munkasza
Y szzim;: (szolgaltatas) i d"ln' ‘“’E‘:n] Munkaszim Megrendeld neve
megnevezése adasanak kelte

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Onkiliségszamilani szabdlyzat

3.szdma melléklet
Szentpéterszeg Mesevilig Ovoda
4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
Kimutatis
a kbzvetett koltségek felosztasanak alapjaul
szolgalé mutatdészamokrol
Koltséghely megnevezése:
Koltséghely fokonyvi szamlaszima:
Elszamolasi idoszak:

Mutatészam mértékegysége:

Sor- Termelés, szolgaltatis Mutatészam
szdm Megnevezése Munkaszama (teljesitményadat)

Mutatdszam (teljesitményadat) dsszesen:

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Onkoliségszamitdsi szabdlyzat

4. szamir mellekiet

KALKULACIOS SEMA

a kalkulacios egység egy egységre vetitett kdltségek clozetes megallapitdsahoz

Kalkulacios egység megnevezeser . it

Egy egységre jutd kéltség Fi-ban

1.1. | alapilletmények

1.2, | illetmeénypotlékok, egyéb kbtelezd potlekok

1.3.|jutalom

1.4, | személyi jellegti egyéb kifizetések

2.1. 1 alapilletmények kdzterhei

2.2_ 1 illetménypotlékok, egyéb kotelezd patlékok kozterhei

2.3. | jutalom kdzterhei

2.4. | személyi jellegli egyéb kifizetések kdzterhei

3.1. ] alapanvag

3.2. izemanyag

3.3, | karbantartasi anyag

3.4.| egy¢b anyag, segédanyag

4.1. | értékesdkkenési lefras

ozvetl

4.2, egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3. | kamat koltség

4.4. | egyéb kbzvetlen koltség

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 43.
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Onkdliségszdmilasi szabdbyzat

5. szdmi melléklet
KALKULACIOS SEMA

a kalkulacids egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt kdltségek megallapitisahoz

Kalkulacios egység megmevezZese: o o e i e e e it e
Felmeriilt 0sszes kiltség Fr-ban

dzvetlenul elszamolhato

1.1. 1 alapilletmények

1.2, | illetménypodtiékok, egyéb kbtelezd potlekok

1.3, | jutalom

|személyi fllegi egyéh lifizetésck

2.1. ] alapilietmények kézterhei

2.2. | illetménypotlékok, egyeéb kbtelezd potlékok kbzterhei

2.3. | jutalom kdzierhei

.| személyi jellegii egy<b kifizetések kdzterhei

egyéb

3.1. ] alapanyag

3.2. | fizemanyag

3.3. | karbantartdsi anyag

3.4. | egyéb anyap, segédanyag

| Egyéh kizvetlen koltségek

4.1. | értékcsdkkenesi eiras

4.2, | egyéb igénybevett szolgdltatds
4.3. | kamat kiltség

Ebbél egy egységre juté:

személyi juttatdsok

személyi juttatdsok kozterhei
anmvagkoltség

egvéb kazvetlen koltség

kozvetlen dnkiliség

kiozvelet! kiliségek

Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda
4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.

Megismerési nyilatkozat

6. szeami melléklet

Az Onkoliség szémitasi szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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