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Reprezenticids szabalyzat

Bevezetés

A Szentpéterszeg Mesevilig Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45. (tovabbiakban:
Ovoda) reprezentacids szabalyzatat az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol
rendelkezdé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartas
szdmvitelérdl szolo 4/2013. (XL 24.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) elirdsai,
valamint a belf51di reprezentaciorél sz616 14/2008. OM utasitas alapjan a kdvetkezdék szerint
hatarozom meg.

I
ALTALANOS RISZ

1. A szabilyzat célja

A reprezentaciés szabdlyzat (tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy a hatdlya ala tartozé
Ovoda meghatirozza a reprezenticids kiaddsok felosatdsat, azok teljesitésének és
elszdmoldsdnak szabdlyaif, toviabba a vezetok részére a (belfoldi) reprezenticids keret
felhaszndlasi jogosultsagat, az alkalmazhatd keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi
koltségnormakat és azok felhasznalasanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat hatalya kiterjed a Szentpéterszeg Mesevildg Ovodara.

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

e az allamhaztartasrol sz6lo tdrvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (X1I. 31.)

Korm. rendelet
o az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (X11.24.) Korm. rendelet;
o abelftldi reprezentaciorol sz616 14/2008. OM utasitas
.
A REPREZENTACIO KERETETL .

1. A reprezenticio targya
A szabélyzat hatilya kiterjed az Ovoda érdekében felmeriilé és reprezenticios keret
(elGiranyzat) terhére elszamolt kiadasokra, melyeknek targya:

a) vendéglatas (étel, italfogyasztas, ezen feliil nyajtott szolgaltatas),
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b) tizleti céli ajandékozas,

¢) vezetSi beosztassal kapcsolatos személyi reprezenticio,

d) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabol,

¢) iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolds vagy versenyen,

) stb.

Reprezentacios keret: a meghatarozott tirgyban, termékek es szolgaltatasok ellenértékének,
valamint az azok juttatisaval jard kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgalé pénziigyi keret, melyet az intézmények éves koltségvetesének
K123 és K2 —es rovata tartalmazza.

2. A reprezenticios keret mértéke és a kerettel rendelkezik kire

A reprezenticios keret mértéke a keret fedezetére szolgdlé az intézmeny koltségvetésében
szereplé K123-a rovat szabad elirinyzata. Az éves reprezentacios keret maximum 0sszege
elemi koltségvetés tervezésekor keriil meghatdrozésa.

A reprezentacids kerettel az intézményvezetd rendelkezik. A tényleges beszerzésre
felhatalmazast adhatnak az intézményeikkel jogviszonyba &ll6 dolgozok részére.

111.
A REPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK
SZABALYAI

1. A vezetdi reprezenticios keret foly6sitisa és elszamolasa

A reprezentéci6s keretet a IL fejezet I. pontban meghatarozott esetekben lehet felbasznalni a
felmeriilé - szamldval igazolt - kiadésok finanszirozasara. E kiaddsok kozdtt a vendéglatas
koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, sos és édes aprosiitemeény, virag és
ajandéktargy ellenértéke szamothato el.

A reprezenticios kiaddsok csak az Ovoda nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szolo, tdbbszor médositott 2000. évi C.
térvény, valamint az altaldnos forgalmi adérél sz6l6, tdbbszor médositott 2007. évi CXXVIL
térvény vonatkozé el6irdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhato el.

A reprezentacios kiaddsok szamlait a teljesitési igazolassal egyitt kell a pénziigyi munkatars
felé tovabbitani (leadni).

A reprezentacids kiaddsok finanszirozasdra elSleg igényelhetS. Az elleg igénylésre a
Pénzkezelési Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni.

Ajandék a viszonossdg figyelembevételével adhato. Ajindékozast kizarolag az
intézményvezets engedélyezhet. Az ajandékozéds Gsszege a reprezentdcios kiadasok keretét
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Reprezentacios szabdlyzat

terheli. Ajandéktargy vasdrlasakor a szamldra ra kell vezetni: |, A vasarlas ajandékozas céljara
tértént.”

Nem a reprezenticiés keretet terheli az Ovoda 4ltal a lakossig széles korét érintd (nem
zartkorll), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomany6rzé, sport-,
szabadid6s €s mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben ny(jtott szolgéltatds, helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10
szazalékaig terjedd egylittes értékben — résztvevikeént azonos érték( ajandék.

2. Reprezentacids keretrdl és annak felhaszndlasirdl készitendé analitikus nyilvintartas.

A reprezentdcios keretrdl és annak felhaszndlasardl analitikus nyilvantartast kell vezetni az 1.
szdmu melléklet szerinti adattartalommeal.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentaciés szabalyzat 2019. december 1. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
korabban hatalyos Reprezenticids szabilyzat hatdlyat veszti.

Az intézményvezetbnek kell gondoskodni, hogy a Reprezenticids szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatédrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmii
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a hatdlybalépés
napjaval egyidejlileg.

Mell¢kletek felsorolasa:

1. szami melléklet: Kimutatas a reprezentacios keret felhasznalasarol

2. szamn melléklet: Megismerési nyilatkozat

Szentpéterszeg, 2019. november 29.

by e
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1. szami melléklet

Kimutatas a reprezentacios keret felhasznalasarol

Ssz.

Esemény
plegnevereése

Résztvevik

Viasarolt termék
megnevezése

Szamla Gsszege
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2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A reprezenticiés szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaliakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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