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Belfdldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabdlyzata

A Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45. tovibbiakban
(Ovoda) kikiildetési rendjét, a, a kbzalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIIL torvény, a
személyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIL tdrvény, a tartds killszolgalatrol és az
ideiglenes killfoldi kikiildetéstél szolé 172/2012. (VIL26.) Korm. rendelet, a kilfoldi
kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XIL 22.) Korm. rendelet, a

belfsldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavéllald koltségtéritésérsl szol6 437/2015. (XIL
28.) Korm. rendelet figyelembe vételével a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabdlyzat célja, feladata
A szabalyzat hatdlya kiterjed Szentpéterszeg Mesevilag Ovodara.

A Belfoldi és kulfoldi  kikildetések elrendelésépek és lebonyolitasanak szabélyzata
(tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy biztositsa az Ovoda belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszer(i végrehajtasanak rendjét.

A szabélyzat — a kikiildetéssel kapesolatban — a kévetkezé feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eléirasokat:

— akikiildetés elrendelése,

— anapi dijak megallapitasa,

— a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszdmoldsa,

— akiilfoldi utakrdl szo016 ati jelentések elkészitése,

~ a kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartisok elkészitése,
— aszallasdij elszamolasa.

A bel-és kiilfoldi kikiildetésekhez utielSleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6zd napon
vehet$ fel a hazipénztarbol /vagy/ atutaldssal keriil folyositasara. El6leg folyositasa cseten a
kikiildetés befejezését kovetden a kikiildetést igazold alairdsdval ellatott, és a mellékletekkel
felszerelt kikiildetési utasitas és koltségelszamoldst 8 munkanapon beliil kell tovabbitani az
elszamolas végett.

Amennyiben a kikiildotmek tobblet kdltségtérités jar a kordbban felvett utieléleghez képest,
annak téritésére atutaldssal/hdzipénztarbol torténd kifizetéssel kertil sor. Kikiildetési eldleg
folyositasa esetén tovabbi atieldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett eléleggel a
kikiildétt hianytalanul elszdmolt.

A Kkikiildetéssel Ssszefiiggésben nem szamolhaték el a személyes szitkséglet kielégitesét
szolgalo kiaddsok pl. gyégyszer, ital, hotel minibar, ruhdzat, stb.
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Belfoldi és kislftldi kikildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

1L
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikitildetés rendje és elsziamolasi szabilyai

a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsdnak mddja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakor kotelezettségének teljesitéséhez kapesoloéddan — a
szabalyzat alapjan — csak az intézménnyel jogviszonyban all6 dolgozo lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés): a munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzédésben
rogzitett munkahelytdl eltér6 helyen torténé munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkdltatéi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el, és
meghatdrozza az utazds céljat, id6tartamat, atvonalat, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat,

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetés:
rendelvény” nyomtatvanya a 4. szdmu melléklet szerinti formaban alkalmazandé.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére az intézményvezetd jogosult.

A kikiildetési rendelvényt az Ovodanak kell kidllitania két példanyban. A rendelvény
eredeti példényat az Ovoda, masolatat pedig a maganszemély koteles meglrizni az
eléviilési 1d6 lejartaig.

Megjegyzés: A kikiildetési rendelvény wminden olyan esetben helyeitesiti az
utnyilvdantartdst, amikor a magadnszemély kizdarolag csak a munkdltarojatol kap hivatali,
iizleti utazds cimén bevételnek nem szdmité koltségtéritést és az adott jormitvet mds
tevékenységével dsszefiiggésben nem haszndlja.

A magdnszemélynek wtnyilvantartdst kell vezetnie, ha a munkdltatéjatol hivatali, iizleti
utazds cimén kapott kiltségtérités dsszege a jogszabdlyban meghatdrozott (igazolds
nélkill elszdmolhaté) mértéket meghaladja és a magdnszemély a koliségeit (érelesen
kivdanja elszdmolni.

Utnyilvdantartast kell vezetnie a magdnszemélynek akkor is, ha az adott jarmiivet a
hivatali, tizleti utazason kiviil mas tevékenységével dsszefiiggésben is haszndlja. llyen
esethen a magdnszemély nem érvényesithet kiliséget azokra az dtnyilvantartasokban
Jfeltintetett utakra, amelyekve a munkdltatéjatél bevételnek nem szdmitd utazdsi
koltségtériiést kapolt.

Az Ovoda a munkavallalo részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmii
hasznalatat engedélyezheti.

b) A napidij elszamoldsa

b/a) A munka térvénykionyve és a Kjt. hatalya ald tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavéllalénak az élelmezéssel kapcesolatos tdbbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.
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Belfisldi &s kilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhaté el.

—  Ataldnyként a munkavallalot legaldbb napi 500 forint napidij illeti meg.
[a belfoldi hivatalos kikildetést teljesitd dolgozd  kiltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XII 28.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés]
— A rendszeresen kildildetést teljesité munkavallalonak az (Ovoda) havi ataldnyt
allapit meg.
(Ennek dsszegét az egy napra megdllapitont napidij-dtaldny és a havi dtlagban
kikiildetésben toltott naptdri napok figyelembevételével kell meghatdrozni.)
Nem szamolhato el napidij
1. ha atavollét id6tartama a 6 6rat nem éri el,
2. ha az Ovoda a munkavallalo élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

b/b) A kizszolgdlati tisztviseldi tirvény hatdlya ald tartozd dolgozok esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikilldetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij kéltségatalanyként a koltségvetési torvényben meghatérozott illetményalap egy
munkanapra esé Osszegének 25%-a. (Kiszdmitdsandl havonta 21 munkanapot kell
figvelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatdrozni,)

— Atalanyként a munkavéllalét a koltségvetési torvényben meghatdrozott
illetményalap egy munkanapra esé §sszegének 25%-a illeti meg.

— A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalonak az Ovoda havi 4talanyt
allapithat meg.
(Ennek osszegét az egy nmapra megdilapitort napidij-dtaldny és a havi dtlagban
kikiildetésben toltott naptari napok figyelembevételével kell meghatdrozni.)

Nem szémolhaté el napidij, ha a tAvollét id6tartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kik{ildetésben t61t6tt id6 a 8 drat nem éri el

¢) Szdllasdif elszdmoldsa

A szallasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmaz6 szdmla alapjan torténhet. Amennyiben
a szallodakodltség a kotelezé reggeli ardt tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csOkkenteni kell.

d) Utazdsi koliségtérités
A vastiton térténé utazds esetében a I1. osztaly( teljes aru menetjegy térithetd.

Autébuszon tdrténd utazaskor a teljes aru menetjegy megtéritésre kerdil.

A személygépkocsival térténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az Gtnyilvantartas.
A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhato
kilométerek utin gépjarmii fogyasztdsi normaja alapjan, a NAV altal kdézzetett
{izemanyagérral szdmitott fizemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakdltséget.
A kikiildetések sordn csak a sajat vagy hézastirs tulajdondban 1évé személygépkocst
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Belfsldi és killfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisanak szabalyzata

hasznathaté. A felmeriilt kdltségek elszamolasdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezd biztositas befizetését igazolo szelvény masolata.

¢) Egyéb koltségtérités

Egyéb kéltségként szamolhato el:
— a helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéla kozlekedés),
— szallas koltség,
- indokolt esetben a taxikoltség (amennyiben tdmegkdzlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba {itkdzik).
f} Az elldtmdnyra vonatko76 szabdlyok
Az elszamolasra kiadott ellatmény magaban foglalja a napidijat és az elszamolhaté
koltséget.
A sajat tulajdonti gépjarmi hasznalatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tivolsdg szerint az {izemanyag fogyasztasi
norma és a NAV dltal kdzzétett lizemanyagéar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,

valamint fenntartasi koltségtéritésb6l 4ll. Ennek elszdmoldsa a munkavallald
nyilatkozataban valasztott forma. (1. szdma melléklet)

Az ellatmanyeldleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére az intézményvezetd
jogosult.

Az ellatmanyelbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon belitl kiteles elszamolm a
munkavallalo.

g) Dokumentumok
Belfoldi kikiildetés esetén az alabbi dokumentumokat kell alkalmazni.
o 4/a, szamu melléklet: Belfoldi kikiildetési utasitas
o 4/b. szamu melléklet: Kikiildetési rendelvény

T11.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszdmoldsdanak modja

Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maginszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizet§ tevékenységével Osszefiiggs feladat ellitdsa érdekében a Magyar
Koztarsasadg tertiletén kivilli (a tovabbiakban: kilfold) tartézkodasa, tovabbd az
el6zekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve killondsen a kiilszolgélatot ¢s az
azzal 6sszefliggd utazést.

Kiilfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan — a
szabalyzat alapjan - csak az intézménnyel jogviszonyban 4all6 dolgozd lehet.

Meghbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiilden.
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Belfildi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
wrténik. A, kalfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanya a 2. szamau
melléklet szerinti formaban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

Kilfsldi kikiildetés elrendelésére az intézetvezetd jogosult.

Hivatalos kikiildetés az Ovoda képviseletében megvaldsuld, a képviselS-testiilete altal
elfogadott és jovahagyott program szerint lehetséges a kovetkezd esetekben:

—  testvér telepiilés meglatogatdsa (meghivas alapjan),
—  atérs- illetve partner Ovoda meglatogatasa,
— tandcskozason, konferencidn vald részvétel, illetve Ovoda meglatogatésa.
~  (sth.}
Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikildetés engedélyezése kérelem ¢&s a hozza

csatolt meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezés hivatalos kikiildetést a
képviselS-testiilet engedélyezi.

A kikiildetés engedélyezésérél rendelkezé iratot kell kidllitani, melynek tartalmazni kell:
— akikiildetés idejét, idGtartamat, helyét;
— a kikiildott altal elldtand6 feladatot;
~  a kikiilddtt tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjeldleset;
— az utazassal kapcsolatos kiadasok tipusa(i)t, a forrds(ok) megjeldléset;
— a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszémolds rendjét (pl. szobeli
tajékoztatds, irasbeli Gtjelentés) és hataridejét.
A kozlekedési eszkdz tipusardl, elszamolasardl a belfdldi kikiildetés elszdmoldsanak
vonatkozo részei érvényesiilnek.

b) Devizaelldtmdny

A kikiildstt a kiilfoldi tartézkodas idejére elszamolasra kotelezett devizaellatmanyban
részestil, melyet valutaban kell részére kifizetni. /vagy/ A kiutazashoz sziikséges valutat a
kiutazo vasarolja, illetve a kiilfoldon felmerilé koltségeket bankkartyaval is
kiegyenlitheti. A valutavaltisrél sz6lo bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi
hasznalatat igazolé bizonylat mésolatat a kikiilldetési utasitds és koltségelszamoldshoz
kell csatolni. Akkor is igy kell cljarni, ha a kikiildétt maga elélegezi meg a koltségeit,
atieléleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB drfolyamkdzlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell atszdmitani. Ha kiilfoldon ettdl eltérd
arfolyamon valtjak at helyi valutira, ez az arfolyam csak akkor fogadhato el az uti
elszamolaskor, ha a kikiilddtt csatolja a kiilfoldi hivatalos atvalto hely igazoldsat.

Az elszamolasra kiadott devizaellitmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefliggésében napidij, szallas és utazasi
koltség, beteg-, és poggyaszbiztositas, tovabba a kikildetés célja szerint indokolt egyéb
kbltségtérités illeti meg, amelyek elszamoldsa csak szdmldval igazoltan torténhet.

A kikiilddttet megilletd koltségtéritések:
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Beifoldi és kilfoldi kikitldetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabdlyzata

« Napidij: a megszerzés napjat megel6z6 honap 15, napjdn érvényes MNB
devizaarfolyam alapjan kell forintra atszamitani. A napidij dsszege a kiutazo
étkezéseinek fedezetére szolgal, igy amnak igénybevétele esetén a
kikiildetésben résztvevd étkezésérél sz616 szamla nem szamolhato el.

A kikildetés tényleges id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott
eltelt id6. A tényleges id6pont megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi
¢€s vizi Ut esetén az indulds szerinti id6pontot egy Oraval megel6zden, illetbleg az érkezést
kdvetd egy orat hozzaadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24
Oras) napokhoz hozzi kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott 6rak szédmianak 24-
gyel valo osztasaval kiszamitott napokat. Ha a maradek o6rak szadma eléri a 8 orat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék 6rak szama 8 6ranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

o Utazdasi koltségtérités:
— vasuton torténd utazas esetében IL. osztalyd menetjegy téritheté meg,
— autobusz menetjegy teljes Osszegének megtéritése,
— repiilon térténd utazas esetében a turista osztalyd menetjegy térithetd,

— személygépkocsival térténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az
utnyilvantartas. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszamolhato kilométerek utan gépjarmi fogyasztasi
normaja alapjan, a NAV altal kozzétett lizemanyagarral szamitott
tizemanyag-kdltséget és kilométerenként 15 Ft normakdltséget. A
kikiildetések soran csak a sajat vagy hézastirs tulajdondban 1évé
személygépkocsi hasznélhaté. A felmerilt koltségek elszdmolasdhoz
szikséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositas befizetését igazold
szelvény masolata.

o Egyeéb kdltségtérités:
— helyi kézlekedési kdltség,
— részvétell, regisztracios koltség,
~  vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,
— szallas kéltség,
- a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),
— indokolt esetben taxi koltség (amennyiben tomegkdzlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba titkozik).
A felmeriilt koltségek igazoldsdra az Ovoda nevére és cimére killitott szamla fogadhatd
el.

A kiilfoldi napidij Osszegét napi 15 eurdban allapitjuk meg.
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Belfdldi és killfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata

A hivatalos kikiildetést teljesitket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
—  széllaskoltség,
— utazasi koltség,
- jarmGhasznalati kéltseg,
— egyéb sziikséges és igazolt koltségek.

A kiilfoldon felmeriillt és valutaban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltési arfolyamot a
kikiildstt nem igazolja, akkor a kiadés felmeriilését megel6z6 honap 15. napjan érvényes
MNB devizadrfolyamon kell forintra atszdmitani.
A kikiildttet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak -
belfoldi napidij és Gtikdltség is megillet.
Sajat gépkocsival torténé utazas esetén az intézményvezetd egyedi, elfzetes engedélye
alapjan:

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évd, a sajat gépkocsi

hasznalatira vonatkozd belsé szabélyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhaté el,

b) akilfoldi szakaszra a I1. osztdlyy, halokocsi nélkili vonatjegy 80 %-at forintban.

Ha a kikiildStt ugyanazon a napon tdbb orszdgban jart, részére azon orszagra
megallapitott napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartozkodott.

c) A tartos kikiildetés elszdmoldsdnak modja

A kihelyezett a tartés kiilszolgalatrol és az ideiglenes kilfoldi kikiildetésr6l szolé
172/2012. (VIL26.) Korm. rendeletben meghatdrozott személyek utan jogosult
ellatmanypotiékra. Az ellatmanyp6tlék a kihelyezett kiilszolgdlatanak idejére, az arra
jogositd személy tényleges kiutazasatél végleges hazautazdsénak napjaig - az utazési
napokat is beleértve - jar. A toredékhavi ellatmanypotlék kiszamitdsdnal a targyhé naptan
napjainak szamaét kell alapul venni.

Az ellatmanypotleék dsszege:
a) ellatméanyp6tlékra jogositd hazastars esetén
aa) amennyiben nem rendelkezik jvedelemmel, a kihelyezett ellatmanyanak 25%-a,

ab) ha a kihelyezd szerv altal fizetett munkabéren (illetményen) kivill a belfoldi
munkajévedelme és a kihelyez§ szerv dltal fizetett ellitmanya, illetve a kiilfoldon
szerzett munkajévedelme (megbizasi dija, munkabére) dsszességében nem éri el az
allomashely szerinti alapellatméany 6sszegét, a kihelyezett ellatmanyanak 12,5%-a;

b) ellatmanypotlékra jogositd gyermek esetén a 2,5 szorzdszdmmal szamitott ellatmany

ba) 12. életév betdltéséig 10%-a,

bb) 12. életév betdltését kdvetSen 15%-a, ameddig iskolarendszert oktatas keretében
kozépfok (érettségit ado), vagy szakképzésben (szakképesitést add) képzésben
vesz részt, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betdltéséig;

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szenipéterszeg, Kossuth u. 45.
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Belfsidi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata

¢) ellatmanypdtiékra jogosito fogyatékos gyermek esetén a 2,5 szorzdszammal szamitott
ellatmany

ca) 12. €letév betbltéséig 15%-a,

cb) 12. életév betOltését kovetben 20%-a, ameddig iskolarendszerli oktatds keretében
tanulmanyokat folytat, de legfeljebb a gyermek 23. életéveének betoltéséig.

Az ellatmanypdtlék nem jar:

a) ha az ellatmanypotlékra jogositdé személy - a kihelyezé szerv dltal fizetett munkabéren
(illetményen) kivili - belféldi munkajovedelme és a kihelyez6 szerv altal fizetett
ellatmanya, illetve a kilfoldoén szerzett munkajévedelme (megbizasi dija, munkabére)
Osszességében targyhénapban meghaladja az allomashely szerinti, 1,0 szorzdészammal
szamitott ellatmany Gsszegét. A jovedelem megszerzését a kihelyezett frasban koteles
bejelentent;

b) az ellatmanypdtiékra jogosité személynek a fogadd dllamtdl valéd tavollétének iddtartama
alatt, az elutazas és a visszaérkezés napjat is beleértve, amennyiben nem a kihelyezettel
egyttt van tavol;

¢) ha a kihelyezett hazastarsa unios intézménynél vagy nemzetkdzi szervezetnél dolgozik és
a vele kdzds haztartisban €16, gyermeke, gyermekei utdn potlékot, kdltségtéritést kap.
Ennek tényét a kihelyezett irdsban kdteles bejelenteni munkaltatéjanak.

Fllatmanypotlékra jogosito személynek kell tekinteni:

A kihelyez6 okiratban szerepld, a kihelyezett irasbeli nyilatkozata alapjan a kihelyezettel
kdzds haztartasban, életvitelszerlien a kiilszolgalat helyén tartdzkoddé hazastirsa vagy
élettarsa (a tovabbiakban egyiitt: hazastars), valamint gyermeke, Orokbe fogadott
gyermeke, a hazastarsa gyermeke, illetve annak orokbe fogadott gyermeke (a
tovabbiakban egylitt: gyermeke).

d) Elldtasi formaik

A kikiildott részére a napidijon felill a napidij alapdsszegének 50 %-os mértékéig adhato
ellatmdany.

Ennek engedélyezésére az intézményvezetd jogosull.

Ebben az esetben az elldtmdny teljes dsszege a hatdlyos SZJA torvény szerint adozik, mint
dsszevont jovedelem.

Hivatalos telefonhivast — a kikiildetést clrendeldvel (delegicio vezetGjével) torténd
igazolas utan - koltségként el lehet szamolni.

A kikiildott kiilfoldi tartozkodasa soran feladatanak elvégzésével kapcsolatban felmeriilt
sziikséges — e szabalyzatban nem nevesitett — kiaddsok bizonylattal igazolt elszdmolasat
az intézményvezeto engedélyezheti.

e) Az eldlegre és az elszamoldsra vonathkozo szabdlyok

Az elbleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatisi formara és a felmeriilhetd
egy¢b, indokolt kdltségekre. (5. sz. melléklet)

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Belfsldi és kitlfsldi kikildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata

Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazolé szamlakat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.
Az elszamolashoz sziikséges okményok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az clélegként felvett dsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Osszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

) Uti jelentés
Minden kiilfoldi utazdsrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten belill ti jelentést kell
készitenie és azt az intézményvezetd részére at kell adnia.
Az uti-jelentésnek a vezetSk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

g) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok

A kiilfoldi kikiildetésekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3.
szamu mellékiet):

— akikiildetés céljat,
— idétartamat,
— elrendelgjét,

— a kikiildetést teljesitot,
— és a kikiildetés helyét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabdlyzata 2019.
december 01. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a kordbbi szabalyzata hatalyat veszti.

Az intézményvezetonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elGirdsokat az énintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljék a hatdlybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a szabéalyzatban nevesitett
felelGsségi, hatas és jogkdroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felels.

zentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 43,
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabdlyzata

Mellékdetek felsoroldsas

1. szamu melléklet: Nyilatkozat a sajit tulajdont személygépkocsi hivatalos
céli igénybevételéhez

e 2. szama melléklet: Kiil{oldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolis
e 3. szama. melléklet: Nyilvantartas a kiilfoldi kikildetésekrdl

e 4/a. szamil melléklet: Belfoldi kikiildetési utasitas

e 4/b. szamh melléklet: Kikiildetési rendelvény

o 5. szamu melléklet: Adatlap a kilfoldi kikildetést teljesitd részére
biztositandd ellatmanyrdl

o 6. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Kelt: Szentpéterszeg, 2019. év november ho 29. nap

V2P for= N NV AV TV
P (f/’ i f/x”/qf’??% %//rff/ué
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W
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésénck és lebonyolitasanak szabalyzata
1. szamii melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos célt igénybevételéhez

Alulirott . (MEV)r i (lakcim), a
.................................. Ovoda dolgozdja kijelentern, hogy az aldbbi, sajét tulajdonomban
(hézastérsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
= HPUSAL oo
— forgalmi rendszama: ...
—  forgalmi engedélyének szdma: ....................
—  miszaki érvényessége: ..ot
— henger(rtartalom: ...................0l kobeentiméter
— hasznéland6 {izemanyag oktanszama: ................

- —  tulajdonosdnak neve: ...

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal térténd elszamolast.
A fenntartasi kéltségtéritést:
a) az SZJA. torvényben meghatarozott normakoltseg figyelembevételével kérem
elszamolni.
o) Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, Snadézoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

ijelentem hogy a deét tuIadenomban (hazastarsam tulajdonéban) (*‘) 1évd

rrrrr

kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket -

nem 1lépek fel @ . e (munkdltato megnevezése)
szemben.
alairas

! A nem kivant részt t6rolni kell!

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szenipéterszeg, Kossuth u. 43.
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Belfoldi és kiilfsldi kildildetések elrendelésének és lebonyolitasdnak szabalyzata

2. szamir melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikildé szervezet:

Sorszam:

L KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozd rendelkezések:
Neve: q
B Az utazés oca
;P“ Beosztasa: modja .
Q vissza
ki -
< | Munkéltatoja: A .
orszd,
ikiildetés £
Milyen osztalyn Dologi kiadés: helye és
napidij jar % idétartama | 7@P
A kikiildetés célja: Helykdzi utazisra
jogosult

Utdlagosan engedélyezett eltérések:

A Iikiildetést elrendeld aldirasa:

, 20 s hé -1 20 , ho -1
alafras aldfras
2. Felvett el6legek:
A bizonylat o A valuta .
- T A felvét modja — ; Forint
sorszama keite kiallitasanak helye neme dsszege drfolyama
Személyi jovedelemadd eldlegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletektSl barmilyen cimen felveit Ssszegeket, valamint utazdst jegyelc drit it felvétiént kell feltGutatni OSSZESCH
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemadd elblegre elszdmolva (11/6-t61)
Osszesen

B. Sz. ny. 7300-261. 1. sz

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 43.
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Belfoldi és kitlfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisénak szabalyzata

8. A dologi kiadasok elszamolasa valutiban:

A bizonylat A felmeriilés A valuta Forint

sorszima helye | ideje [ jogcime neme Gsszege arfolyama
Athozat:
A kiilképviseletektd] kapott utazdsi jegyek drit kdltségként kell feltlintetni. Athozat a 4. oldalrol
(sszesen
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
A blzopyéat A felmeriiiés jogeime Forint Egyeb feljegyzésck:

SOTSZAMA

Osszesen (dtvitel a 10. tablazat 6.s0tiba)

zenipélerszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Belftldi és kilfoldi kikildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata
II. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolds 11. Valutaelszamolas

A Elsza- Elsza-
valuta molandd molt
tételesen f55zesen neme Valuta

Visszafi- Tébblet-
zetendd | elszamolas

Sor- Srive Tabldzat Forint
szim £ hivatkozds

1 Eiszamoiasm felvett

. 72
dsszeg

A}

Eldleg-visszatizetds 1/3

Elszamolandd eléleg (1-
2)

Napidij /5

Szilliskdltseg 17

Dolegi kiaddsok /8¢5 9

Koliségek dssz.(4-6)

SOl lhida| W

Kiilsubdzet (7-3) A kildildetésben elt6ltdtt id6 szitkségessépét és a

feladat elvégzését ipazolom:
Mellékietek:

Kelt: 20 s ho -n 20 hé nap

alairas

a kikildott alairasa

11. Brvényesités

Megvizsgaltuk és Ft  azaz

forinttal érvényesitjik,

Elszadmolando dsszeg: Ft

Addelélegként, elszdmotandd:
Kifizetends: Ft

Ft

Visszafizetendd: Ft

Szémfejtd: Ellendr: Utalvanyozé:

Keit: 20 s hé -n

Szenipéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzata

4/0. szami melléklet
Belfoldi kikiitdetési utasitas

Kikildetési utasitds ........................ L2010
neve: beosztasa:
szolgalati helye:
:—_% allandé lakhelye:
e kikiildetésének
<«  |helye:
egyiitt szolgélati beosztasa:....................
WAZIK s
Utazzek el 20............. hd ... n a fent megelélt helységébe
KakBIAetes CelJa: ....nin i e
Az utasitidsban foglaltaknak legkésObb ... ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehet6 kézlekedési eszkoz:
Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetGvel)
Hivatali gépkocsi (kulcsos)

Sajat gépkocsi
Egyéb kozlekedesi eSZKOZ vivvreriiireanrerinraeerirececivrnerinniasarssranas
(A, rendszami gépjarml ...l tulajdonat képezi.)

A fenti rendszami sajat tulajdonban 1évé gépjarmi igénybevételét a mellékelt
gazdasdgossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositdsi dij befizetésének igazoldsa

alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikiilld6 szerv
alairasa bélyegzdje

zentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Bel- és kiilfaldi kikitldetések és devizaellitasok szabalyzata

4/b. szamit mellekiet

Kikiildetési rendelvény Sorszém:
a hivatali, tizleti utazas koltségtéritéséhez
200 hé
A munkaliaté A munkaviallalé
TIBVE - eeereeeenremeeeamnneae e e reecan e e e e s TLBYE .. on et ot ttsternsm e e n e e ae et st e et
CITL® L e e SZIIEtEST IAEJE L oen e
I I T O P TT TSSO PETE TR RIS
AdOSZATNA oo i addazonositd jele ] | E | ] i 1 l 1
A gépjarmii rendszédmar ... LHDUSHD oo TOZYASZHAST DOUMA]RS 17100 km.
Sor- A kikildetés, kiliszolgdlat Futas- ﬁzelieﬁz\}{ag Utazasi Elelmezési
. . . oo elrendel8jéneid teljesitmény |~ " 77| kiltségtérités kdltségtérités
szam | kezdete vége ditvonala és célja aliirisa (km) cgy(r;«ta)gar () (napidi}) (FY)
Athozat
_Atvitel
Osszesen
[gazolta: Utalvényozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz ny. 18-73/V. 1. sz.

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Bel- és kulfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabalyzata

S.szami melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositandé ellatmanyrol
Sorszam: ..............
AKKIOM NEVE: et e
SZEMEYI SZAMAT e et rneas
Utlevel SZAMA: e e e e e
Munkahely pontos neve, cime:
BeOSZIASA: s
Lakeltie: e e
Engedélyezett napok szama: ................hé ...... naptol ....... napig
................. nap ........ éjszaka
A kiktildetés helye (célorszag): ..o
a.) Napidij Osszege: devizaneme .............. OSSZESEN: .ovvnvennnnnn
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. OSSZESEN: vvvvnnneennnne
c.) Utazasi koltség: devizaneme .............. 0SSZESen: .ovvennnn.n
d.) Jarmthasznalati koltség: devizaneme .............. 3SSZeSen: .....oevuenn
e.) Egyeb szitkséges koltség: . GSSZESeNn: ..oiiiiie. ..
Kiutazas Osszes valuta kerete: ... OSSZESEN. vvveervnnians

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idGpontjaban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

..................... devizaneme ...t
........................... deviZaneme ..o

.................... ,200.ev.e hd Lo nap
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kulféldi kiktildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

utazd alairasa

Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

6.szamu melléklet

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisinak szabalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran kételes vagyok betartani.

Beosztis

Alairas
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Bel- és kiiftldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

FUGGELEK

A személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVILL térvény

1.§

(1) Magyarorszagon a maganszemélyek a jovedelmilkbsl a kozterhekhez valé hozzdjarulas
alkotméanyos kételezettségének e térvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az addzis
rendjérél 52410 torvényben foglakakra is.

(2) E torvény célja az ardnyossdg és a méltdnyossig elvének érvényesitésével az allami feladatok
ellatasahoz sziikséges adobevétel biziositasa, kivételesen egyes tdrsadalmi, gazdasagi célok
megvalosuldsénak closegitése.

(3) A maginszemély minden jovedelme adokdteles. Eitdl eltéré szabalyt, az adobdl kedvezményt a
kivételes célok érdekében - ¢ tdrvény alapelveinek figyclembevételével - csak torvény allapithat meg.
Az adé alapja az addkdteles bevételbdl megallapitott, e térvény rendelkezései szerinti levonasokkal
csOkkentett jGvedelem és az addalap-noveld tételek Gsszege.

(4) Az adokdtelezettséget, az add mértékét befolydsold, a maganszemély adojanak csdkkenését
eredményezd eltéréd szabaly, addkedvezmény annyiban alkalmazhato, illetdleg érvényesithetd,
amennyiben az annak alapjaul szolgald szerzOdés, jogiigylet, mas hasonld cselekmény tartalma
megvaldsitja az eltérd szabdly, az addkedvezmény céljat. Az alkaimazhatdsagot, illetbleg
érvényesithetéséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében 4ll. Ha a felek akér a szokésos piaci
értekektdl, araktol valo eltéritésekkel, akar szinielt jogiigyletekkel kivanjdk érvényesiteni, ndvelni az
addszabdlyok alkalmazisinak eldnyeit, akkor azokat az addkdtelezettség megéllapitdsa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maganszemély vagy annak addzésdban kozremiikods, azt befolydsolé mas személy egyarant
kiteles a vonatkozéd rendelkezések alkalmazdsa soran az addkotelezetiséget, az add mértékét
befolyasold tényez8k esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket.

(6) Az addt - egyes kivételekkel - naptari évenként, az Ssszes jivedelem alapjan kell megallapitani és
megfizetni, azonban az adobevételek folyamatossaga érdekében adoeléleget kell fizetni.

(7) Az érvénytelen szerzddés alapjan, vagy egyébként jogalap nélkiil megszerzett bevétel utan
megfizetett add (addelbleg) az eredeti allapot helyreallitasit kovetSen, az Onellendrzésre irdnyado
rendelkezések megfelel§ alkalmazdsaval igényelheté vissza. Ha az eredeti dllapot helyreéllitidsa mér az
addkotelezettség teljesitési hataridejének lejarta el6tt megtortént, akkor az emlitett bevétellel
Osszefliggésben addkdtelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerzGdés, vagy egyébként jogalap nélkiili kiadas alapjan érvényesitett kdltséggel,
levonassal megaéllapitott jovedelmet és addt (addelbleget), vagy az adot (adoelSleget) csokkentd
jogosultsdgot az eredeti allapot helyredllitasat kovetben az Onellendrzésre iranyad¢ rendelkezések
megfeleld alkalmazasdval helyesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hidnya mar a
jovedelem ¢&s az ad6 (addelbleg) megallapitasa eldtt fennall, akkor a kiadas alapjan koéltség, levonas, az
adot (adoelbleget) cstkkentd jogosultsdg nem érvényesithetd.
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(9) Az addkotelezettség jogefmét, valamint az addkdtelezettségeket (ideértve a jbvedelem
megallapitisat is)

a) elmaradt jovedelemre tekintettel kifizetett, juttatott kértérites, kartalanitas, karpdtias cimén
megszerzelt bevétel esetén az elmaradt jovedelemre iranyadé rendelkezések szerint kell meghatérozni;
b) késedelmi kamat vagy kotbér cimén megszerzett bevétel esetén azon bevételre mwinyadd
rendelkezések szerint kell meghatrozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerzddésszertli
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatdsa tortént.

1/A. §

(1) Ha a Magyarorszagon - a kett8s adoztatds elkeriilésérdl szold egyezmények rendelkezésert is
figyelembe véve - belfdldi adétigyi illetdségli magénszemely az addévben méasik &llamban is
adokoteles jovedelmet szerez, az e torvény altal biztositott adéalap-kedvezményt, addkedvezményt,
adé feletti rendelkezési jogosultsigot (e § alkalmazésiban a tovébbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonlé kedvezmény ugyanarra az idOszakra azon mésik
&llamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatérozott jévedelme szintén adéztathato, nem illeti meg.

(2) Az e torvény szerinti korldtozott addkételezettség ald esd jovedelmet nem terheli magasabb
sszegli ad6 annal, mint amelynek fizetésére a magénszemély akkor lenne koteles, ha 6, hdzastarsa €s
gyermeke(i) belfoldi adoiigyi illetéségli maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
a kettds addztatas elkeriilésérdl szold egyezmények rendelkezéseit is figyelembe véve - kilfoldi
adoiigyi illetéségli magdnszemély kedvezményt abban az esetben ¢rvényesithet, ha azt 10rvény vagy
nemzetkdzi szerzbdés lehetdve teszi.

(3) A kettSs adéztatas elkeriilésérd] sz016 egyezmények rendelkezéseinek figyelembevételével kiilf6ldi
adéiigyi illetéségiinek mindsiilé maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet, ha a (4)
bekezdésben meghatérozott jogeimen megszerzett, e torvény szerinti adokdtelezettség ala esd Osszes
jovedelme eléri az ad6éévben megszerzett Gsszes jovedelmének - ideérive a Magyarorszagon nem
ad6ztathaté jovedelmet is - 75 szézalékat, feltéve, hogy az emlitett magdnszemely azonos vagy
hasonlé kedvezményre azon masik allamban, amelyben az ad6évben megszerzett (3) hekezdés szerinti
jévedelme szintén adoztathatd, ugyanazon idészakra nem jogosult.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben hivatkozott jévedelem a nem 6natlo tevékenységbdl szarmazo jovedelem
és az 6nalld tevékenységbél szarmazé jovedelem (ideértve killdndsen a véllalkozdi jévedelmet ¢s a
vallalkozoi osztalékalapot vagy az atalanyad6 alapjat), valamint a nyugdij és mas hasonld, a kordbbi
foglalkoztatasra tekintettel megszerzett jovedelem.

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatirozott esetben a kifizetd a magéanszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezményre vonatkozé szabélyokat, idedrtve kiilonbsen az add, addeldleg
megallapitdsat. Az (1) és (3) bekezdésben meghatérozott esetben a maganszemely kedvezményre vald
jogosultsagénak hatosagi eljards soran torténé igazolésira a masik allamban érvényesitett
kedvezményt is tartalmazé, az emlitett 4llam joga szerint az addkdtelezettség megéllapitasara szolgalo
okirat (igy kiilondsen bevallas, hatdrozat) szolgal.

2.§

(1) A torvény hatilya a maginszemélyre, annak jovedelmére, és az ¢ jovedelemmel Osszefiggod
adokdtelezettségre terjed ki.

(2) Az adokotelezetiség a térvényben meghatdrozott egyes esetekben a maganszemély
adokotelezettségével Ssszefiiggésben a kifizetére is kiterjed. Az édllambdztartasrol szold torveny

Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45.
22



Bel- &g kiilfsldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

szerint a kincstari kérbe, illetéleg a helyi donkormanyzat finanszirozasi korébe tartozo kifizetdnek
{munkaltatonak) ezeket a kdtelezetiségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol térvény az
ado vagy az adoelleg levonasat vagy befizetését irja el6, ott az add vagy az addel8leg megallapitasat
kell érteni.

(3) A maganszemély az add megéllapitidsa szempontjdbol e torvény rendelkezései szerint veszi
figyelembe a bevéieleit és a kéltségeit akkor is, ha a kényvvezetési kitelezetiségének mas t6rvény
rendelkezései szerint is efeget tesz.

(4) A belfoldi illetSségli maganszemély addkételezettsége Gsszes bevételére kiterjed (teljes kord
addkotelezettség). A kilfsldi  illetGségll maginszemély  addkételezettsége  kizardlag  a
jovedelemszerzés helye alapjan belféldré] szdrmazé, vagy egyébként nemzetkGzi szerzddés,
viszonossag alapjan Magyarorszagon adoztathato bevételére terjed ki (korlatozott addkételezetiség).

(5) A nemzetkézi szerz6dés eldirdsat kell alkalmazni, amennyiben térvénnyel vagy
kormanyrendelettel kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés e tdrvénytdl eltérd elbirast tartalmaz. E
torvényt6l viszonossag alapjan is helye van eltérésnek, de a viszonossag alkalmazasa az addzo
szamara nem eredményezhet a tOrvényben meghatarozottakhoz képest kiterjesztd
adokotelezettséget. A viszonossag kérdésében az addpolitikaért felelés miniszter
allasfoglalasa az iranyado.

{6) A Magyarorszagon adoztathatd bevétel adokotelezettségének jogeimét e térvény szerint
kell megéliapitani, és az adokdtelezettségeket (ideértve a jovedelem megallapitasat is) ennek
megfelelden kell teljesiteni. A jogeim meghatirozasanal a felek (a maganszemély és a
bevetelt juttatd személy, valamint az emlitett személyek és mds személy) kozott egyébként
fennalld jogviszonyt és a szerzés korilményeit kell figyelembe venni. Az elézbek szerint
meghatarozott jogcimen a bevétel kifizetSjeként jarhat el az emlitett felek koziil az a személy,
amelyikkel a maginszemély a szerzés koriilményeit is figyelembe véve a bevétel jogeimét
meghatérozé jogviszonyban all, ha ez a kifizet§ az e bevétellel kapcsolatos, jogszabalyban
el6irt kotelezettségeinek teljesitése érdekében szitkséges adatokkal rendelkezik, akkor is, ha a
bevételt mas személy fizeti (fizette) ki, vagy folydsitja (folyositotta). Ha az adé megfizetésére
e torvény elbirdsai szerint a kifizet6 kotelezett, e kotelezettsége fiiggetlen a maginszemély
illetésegétol.

(8) Kiilfoldi jog alapjan tdrsadalombiztositasi elldtdsnak, csalddtamogatdsi ellatdsnak, szocidlis
segélynek megfeleld jogeimen folyositott juttatas addkdtelezettségét (e torvény kitlon rendelkezésének
hidnydban 1) a belféldi jog szerint, a juttatds jellemzGi, feltételei alapjén hasonld juttatds
addkotelezettségének megfelelGen kell meghatérozni.

3.§

E torvény alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kdvetkezd:

10. Hivatali, iizleti utazds: a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében szilkséges utazds - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrSl torténd bejras kivételével -, ideértve kiillondsen
a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast; tovabba az orszaggytlési képviseld, a
polgarmester, az Onkorméanyzati képvisel6 e tisztségével Osszefiiggd feladat ellatasa
érdekében szilkséges utazis (a lakohelytél valé tivollét).

11. Kikiildetés (kirendelés): a munkiltatd altal elrendelt, a munkaszerz6désben rogzitett
munkahelytél eltéré helyen torténé munkavégzés, ideértve a fegyveres szervek hivatdsos
dllomany(: tagjdnak, valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerz&déses allominyl
katon4janak szolgélati érdekbdl torténd athelyezését, atvezénylését is.
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12, Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetbségli maginszemélynek a jovedelme megszerzese
érdekében, a kifizetd tevékenységével dsszefiigd feladat ellatasa érdekében Magyarorszag
teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kilféld) tartozkodasa, tovabba az elézbekkel kapcsolatos
kiilfsidre torténd utazas, ideértve killondsen a kiilszolgalatot és az azzal Osszefiiggd utazast.

13. Kiilszolgdlat: a munkdltaté altal elrendelt, kiilf6ldon térténdé munkavegzés.
14. Munkdltato:?

a) az, akivel (amellyel) a maganszemély munkaviszonyban all,

b) munkaer8-kdlesdnzés esetén a kodlesonzott munkavallalé részére kozvetlentl
juttatott bevétel tekintetében a munkavallalo kolesonvevdje a munkaviéllald
kolesonbeaddjaval kot megéllapodas alapjan,

¢) az iskolaszdvetkezet altal nyujtott szolgéltatds keretében a szolgdltatas
juttatbnak ~ mindsilé  fogaddja  érdekében  tevékenységet  vépzd
iskolaszovetkezeti tag részére kozvetlenill juttatott bevétel tekintetében a
szolgaltatas fogaddija,
azzal, hogy munkaerd-kolcsonzés, illetve egy munkakorre t6bb munkaéltatoval kotott
munkaszerzédés esetén a bevételnek nem szamitd juttatdsra, valamint a béren kiviilli
juttatasra (71. §) az e térvényben megéllapitott rendelkezéseket a kolcsénbeadd és a
kdlesdnvevd, illetve a tdbb munkéltatd ilyen juttatdsdnak egylittes Osszegére
vonatkozoan kell iranyadonak tekinteni.

16. Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a j6vedelem kiszdmitdsanal nem kell figyclembe
venni), amelyet e torvény altal kéltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzi tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, iizleti utazdssal (iderive a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefiiggésben kap a magéanszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok kérébe a magénszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgdld
kiadas, kivéve, ha e tdrvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

83, Kikiildetési rendelyény:* a kifizeté 4ltal két példéanyban kiallitott bizonylat, amely tartalmazza
a maganszemély nevét, addazonosité jelét, a gépjanmil gydrtmdnyénak, tipusanak
megnevezését, forgalmi rendszdmat, a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, idétartamat,
utvonalat, a futasteljesitményt, az utazds koltségtéritését, valamint ezen koltségtérités
kiszémitasahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma, Uzemanyagér stb.),
azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat tartalmazo, a digitalis
archivalds szabalyairdl szolé jogszabaly rendelkezéscit is figyelembe véve zart rendszerben
kezelt és tarolt, elektronikus titon eléallitott bizonylat is. A papir alapon kidllitott kikiildetési
rendelvény eredeti példanyét a kifizets, mésolatat a magénszemély a bizonylatmegbrzésre
vonatkozd rendelkezések betartdsaval megdrzi.

3. szama melléklet 1. 7.

7. kiilfoldi kikiildetés esetén
a) a kiilfsldi kikiildetéshez kapcsol6dé elismert koltségekrs] szolé kormanyrendelet szerint naponta
elszamolhaté Osszeg a nemzetkdzi kozati  4rufuvarozasban és  személyszallitasban
-gépkocsivezetoként és arukisérdként foglalkoztatott (a koziti kozlekedési szolgaltatasokrol és
kdzhti jarmivek {izemben tartasardl szol6 killdn jogszabdly, illetSleg mas, errdl szold jogszabélyok

2 Megdilapitotta: 2014. évi LXXIV, torvény 2. § (1), Hatdlyos: 2015. 1. 1-t61,
3 Megdllapitotta: 2014, évi LXXIV, torvény 2. § (6). Hatdlyos: 2015. 1. 1-t41,
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rendelkezéseil szerint engedélyhez kotott nemzetkozi koziti kozlekedési szolgaltatast végzd,
illet6leg abban arukiséréként kdzremiikods), kilfoldi kikildetés (kiilszolgdlat) cimén bevételt
szerz6 maganszemélynél - kizdrdlag az e tevékenysége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
korméanyrendeletben foglaltak alapjan kizardlag a gépjarmi kiilfoldon tdrténé tizemeltetéséhez
kozvetleniil kapcsolodod és szamlaval, més bizonylattal igazolt koltségek elszdmolasara jogosult, és
ezt az elszamoldsi modszert alkalmazza.

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilf6ldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30
szazaléka, de legfelijebb a killféldi kikiildetéshez kapcsolddéd elismert koltségekrdl szold
korményrendelet szerint naponta elszdmolhatd Ssszeg.

437/2015. (XIL. 28.) Korm. rendelet

a belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesito munkavallalé koltségtéritésérol

A Kormany a személyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIL torvény 80. § b) pontjdban
kapott felhatalmazds alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatirozott
teladatkorében eljarva a kovetkezSket rendeli el:

1. § A rendelet hatélya kiterjed a munkaltatokra és velitk az addzas rendjérél sz016 2003. évi
XCIL torvény 178. § 22. pontja szerinti munkaviszonyban all6 munkavallalora, kivéve, ha
torvény, kormanyrendelet vagy torvény felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendelet a
belféldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavéllalé koltségtéritésére eltérd szabalyt allapit
meg.

2. §(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) 1évd
munkavallalonak tobbletkdltségei fedezetére a kikildetés tartaméra koltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A napidij szdmlaval, egyszer(isitett szamlaval igazolt Osszegként vagy
koltségatalanvkeént szdmolhatd el.

38D Ataiényként amunkavallalét legalabb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.

(2) A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalénak a munkaltatd havi atalanyt
allapithat meg. Ennek 8sszegét az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben t61tdtt naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

4, § Nem szamothato el napidij

@) ha a tavollét idGtartama a hat 6rat nem éri el,

b) ha a munkaltaté a munkavallal6 élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

5. §A hat orat meghaladd kikiildetés esetén a belfdldi kozuti arufuvarozasban és
személyszallitisban  gépkocsivezetdként és arukisérdként foglalkoztatott magénszemély
részére adhatd napidij-atalany haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltatd a kikiildetésre
nem alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, és a kikildetés tobbletkiltségeire tekintettel més
juttatdst nem ad. '

6. § Ez arendelet 2016. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

7. § Hatalyat veszti a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavéllald élelmezési
kéltségtéritéséral sz616 278/20035. (XI1. 20.) Korm. rendelet.
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285/2011. (X11. 22.) Korm. rendefet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolddo elismert kiltségekrél -

A személyi jovedelemaddrél szolé 1995. évi CXVIL torvény 80. §-dnak b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatarozott
feladatkérében eljarva, a Kormény a kovetkezoket rendeli el:

1. § A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL t6rvény (a tovabbiakban: Szja tv.} 3.
szamt melléklet I1. Ipazolas nélkiil elszdmolhato kdltségek fejezet 7. pont @) alpontja szerinti
kéltség a nemzetkdzi koziti arufuvarozasban és személyszéllitasban gépkocsivezetoként és
arukiséréként foglalkoztatott maganszemély esetében - amennyiben nem vélasztja a 2. §
szerinti elszamolast - napi 40 eurdnak megfeleld forintGsszeg.

2. § Az Szja tv. 3. szamu melléklet 11 [gazolds nélkill elszamolhato koltségek fejezet 7. pont
b) alpontja szerinti koltség napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg.

3. § (1) A kikiildetés idtartama az indulés és az érkezés tényleges idSpontja kozott eltelt id6.
Az id6tartam megallapitdsa szempontjabdl az orszaghatér atlépését, 1égi és vizi Ot esetén az
indulas szerinti id6pontot egy oraval megel8zden, illetdleg az érkezést egy Oraval kévetben
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t6ltétt teljes (24 6rés) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben t5ltStt ordk szdmanak 24-gyel valod osztasdval
kiszamitott napokat tigy, hogy a fennmarad6 tort rész - amennyiben az legalabb 8 ora - egész
napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben t61t5tt id8 24 érénal révidebb, de a 8 orat elér,
az egy egész napnak szamit, kivéve, ha a (2) bekezdés rendelkezese szerinti valaszthato
szamitasi médszer alkalmazasi feltételei fenndllnak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasa szempontjabol, az ugyanazon a naptari napon kezd6do,
ismélddé, 24 o6rdndl rovidebb, egymast kovetd kikiildetések esetén az idOtartam
meghatdrozasara valaszthat6 az (1) bekezdés szerinti idétartamok egybeszamitasa azzal, hogy
a) 1égi és vizi 0t esetén az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés utani és az yjabb
indulas el6tti egy-egy ora csak akkor vehet6 figyelembe, ha az érkezés szerinti idépont
és az ijabb indulds szerinti id8pont kbzott legalabb két dra eltelik;
b) ha az egyiittesen szamitott utak kdzott az érkezés ¢s az wjabb indulds kozott eltelt
id6 nem tobb mint két 6ra, akkor ez az id6tartam is kikiildetésnek mindsiil.

(3) Az egyes adoévek kozott athizodo kikiildetés cimén kifizetett Osszeg [ideértve a (2)
bekezdés rendelkezése alapjan vélasziott egybeszamitas esetét is] adokotelezettsége abban az
ad6évben keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszimolasa megtortént.

4. § Bz a rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

5, § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012. januar 1-je
utan kezdédé kiilfoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.
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(2) A 2012. janudr 1-jén folyamatban Iévé kulfoldi kikildetés esetében ¢ rendelet
rendelkezéseit a kiilfoldi kikiildetésnek a 2011. december 31-ét kovetd id6tartamara, illetve a
maganszemélyt erre az idGtartamra tekintettel megilletd bevételre kell alkalmazni.
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