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Anyag- és eszkbzgazdalkodasi szabalyzat

ANYAG- ES ESZK(:‘)ZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

A Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45. (tovabbiakban:
Ovoda) anyag- és eszkdzgazdalkodasaval Gsszefliggd feladatait az allamhaztartasrol sz016
torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban:
Avr.) foglaltak alapjan a kovetkezék szerint hatirozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkbzgazdalkodasi szabélyzat az Ovoda alapvetd szabalyzata, amely a jog-
szabélyok keretei kozott az Ovoda sajatosségainak figyelembe-vételével hatarozza meg az
anyag- €s eszkdzgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabdlyzat a kovetkez6 feladatok elldtasahoz tartalmaz kotelezd eléirasokat:

az Ovodai vagyon fogalma, tartalma,

a vagyon kezelése, nyilvantartésa, értekelése,

a vagyon hasznositdsanak maddja,

a beruhazasok teljesitményértéke, Osszegének megallapitésa,
befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megéllapitasa,

a beruhdzasok megvalositasaban résztvevd szervek és a megvaldsitdas modjanak
fogalmai,

a beruhdzasok anyagi - miiszaki dsszetétele,
a beruhazésok rendeltetése, célja,

a beruhazasok el6készitése es jovahagyasa,
beruhazéasok lebonyolitasa,

a beruhdzasok nyilvantartasa,

kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa az Ovodanal a vagyon védelmét, a beruhazasok sza-
balyszerll lebonyolitisat.
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11.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az Ovodai vagyon fogalma, tartalma
Az Ovoda vagyoninak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatirozott idépontra
vonatkozdan a mérleg mutatja.
A meérleg a mérlegkészités id6pontjaban meglévd vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétfele vetiiletben tlikrozi.

A méreg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjik, hogy az Ovoda vagyona milyen eszkizokben tes-
tesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az Ovoda vagyondba tartoznak ilyen megkdzelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

[. Immaterialis javak

II. Targyi eszkozdk

HI. Befektetett pénziigyi eszkdzok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
I. Készletek
I1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Lekdtott bankbetétek

IL. Penztarak, csekkek, betétkdnyvek

III. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések

L. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések

I1. Kdltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések
1. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajdtos elszamoldsok

I Eldzetesen felszamitoit dltaldnos forgalmi ado

1 Fizetendd dltaldnos forgalmi ado
1II. Egyéb sajdtos eszkizoldali elszamoldsok

F) Akttv idobeli elhataroldasok
FORRASOK
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G) Sajat toke

[. Nemzeti vagyon induldskori értéke

IL. Nemzeti vagyon valtozésai

HI. Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkz0k értékhelyesbitésének forrasa

VL. Mérleg szerinti eredmény

H) Kitelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

II. Koltsegvetesi évet kivetden esedékes kotelezettségek
ITI. Kotelezettség jellegti sajatos elszdmoldsok

1) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
J) Passziv idébeli elhataroldsok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartisa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartdsa
Az Ovoda kezelésében 1év6 valamennyi vagyonrésszel felelés modon, rendeltetésszertien
kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabdlyzatban foglalt el6irdsokat be kell tarta-
ni, attol eltérni nem szabad.
Térvényben, valamint az Ovoda tulajdonaban 4116 nemzeti vagyon tekintetében tdrvényben
vagy a helyi onkorméanyzat rendeletében meghatirozott értékhatar feletti nemzeti vagyont
hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés Utjdn, az Gsszességében
legelénydsebb ajanlatot tevd részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds értékardnyossdga-
val lehet.
Mell6zhet$ a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas
a) allamhaztartasi kdrbe tartozo szervezet,
b) jogszabalyban el6irt allami vagy énkorményzati feladatot elldté gazdalkodo szerve-
Zet, vagy
¢) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet vagyonkezelésében 1évd, az dllam vagy a he-
lyi 6nkormanyzat tulajdondban 4116 lakasok tekintetében a vagyonkezeld szervezet-
tel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban 4llo személyek
javara torténik.

Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben termeé-
szetes személy vagy 100%-ban magéantulajdonban 4ll6 gazdalkodd szervezet a nemzeti va-
gyon hasznaldja, és a hasznalatidban allo nemzeti vagyont hasznositja.

A vagyon rendeltetésszert hasznalataért az intézményvezetd a felelds.

2.2, A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés ditaldnos szabdlyai

Szenipéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.
4



Anyag- és eszkbzgazdalkodasi szabalyzat

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni é€s - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.
A killonb6z6 iddpontokban beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan nyilvantartott,
azonos parameéterekkel rendelkez6 eszkdzoknél az atlagos beszerzési (el6allitasi) aron, to-

o

vabba a FIFQ modszerrel torténd értékelés is alkalmazhatd.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendel-
kezd, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkdzoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6z0k esetén az értékelést ki-
16n-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkliloniilt valtozas nem kévetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, més fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank 4l-
tal kdzzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
cesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6z0k utan a terven feliili értékesokkenést a koncesz-
sz10 jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatisa alapjan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalima értékelése
A./NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZK0OZOK

Alapveté kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, leg-
alabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat
kévetd koltségvetési éven - tul szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
- atargyi eszkdzoket,
— a befektetett pénzligyi eszkbzoket és
- a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékli jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6z6kon belil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal az in-
gatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értékil jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiveket,

¢ az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhdzasokat, felujitasokat, és

e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.
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A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, tizembe helyezett, a tevékenységet szolgdlo
- 1gy kiiléndsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérmyezetvédelmi, kuta-
tAsi célu szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkdzdket,

b) a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal el-
latott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozoket, ¢s

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzOkon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitaso-
kat.

A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba nem
vett, tizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabbd a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkozok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, at-
alakitasaval, élettartaméanak, teljesit6képességének koézvetlen ndvelésével Osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értéket.

A mérlegben a felajitasok kozdtt kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkék bekertilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedése-
ket, a tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését,

A mérlegben a tartds részesedések kdzott az olyan gazdasagi tarsasdgokban lévé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, l-
lenérzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az dl-
lam jegybankban, a helyi énkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsuldsokban va-
16 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasigban 1év6 mas tartds befolyasoldsi, ira-
nyitasi, ellen6rzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozoétt kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejérata, bevaltasa a mérleg fordulénap-
jat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, €s azokat a mérleg fordulonapjat kvetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak - az
dllami vagyon esetén a térvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutat-
nia, amelyek tizemeltetését dllamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartdson kiviili szervezettel, személlyel va-
gyonkezel6i szerzédést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékeét és elszamolt érték-
csOkkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott esz-
kozok koze kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszk6zok kozott kell kimutatni:
— a készleteket és

— az értékpapirokat.
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.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kbvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a ndvendék-, hizo és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az drukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legteljebb egy évig szolga-
16, de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere Gtjan kapott, térités nélkil atvett és a gaz-
daséagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelents befektetés névértéke fejében a jegy-
zett t6ke leszallitdsakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk koézott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyoblegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékik véltozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerzOdés szernti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb
visszavett, a két idépont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az ér-
tékesitesre szant eszkozoket, igy kiilondsen a végelszdmolasi, felszdmoldsi vagy vagyon-
rendezési eljarasbol allami, helyi énkormanyzati tulajdonba keriilt eszkézoket, az Aht. 100.
§-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendé eszkézoket, valamint mindazon eszkzo-
ket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol az Ovo-
da dtsorolt. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi eszk6z0k atsorolasa, ha azok a haszné-
latb6] kivonasra keriiltek, de az értékesités harom hoénapnal hosszabb iddszakot vesz
igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kzott az olyan sajat
eldallitasu anyagi eszkdzok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A mérlegben a ndvendék-, hiz6 és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket €s a forga-
tasi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A meérlegben a nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befek-
tetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a kéltségvetési szerv értékesiteni kivan.
A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkGtvényeket, helyi dnkorményzatok
kotvényeit és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegye-
ket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevéltisa a mérleg fordulonapjat kdvetd kéltségve-
tési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovet6 koltségvetési évben a kélt-
ségvetési szerv értékesiteni kivan.

A vagyon hasznositasinak médjai

A hasznositas harom formaban torténhet:

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladdséaval,
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b./ bérbeadassal,
¢./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasigba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az 4llamhaztartasi tor-
vény, illetve az dnkormanyzat rendeletében foglalt eldirasokat.

Il
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb
ideig szolgald olyan eszkdzok:
a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik dtmegy az 0j termeék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok viltozatlan formaban tovébbértékesitésre kertilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdlo, de még
hasznalatba nem vett vasdrolt, csere Gtjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasdgi tarsa-
saghan 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében a jegyzett toke le-
szallitasakor atvett anyagi eszkoziket.

Az druk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzOket - ide értve a betétdijas
gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott véltozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében dtadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerzddés szerinti feltételek teljestilésének meghitsuldsa miatt késGbb
visszavett, a két idGpont kozott a vevo altal hasznalt eszkdzoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkdzoket, igy kiilonosen a végelszdmolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési el-
jarasbol allami, helyi 6nkormanyzati tulajdonba kertilt eszkézoket, az Aht. 100. §-a szerint
kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkozodket, ame-
lyeket az immaterialis javak és targyi eszkdzok koziil ertékesités celjabol atsoroltak. Kote-
lezd az immaterialis javak, tirgyi eszkdzok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités harom honapnal hosszabb id6szakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kdzott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencios, védelmi
¢és biztonsagi célu készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat elallitast
anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a termelés,

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.43.
8




Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak.

2. Kis értékit targyi eszkozok

Kis értéki targyi eszkdznek mindsiil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tll szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabélyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) az Ovoda feladatainak ellatasahoz szikségtelenné, illetve feleslegessé valt, (feladat-
csOkkenés, dtszervezés, vagy egycb mas ok miatt)

b) megrongalddas vagy természetes elhaszndlédas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

c) a beszerzés idépontjatdl szamitott két éven belill nem keriilt felhasznalasra, vagy a

beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalds tortént és felhaszndlasuk az
elkdvetkezend6 idGszakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak minésil mindazon készlet, amely emberi kézremiikodés, elemi csapas,

vagy a készlet bels6 természete miatt (porlds, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna va-
lik.

5. Hasznositas

A hasznosités az az eljaras, melynek sordn a felesleges készletek az Ovodén beliil, vagy
azon kiviil egészében vagy részben tijra hasznalatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges maédjai:

a) az Ovodan beliili atcsoportositds, (mas szervezeti egységek részére torténd atadas)
vagy mas célra térténd belsd jrafelhasznalas,

b) értékesités kiillsé szervezeteknek/vallalkozdsoknak vagy magénszemélyeknek.

6. Selejtezés

A selejtezés az az eljards, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznalhatatlannd valt készle-
teket, ill. azok értékét az Ovoda vagyonibol kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek soran els6dlegesen a tovabbértékesitésre szant készle-
tek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjiik.
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8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

1.Készletgazdalkodas jellemzoi

A gazdalkodas szempontjabol jelentésen meghatarozo tényezének mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvet:

a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,
¢) pétlasukrol és megfelels készletezésiikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkoddssal szemben tamasztott legfontosabb kdvetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és litemesseget,
b) érvényesiiljon a gazdasigossag és takarékossag elve,

c) biztositva legyen a felhasznald szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbirdldsi
lehetdsége,

d) biztositsa a készletfelhasznilasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

e) nyljtson segitséget a gazdalkodds modszereinek és eredményeinek elemzése revén
a szlikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kdvetelményeknek tgy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a
gazdasagi munka &sszhangja, igazodva az Ovoda mindenkori gazdasdgi-pénziigyi lehet6-
ségeihez.

A készletgazdalkodas egy dsszetett gazdélkodasi folyamatlane, amely feloleli a gazdaségi
eseményekhez szikséges készletek teljes korl mozgasterét, a beszerzések megtervezésétol
a végsé felhasznalésig.

2. Beszerzések

A Kbt. Ovodéankra nem kotelezd jellege meghatarozd a készletek beszerzésében, igy az
Ovoda beszerzései az alabbiak szerint csoportosithatok:

- az egyszerli kizbeszerzési eljarasok korébe tartozd beszerzések,

- egyeéb beszerzések.

3. A beszerzések bonyolitisa
A beszerzéseket a Gazdalkodasi, a Beszerzési és Pénzkezelési szabélyzatban foglaltak sze-
rint kell lefolytatni.
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4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése az Ovoddhoz kozvetleniil a szervezeti egységekhez
torténd érkeztetéssel.

A beérkez0 készletek dtvétele a termékek vonatkozasiban mennyiségi- és minéségellendr-
zéssel valdsul meg.

Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
id8pontjanak, az atvevé nevének, ill. alairdsanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadds-atvétel soran az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi
hiany miatt, Gigy arrél az atado és atvevé felek kozosen jegyzokonyvet vesznek fel, mely-
ben megallapodnak a kifogdsok rendezésérél.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kdvetden a legrévidebb idén beliil a beszer-
z6 illetve a raktarvezetd/kezel6 kételes gondoskodni a raktarra térténd bevételezésrél.

Bevételezés csak szamlardl torténhet, az anyagbevételezési/kisértékii targyi eszkdz bevéte-
lezési jegy kidllitasaval, ill. ezt kGvetGen a szamitégépes analitikus nyilvantartasba torténd
rogzitéssel. (bevétel konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:
a) a bevételezendd készletek anyagszamozésa/cikkszamozasa,
b) bevételezési bizonylat kiallitasa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbél,
¢) a bevételezés analitikus lekonyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),
d) mennyiségi rogzités a raktari szamitégépes nyilvantartasban.

A bevételezést kdvetden a felszerelt, leigazolt szamlat a fizetési hatarid6 lejarta el6tt leg-
alabb 3 munkanappal kell a pénziigyhéz eljuttatni annak érdekében, hogy a szdmla ki-
egyenlitése hataridon beliil megtorténjen. A bevételezést megeldzden a bizonylat rendelke-
zik kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szammal és iktatdszammal.

5. Készletek tdarolasa

A keszletek beérkezését, illetve bevételezését kovetben gondoskodni kell az egyes készlet-
féleségek szakszerti és biztonsagos tarolasardl, killonds tekintettel a veszélyesnek mindsi-
tett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

6. Készletek mozgisa

A készletvaltozasokrél az Ovoda Bizonylati Szabélyzataban meghatarozott bizonylatokat
kell a készletvéltozast megelzGen - de legkésSbb azzal egyidejiileg - kiallitani.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:
a) Készletnovekedés:
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11



Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

aa) Beszerzeés (szallitoktol!)
ab) Készlet visszavételezés.

A visszavételezésb6l szarmazo készletnévekedés mennyiségben és értékben
torténd visszavételezése a még hasznalatba nem keriilt készletek esetén szik-
séges. A hasznalt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni és nyilvan-
tartani, illetve az Gj készletekt6! elkiilonitetten kell tarolni.

ac) Leltartobblet
ad) Bontott anyagok raktarra vétele.
b) Készletcsokkenés
ba) Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbol torténé vételezése)
bb) Selejtezés
A rendeltetésszertien mar fel nem hasznéalhat6 - és nem értékesithetd — készle-
teket le kell selejtezni és hulladék dron értékesiteni kell.
be) Leltarhiany
A csdkkenés bizonylata ez esetben a hidny megallapitasarol felvett jegyzo-
konyv.
bd) Leértékelés
A készletesokkenés bizonylata: a leértékelési jegyzokonyv.
be) Ertékesités
Beszerzési aron, vagy ettl eltéréen is lehetséges.

1777

Betartando elb6irdasok kiilondsen:

a) raktarakbol készleteket kizardlag az utalvanyozasra feljogositott dnkormdanyzati
alkalmazott aldirasaval és a vételezd szervezeti egység bélyegzé nyomataval ella-
tott bizonylat ellenében, az atvétel igazoltatasa mellett szabad kiadni,

b) raktarbol a szervezeti egységekhez torténd kiszallitas esetén az atvétel igazoltata-
sa szallitolevélen torténik, melyet csatolni kell a raktarvezetd/ kezeld dltal kialli-
tott anyag-felhasznalasi jegyhez,

¢) az utalvanyozasra jogosultak korét a gazdalkodasi szabalyzat hatdrozza meg, a
jogosultak nevét tartalmazo6 jegyzéket a raktarakban ki kell fliggeszteni,

d) a bevételezést, illetve a kiadést igazolé bizonylatokat az arra feljogositott dolgo-
zOknak alairasukkal kell ellatni,

e) a bevételezett és kiadott mennyiségeket - a hozzajuk rendelt értékadatokkal - a
raktari analitikus nyilvantartason haladéktalanul at kell vezetni.

1.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhdzas fogalma, tartalma
1.1. Beruhdzdsnak mindsiil
— targyi eszk6zok beszerzése, létesitése, eldallitasa,

— ameglévd targyi eszkdzok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitisa,
felujitasa,
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— az lzembe helyezésig, a raktirba torténd beszallitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszkozhoz egyedileg hozzikapcesolhatd.

A tdrgyi eszkizok mennyiségi nivekedésével jaré beruhidzasnak kell tekinteni a ko-
vetkezoket:

— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejtileg nem kertil sor az lizembe helyezésre.

1.2. Beruhazdsi tevékenység kollsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, iizembe
nem helyezett

ingatlanok,
gépek, berendezések, felszerelések,

jarmiivek és

— atenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba
a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkdzok bovités-
¢ével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitédsaval, élettartamanak, teljesitéképessé-
gének kozvetlen ndvelésével Osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értekét.

Az idegen véllalkoz¢ altal eldallitott, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, {izembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazés bekeriilési értéke az eszkoz létesitése,

tizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig felme-
rilt, az eszkozhoz egyedileg hozzdkapcesolhatd

— tervezési,

szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelés, )
tizembehelyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rova-
tathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges kotelezettségvallalasként,
mds fizetési kitelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
A beruhazasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztato-
ban foglaltak szerint kell elkésziteni, Gsszedllitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és tizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

A/ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhizas, azaz 0 targyi eszkozok beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) vald 1étesitése és potlasa, a meglévd targyi eszk6zok bévitése, korszertsi-
tése, rendeltetésének megvaltoztatisaval Osszefliggd atalakitdsa, a targyi eszkdzok re-
konstrukcioja, valamint ezek értékét ndveld feldjitasa (a karbantartasi munkak nélkiil), a

nnnnn

B/ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS
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Uzemgazdasigi beruhszis, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis minden olyan
targyl eszkoz beszerzés, amely a beruhazo targyi eszkozalloményat noveli, de a nemzet-
sazdasigét nem. (Kordbban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében t6rténd
beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcesolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe

vett tirgyi eszkozoknek a szerzddés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megiallapitisa

A beruhazis teljesitményértéke az j targyi eszk6z0k beszerzésével, létesitésével, a meg-
levd eszkdzok bévitésével és feltjitdsaval, tovabbd a haszndlt (meglévd) targyi eszkdzok
beszerzésével kapesolatos targyidészaki raforditasok dsszegével egyenld, fiiggetleniil attél,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhizasok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az iizembe helyezés a beruhizis eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegl va-
gyontargyak egyliittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nalléan hasznalhaté vagyon-
targyak kiilon-kiilon torténd alkalmassdgi vizsgalata (proba tizemeltetése), rendeltetés-
szer( és rendszeres hasznélathba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hat6-
sagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivdlni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhdzasokat (vagy a beruhazasok onalldan
hasznalhato részét), amelyeket rendszeres hasznélatba vettek, tovabba a hasznalatba vett
anyagi eszkozdket.

b./ A statisztikdban az iizembe helyezett beruhdzasokrol az Ovodanak kell beszamolnia,
amely a beruhazast aktivalta és konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhdz6 a beruhazas be-
fejezése utan a beruhazast lizembe helyezés (aktivalas) nélkiil tizemeltetésre dtadja, an-
nak a gazdasagi szervezetnek kell az (izembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a be-
ruhazasra vonatozd adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az lizemeltet6nek nincse-
nek informéacioi a beruhazas adatairdl, akkor a beruhdzo koteles tizembe helyezettkeént is
jelenteni.

¢c./ Az tizembe helyezés idGpontja a rendszeres hasznélatba vétel napja.

A rendszeres hasznélatba vétel napja az az id6pont, amikor az lizemszer(l termelés
(szolgaltatas, illetve rendszerszerti miikddés) megkezdddik.

Probaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az tizemszert termelés (szolgaltatas)
megkezdése kozott idSbeli megszakitds nincs, a rendszeres hasznélatba vétel napja a si-
keresen befejez6dott probaiizemeltetés utolséd napjat koveté munkanap.

A foldingatian hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartasba torténé bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthetd izembe helyezettnek az a probatizemeltetés alatt allo beruhdzas, amely
lizemszertien miikodott, de a mitkddtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruhdzas
rendszeres, folyamatos haszndlata biztosithaté-e.

d./ A rendszeresen haszndlatba vett beruhdzast vagy beruhazasrészt - a lakossag részére ér-
tekesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra
vonatkozé szabalyok szerint kell jelenteni.
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e./ Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
z0k megvalositdsa sordan felmeriiltek, vagy amelyek azokat arnyosan terhelik (pl. ter-
vezési koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelent6sebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszeriien
hasznélatba vehet6 targyi eszkozdéket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az tizembe helyezett beruhazasokat mindig a tirgyi eszkozok teljes értékében kell
az iizembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkoz6 szamlazas az Uzembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamla-
zott raforditisokat a tervezett vagy szerz6désben meghatarozott 6sszeg alapul vételével
kell aktivalni és az elfogadott szamldk alapjan az tizembe helyezett értéket utolag kell
helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhazdssal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékként elszamolt Gsszegét az iizembe helyezett beruhazasok értekében figye-
lembe kell venni.

g./ Az tzembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditds alapjan kell jelenteni,
fuggetlentil a beruhazasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az llami, dnkorményzati
tamogatas, a kiilonbdz6 alapokbdl szarmazo és a lakossagt hozzdjarulas dsszegét is.

h./ Az lizembe helyezett beruhazasok értékében bekdvetkezett korrekcidkkal (raaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhizasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhdzasnak kell tekinteni a kivitelezdk, a szallitok 4altal végzett és a
beruhdzd vagy az dltala megbizott lebonyolité altal atvett, szamlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozdsban megvalositott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszk6zok értéket, -
beleértve a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett 200 ezer forint ért€khatar alatti tar-
gyi eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek réforditasait, amelyek
még nem kertiltek izembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitbipari véllalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (at
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitGipari kivitelezOknél és altala-
ban a beruhazasi szallitoknal levé beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekinthetdk be-
ruhazasnak, hanem az épitSipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhazassé, ha a beruhazonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok alloméanya a befejezetlen beruhazéasok egy idépontban ren-
delkezésre 4ll6 késziete.

A beruhazéisok nyité allomanyat a beszamolasi év januar 1-jei allapotanak megfeleléen
kell meghatérozni. A nyitd allomanyra vonatkozd barmilyen moédositas - beleértve a ko-
rabbi idészakot érinté tételeket is - kizarélag a beszamolasi id6szak allomanynévekedé-
si, illetSleg alloménycsokkenési adatain vezethetd keresztiil.

A beruhdzasok zard allomanyat a nyitdé allomany és a beruhazasokat noveld, illetve
csOkkent6 tételek egyenlege alapjan kell meghatdrozni a december 31-ei éallapotnak
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megfelelden. A nyité és zaré allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, feltjitasok
szamlan kimutatott nyito és zaré egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhdzasok dlloméanyanak megallapitiasanal a beruhazasok allomanyat
ndveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezes,
atadas, selejtezés, leltdri hidny, stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az
azokban régzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.

d./ Befejezetlen beruhazisok alloménydban tortént elemi karok elszamolésit illetéen a k-
vetkezd szabalyok az iranyaddk. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisult,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb alloméanycsdkkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszdmolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas pdtla-
sara iranyuld tevékenység koltségeit beruhédzasi teljesitményként a beruhdzasok elsza-
molasanak altalanos szabélyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
zés megrongalodott, a helyredllitdsi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd veégso
soron egyéb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhdzasok megvalisitasaban részt vevo szervek és a megvaldsitis médjanak fo-
galmai

a./ Beruhdz6 az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvalositasara
sajat szervezetével vagy szerz8dések (megrendelés) alapjén mas gazdasdgi szervezet
kdzremikddésével beruhdzasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhdzas for-
maéjdban beruhazasi lebonyolitéval végeztet.

b./ Uzemeltetd az a gazdasigi szervezet, amely a beruhdzasok Uitjan megvalosult targyi
eszkozoket, 1étesitményeket rendszeresen haszndlja. A beruhazd és az lizemeltetd alta-
laban azonos, de lehet mas-mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhaza-
sokrdl az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhdzast aktivalja és
kényveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhdzasra vonatkozd adatok rendelkezésre
allnak.

c./ Beruhazisi megbizénak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhdzo tekinthetd,
amely a beruhdzas lebonyolitasaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes
részei megvaldsitasanak szervezésével) beruhdzdsi lebonyolitot biz meg. A beruhdzas-
statisztikaban a beruhazo akkor tekintheté megbizonak, ha a beruhazés vagy a beruh4-
zds egy részének pénziigyi forrédsai feletti diszpozicids jogot is dtengedi a lebonyolito-
nak.

d./ BeruhAzasi lebonyolité a beruhazisi tevékenység korében az a véllalkozo, gazdasagi
szervezet, amely mas beruhdzo részére beruhazas vagy beruhdzasrész megvalositasanak
szervezését és az ezzel kapesolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebo-
nyolitd lehet beruhdzasi vallalkozas, stb., amely a beruhazasok lebonyolitdsat fGteve-
kenysége keretében végzi, de lehet barmely més gazdasagi szervezet is.

e./ Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét fo-
lydsitja.

f./ Sajat lebonyolitist az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitisat maga a kolt-
segvetési szerv végzi.
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g./ Megbizasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitdsaval a kéltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszamolds szempontjabol csak az olyan beruhazist lehet
megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhdzd a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicids
jogot is a beruhézasi lebonyolitéra ruhdzta. A diszpozicios jog atruhdzésa nélkiil vagy a
beruhazasok egyes részfeladataira (pl. miszaki ellenérzésre) vonatkoz6, megbizassal
megvaldsuld beruhdzasok nem szamitanak megbizdsos beruhazasnak.

h./ A beruhazasok kivitelezése tdrténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes ré-
szeinek

— sajat vallalkozasban, vagy

— vallalkozasba adas (megrendelés) atjan vald megvaldsitasaval,

1./ Sajat vallalkozasban végzett beruhdzasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
Ovoda sajat vagy bérelt munkaeszkdzeivel, sajat dolgozdival, sajat célra valosit meg,

A sajat véllalkozasban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozasi, stb. szinten
kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhdzédsok csak akkor mindstlnek sajat vallalkozasban
megvalodsitott beruhazasoknak, ha azokat a kdzpont dlloméanyaba tartozd6 munkavalla-
16kkal és a kézpont munkaeszkozeivel valdsitottak meg. Ha a kdzpont részére a hozza
tartozé vallalkozas, stb. végez beruhédzasi tevékenységet, Gigy az a vallalatba adés utjan
megvalositott beruhdzasnak tekintendé.

Az épitmeények, gépek és technoldgial berendezések, miiszerek ¢és felszerelési targyak
eloallitasat akkor is sajat vallalkozdsban végzetinek kell tekinteni, ha a beruhdz6 valam-
ennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az dsszeszerelést azonban sajat dolgozo-
ival végezteti.

A sajét villalkozasban megvalositott beruhazasok Gsszegébe nem szamithatok be a be-
ruhazo sajat szervezetével végzett épitéipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

j/ Villalkozisba adas (megrendelés) utjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet
a beruhazd, illetve beruhazasi lebonyolitd vallalkozasi vagy szallitasi szerzédések alap-
jan, beruhdzasi szallito tjan biztosit.
6. A beruhaziasok anyagi-miiszaki dsszetétele
A beruhazasok anyagi-miiszaki 6sszetétele a kovetkezo:
— épitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen belill: belfoldi gépberuhizas,
import gépberuhazas,
-~ egyéb beruhazas.

a./ Epitési beruhazds

zenipéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u.45.
17



Anyag- és eszkozgazdalkodési szabélyzat

Epitési beruhézas minden olyan tevékenység, amelynek célja 4j épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) ndvelése, €pitmé-
nyek kiegészitése korabban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények
részleges vagy teljes Gjraépitése, a teljes épitmeény rendeltetésének megvaltoztatasa, az
épitmény korszerlisitése és dtalakitasa, amelynek sordn az épitmény feladatanak ellata-
sara alkalmasabba valik, funkci6ja béviil, az épitmény felujitasa, eredeti allaganak hely-
redllitdsa, az épitmény - valamely beruhdzis megvalésitasa érdekében valo - teljes vagy
alapokig torténd lebontasa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (in-
gatlan jellegii létesitmény), amely altalaban a talajjal val6 egybeépités (alapozds) révén,
vagy a talaj természetes allapotdnak, természetes geologiai alakulatdnak megvéltoztata-
sa révén johet létre (vélhat ingatlannd), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald
szétbontds Utjan tavolithato el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld hasz-
nalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- €s csa-
tornazasi vezetékek, fiitési, szell6z8, 1égiiditd berendezések és felvondk, amelyek az
épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatosagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az -
épitmény hasznalhatésiganak biztositasa, illetve ellatisa mellett technoldgiai célokat is
szolgalnak, vagy mar meglévd épitménybe kés6bb keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallo épitmény, amely a kémyezd kiilss tértél épii-
letszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

— az alland6, id6szakos vagy idényjellegt tartdzkodas,
— az lzemi termelés,
— az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiilé épitmény (pl. t, vasit, kerités,
sth.)

b./ Gépberuhazas

A gépberuhazésok korébe tartoznak: a gépek és technologiai berendezések, jarmivek,
miiszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerti hasznalat feltételeként eldirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technologiai szerelési munkak koltségei, va-
lamint a gépberuhazasokkal kapcsolatos egy€b hasznos beruhazasi tevékenység koltsé-
gei (szallitasi kéltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi ado, bizomany1 juta-
1ék). Gépberuhdzasnak tekintend6 a gépek, technoldgiai berendezések, jarmiivek, mii-
szerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabba minden olyan datalakitas,
amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitasinak ndvelését eredme-
nyezi, €s minden felujitas.

Technolégiai szerelési munka: az az épitmények fogalméaba nem tartozd, az épitmé-
nyek allagatol figgetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithaté gépek, berendezeések,
felszerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket
az épitményekbe nem azok hasznélhatosdga, hanem elsGsorban lizemeltetési (termelési)
célokbol helyeznek el.
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Ide tartozik az épiileten kivill elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése
is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyartd (szallito) véllalat feladatat képezd helyszini
dsszeszerelési munka nem tekinthetd technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési kolt-
ségében jelenik meg.)

c¢./ Belfoldi gépberuhazasként kell kKimutatni

— a belfoldon gyartott gépek és technologiai berendezések, jarmiivek, miiszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag ¢és alkatrész felhasznalasaval ke-
gziiltek),

—~  aszallitasi koltségeit,

-~ a technoldgiai szerelési munkdk koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szere-
16k altal végzett szerelések devizdban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott
gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamléinak kiegyenlitése nem forintban torténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukci6,
tenderek).

d./ Importgép beruhazasnak tekintendé

— az importbdl szdrmazd gépek beszerzése,

— a devizaban kifizetett technologiai szerelési munkak koltsége (beleértve a
kiilfoldi szerelSk altal belfoldon végzett és devizaban kiegyenlitett technolo-
gial szerelési munkat),

— a szallitasi koltség,

— vam vagy import forgalmi ado,

- a bizomanyi dij 0sszege.

A kilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetlentil attdl, hogy a beruhdza-
si szallité termelGeszkéz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyarto
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben tdrténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb berubizasnak tekintenddk a kivetkezd koltségek
- a gazdasagi-miiszaki tervezeés koltségel,
— aberendezési és felszerelési targyak beruhdzasai,
— az értektargyak beszerzese,
- az erddsitési, fasitasi beruhazasok,
- az iltetvény-beruhazasok,
— egyéb koltségek.
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Gazdasigi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

— a beruhdzéasok elSkészitésével és megvaldsitisaval dsszefiiggd beruhdzasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentdcié készitésének, helyszinre al-
kalmazasanak koltségeit,

— tervezést megelézé geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talaj-
mechanikai-, geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkék, to-
vabba elétervezési miiveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, terilet kijel6lésé-
vel, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnologiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z8 pontokban foglalt munkak-
kal kapecsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, irdnyitasi tevékenységet), kilo-
ndsen a tervez6i miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziiksé-
ges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenysé-
get.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai kirébe azok az egy éven tuli ethasz-
nalodasid, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket tar-
gyi eszkdznek minésitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az Gizleti és egy¢b be-
rendezési és felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelent8s értéki targyi eszkdzok, amelyek nem a termelési, szol-
galtatasi tevékenység céljait szolgdljak, hanem értékmegdrz6k. Ide tartoznak a miivé-
szeti alkotasok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erd6k beruhazasok kdrébe tartoznak a rendszeresen termést hozd ter-
mesztett fik és bokrok, amelyeket egy éven tdli termésiikért tartanak. Nem tartoznak az
liltetvények fogalmaba az liltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem tele-
pitett erdok.

Egyéb
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Az elézéekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhdzasnak nem mindsild koltsé-
gek (pl. biztositési dij, az {izembe helyezésig felmertilt hitelkamat, bizomanyi jutalék,
sth.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termeléi beruhazisok a termeld és szolgaltaté dgazatok beruhdzéisai, azok kommuna-
lis beruhazasai kivételével. A termeld beruhdzasok szolgalhatjak a beruhdzo alapteve-
kenységét vagy az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunalis beruhizasok korét a lakasberuhazasok, az egészségiigyi, szocidlis és
kulturalis beruhdzasok alkotjak, fliggetleniil attol, hogy mely dgazatban val6ésulnak meg.
Kizarélag a kommunélis Iétesitmények miikddését szolgalo 1étesitményeket (pl. kiilon-
4116 kazanhaz) és targyi eszkdzoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhdzasnak kell
tekinteni.

A kommunalis beruhizasok rendeltetés szerinti csoportjai a kévetkezok:

8. A beruhazisok lebonyolitisa
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8.1. A beruliazasok elokészitése

A beruhézéasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhazés jovahagydsarol, mas-
részt a beruhazas engedélyezésérol.

A beruhézasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, irdnyelveket a feligyeletet
ellaté szerv hatarozza meg.

A beruhdzis inditasanak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhdazasi alapok-
many, amelyben fel kell tiintetni a kévetkezéket:

— feliigyeleti szerv megnevezése,

— beruhdzé megnevezése és cime,

— aberuhazas célja,

— a beruhazas megnevezése és helye,

— a beruhazas kategoridja,

— a beruhdzas kezdési idGpontja,

- aberuhdzas befejezési idépontja,

— a beruhézas teljes bekertilési 6sszege (AFA nélkiil),
— visszaigényelhets AFA dsszege,

— aberuhazas jévahagyott elGirdnyzata,
— aberuhazas pénziigyi forrasai,

— anyagi- miiszaki 0sszetétele.

A forrasok igénybevételének éves litemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell.
A beruhdzas csak a beruhédzasi alapokmaény jovahagyésa utdn indithato.

8.2. Beruhdzdsokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhézasokkal kapcsolatos hatésagi engedélyek megszerzése az Ovodanak vagy a le-
bonyolitonak a kotelessége. A hatosagi eléirasok figyelembevételéért, valamint alkalmaza-
sukért a beruhdzo, a tervezd és a megvaldsitasban kézremiik6dé mas szervezet (személy) a
felelGs.

8.3. A beruhazdasok megvalositdsi (kivitelezési) idotartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontja az az id6pont, amely a beru-
hézasi alapokmanyban szerepel.

A beruhazis kivitelezése megkezdésének tervezett idopontjaként azt az iddpontot kell
megjeldlni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd
bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.
A beruhdzis tervezett megvalésitasi (kivitelezési) id6tartama a beruhdzas tervezett kez-
dési iddpontjatol a beruhdzas tervezett befejezési iddpontjaig (az utolsd lizembe helyezési
okmany alairdsanak tervezett napjaig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhdzasi alapokmanyban
fel kell tiintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idépontja az épitési vagy a szerelési
napléba torténd elsé bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tényleges id6-
pontjai kozil a korabbi.
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8.4. A beruhdzis lezardsa

9.

a./ Az Ovoda kételes a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezésérél értesiteni.

b./ A beruhdzas akkor tekintheté befejezettnek, ha
~ a beruhdzas megvaldsitisaban résztvevd dsszes vallalkozd szamlainak (sajat kivi-
telez6 szervezetek elszdmolasainak) ellenértékét, a beruhdzasi szamla terhére el-
szamoltak,
— a beszerzett, el¢allitott vagyontargyakat Gzembe helyezték.
A berunhézas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, joger0s ite-
lettel le nem zart, peres eljaras kdvetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésébb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérdl szolo
Korményrendeletben meghatarozott médon és id6pontban készitendd éves koltségvetési
beszamoldéval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas iizembe helyezésérdl
kiallitott okményt (jegyz8kdnyvet). Részletekben torténd lizembe helyezés esetén csak
az utolsé tizembe helyezésrol készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhdzas lezérdsa csak az el6bb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
torténhet meg.

Az {izembe helyezési alapokményt az I. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkészi-
teni.

Beruhazasok, fehijitasok nyilvintartasa

9.1. Beruhdzdsok nyilvantartdsa

A beruhazasokro6l, beruhazasokra adott eldlegekrl beruhazasonként elkiilénitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantartd lapon fel kell tiintetni a kovetkezéket:

~ a beruhazés jelz6szamat,

— aberuhazas megnevezesét,

— a kiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozisi szamat,

— akiadasok Osszegét,

— aszallitd megnevezését,

— aszamla keltét,

— a fokonyvi szamla szamat,

— elbleg esetén az eldleg elszamolasanak idGpontjat, Gsszegct,

— az eldleg allomanyat.
Beruhazasok nyilvantartdsira a B.Sz.ny. 11-64.r.sz. jeli BERUHAZASOK, TARGYI
ESZKOZOK egyedi nyilvantarto lapja elnevezésli nyomtatvényt kell hasznalni.
A nyilvéntarté lapokhoz Naplot kell vezetni.

9.2. Felijitisok nyilvantartasa

A feltjitasok f6konyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feldjitasok ana-
litikus nyilvantartdsat agy kell vezetni, hogy abbdl a feltjitasra keriilt targyi eszkdzdnként
a felmertilt feltjitasi kiaddsok Gsszege megallapithatd legyen.

A nyilvantartd lapon fel kell tintetni a kovetkez6 adatokat:

— atargyi eszkdz egyedi azonositojat,
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— atargyi eszk6z megnevezését,
— atargyi eszkOz brutto és nettd értékét,
— a felGjitasi munkat végzo kivitelezd megnevezesét,
— aszamla keltét,
- aszamla szamat,
- akiadas 0sszegét,
— a felgjitas aktivalasanak idGpontjat. o ]
A feltjitasok nyilvantartdsdra a B.Sz.Ny. 11-64.r.sz. jeli BERUHAZASOK, TARGYI

ESZKOZOK egyedi nyilvantart lapjat kell hasznalni tgy, hogy a BERUHAZASOK,
TARGYI ESZKOZOK megnevezést at kell hiizni és f61¢ kell irni, hogy FELUJITASOK.

10. A vagyongazdalkodishoz kapesolédé kozbeszerzési eljarasok szabdlyai

Az drubeszerzés, épitési beruhdzis, szolgiltatis megrendelése esetén a kdzbeszerzésrol
sz010, 2015, évi CXLIIL térvény tovabba az Ovoda kdzbeszerzési szabalyzatanak eldirdsa-
it be kell tartani.

Az egymilli6 forintot elérd, de nemzeti értékhatarokat el nem érd értékd, illetve a beszerzé-
si szabalyzatban megéallapitott értékhatart elérd szerzddések megkotését megeldzden leg-
alabb harom ajanlatot kell bekérni.

A kizbeszerzés értékhatiranak megallapitisanil a kozbeszerzési torvény eléirasai
szerint keil eljarni.
IV. )
ZARO RENDELKEZESEK

Az anyag- és eszkdzgazdalkodési szabélyzat 2019. december 1. napjan 1ép hatalyba.

Az intézményvezetbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak, a
hatélybalépés napjaval egyidejlileg.

Mellékletek felsorolisa:

e 1. sz. melléklet: Uzembe helyezési okmény

s 2. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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Szentpéterszeg, 2019. november 29.

KQio%sVarme Palﬁ Ildlko

%)

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszkdz nyilvantartdsi SZAM: ....ooveeveeeeevrre e U.H. okmAany SOISZAMA: ..c...cveveveereereereenes év

A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhazas (eszkdz) megnevezése, egyedi ZONOSIEG SZAMA: w..o.eivveerriiriiiiiini e
2. Az iizembe helyezés helye (tarold hely és KOja): ..o e
3. A berubazas jellege: eszkdz beszerzés, felijitas, rekonstrukcio, meglévé eszkdz bovitése*
*A megfeleld alaha-
zand6
AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték Osszesen: Ft

Bizonylati hivatkozasok:

Biz. Szam: Ft Biz. Szdm: Ft Biz. Szam: Ft

Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajat teljesitmény:

Koltségnem: Ft Koltségnem: Ft

Aktivalt sajat teljesitmény aféja: Ft; esedékes a mai napon.

3. Bovités, rekonstrukeio (felijitas) esetén a korabban izembe-helyezett eszkéz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: __Ft
A mostani aktivalas utan az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Nett6 érteke: Ft.
Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keriil az alabbiak SZerint.c..ccovvvvvviiiiiciimiii e
nem keriil.

4. Az ilizembe helyezett eszkoz elszamolasi jellemzoi:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): év.
Maradvanyérték min6sitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nern jelentds).
Maradvényérték = az élettartam végén): Ft.

A leirasra keriil6 érték: Ft.
Leiras modszere: (linearis), (degressziv), (c.o.vvovuiivaeeueniiniaranns. )
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Linearis leirds esetén az éves leirasi kules: Yo

5. Az Absz. szerinti leirési kulcs a beszerzési érték utan: %
6. Az eszk(z mindsitése a piaci értékelés és tarsasig adotisagai szempontjabdl: (meghatarozd, lényeges), (nem
lényeges)

A beruhazas lizembe hetyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzo szervezet vezetdfe
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Megismerési nyilatkozat

2. sz. melleklet

Az anyag-és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani.
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