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Felesleges vagyontdrayak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan esckizdl selejlezésének szabdlyzata

Bevezetts

A Szentpéterszeg Mesevilig Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45. (tovédbbiakban:
intézmény) kezelésében 1évé felesleges vagyontirgyak hasznositasival és selejtezésével
Osszefigpl feladatait a szamvitelr§l szolo bbszér moédositott 2000. évi C. tv. 51. §. (a
tovibbiakban: Szt) valamint az &llamhdztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 13.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjén az alibbiakban hatdrozom meg.

A szabdlyzat hatilya kiterjed:

o A Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45. intézményre
valamint a telephelyeire.

A szabdlyzat tdreyi hatilya kiterjed az intézmény tulaidondban, vagyonkezelésében 1évE
felesleges, vagy rendeltetésszer( hasznalatra alkahmatian:
« immateridlis javakra,
» targyi eszkdzbkre,
« készletekre, anyagokra.
Nem terjed ki a szabalyozés:
+ az idegen tulajdont vagyontérgyakra,
» az Ugyiratok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,
« a kdnyvtan dllomdnydba tartozd kdnyv, folyéirat és egyéb informaciéhordozokra,
« a muzedlis és levéltari gyljteményekre, védett targyakra, képz6 és iparmiiveszet
alkotdsokra,

e t{izoltd berendezésekre.

1.

A felesleges vagyontargyak hasznositasa

1. A feleslegessé vialas ismérvei, feltételei

Feleslegesnek kell tekinteni mindazokat a vagyontargyakat (befektetett eszkizoket €s immate-

ridlis javakat), amelyek az {izemeltetés megszimtetésének idépontjatdl szamitva legaldbb egy
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éve nem hasznalnak vagy miiszaki avultsaga nem biztositja a vagyontargy munkavégzés céljara
torténd megfeleld hasznalhatésagat.
A szervezeti egységek vezetOi kotelesek gondoskodmi arrol, hogy felesleges vagyontargyak

gondatlansdgbdl ne keletkezzenek.

2. A felesleges vagyontargyak feltirasanak rendje

A feleslegesnek mindsitend6 befektetett eszkdz6kre és immaterialis javakra (a tovabbiakban:
felesleges vagyontargyak) a szervezeti egységek vezetdi tesznek az intézményvezets részére
irasban javaslatot, amely tartalmazza:

- a felesleges eszk6z nyilvantartdsi adatait (megnevezés, leltarhely, leltar szam, mennyiség,

nyilvantartasi ar),

- a feleslegessé valas oka,

- szitkség szerint szakvéleményt a felesleges vagyontargy allapotardl,

- javaslatot a hasznositas modjara és az eladési arra.

A javaslatokat az intézményvezetd felilvizsgalja és azokat, amelyekkel egysetért,

folyamatosan, de legalabb évente egyszer, legkésébb a leltarozas megkezdésére eldirt

iddpontot megel6z6 30. napig jovahagyasra elbterjeszti a jegyz0 részére.

3. A feleslegessé vilt vagyontargyak tarolasi rendje:

A feleslegesnek mindsitett, de még nem hasznositott vagyontargyakat a szervezeti egységeknél

elkiilonitett helyen kell tarolni mindaddig, amig az értékesités meg nem torténik.

4. Hasznositas

A felesleges vagyontargyak hasznositasa az a folyamatos tevékenység, amely magaban foglalja
a felesleges vagyontargyak folyamatos feltdrasat, ezeknek az intézményen belitli vagy kiviili

hasznositasat,

Az intézményvezeté munkakori kételessége a szervezeti egységek vezetdi altal adott javaslat
alapian a felesleges vagyontdrgyak legkedvezGbb hasznositasi moédjait jovdhagyasra

meghatirozni.
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Ha egyes felesleges vagyontargyak hasznilatara mas szervezeti egységeknek van indokolt

igénye, akkor ezeket bels6 bizonylattal az igénylé szervezeti egységnek kell dtadni.

A hasznositdas modjai:

- intézményen beliili értékesités,

- intézményen kiviili értékesités (gazdalkodd szervezetnek, egyéb jogi személynek, vagy
maganszemelynek),

- intézmeényen kiviili térités nélkiili atadas,

- bérbeadas.

Térités nélkiili dtadas kivételesen indokolt esetben és csak koltségvetési intézmény részére

torténhet.

A hasznositds a Hasznositasi és Selejtezési Bizottsig (a tovabbiakban: Bizottsag) eljarasaval

torténik. A hdromtagd bizottsdg miszaki és pénziigyi-szamviteli szakképzettségl tagjait,

kizillik az elndkot az intézményvezetd névre sz0lo6 megbizdlevéllel hatdrozatlan idére bizza

meg.

Az értékesithetdnek mindsitett felesleges vagyontargyakrol az intézményvezets altal készitett

és a jegyzd altal jovahagyott javaslatot kell a Bizottsag elé terjeszteni.

A Bizottsag a helyszini szemle utan felvett Hasznositasi jegyzOkonyvben rogzitve dont a
hasznositas modjarol, a javasolt eladasi arakrol, melyeket szitkség szerint feliilbirdlva a jegyzé

hagy jova.

Amennyiben az értékesités az alkalmazottak korében torténik, annak idSpontjat a Bizottsag
legaldbb 5 munkanappal korabban nyilvanosan koteles meghirdetni. Tobb jelentkezd esetén
licttalassal, annak sikertelensége esetén sorsoldssal kell elddnteni a vasarlds jogat, melynek

eredményét jegyzékonyvben kell régziteni.
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Az intézményen kivili, sajat hatiskort értékhatar alatti vagyontirgy értékesitése torténhet
palyazati kifrassal és palyazat kiirdsa nélkiil is. Palyazati kiirdssal vald crtékesitéskor a

palyaztatds altaldnos szabdlyai értelemszeriien iranyadoak.

A feleslegessé valt vagyontargy bérbeadds soran frasban bérleti szerzédést kell kotni, amely

tartalmazza;

- a szerz6do felek pontos megnevezését, telephelyét, a bérld addszamat és pénzmtézeti
folyészamlajanak azonositd adatait,

- a bérleti dij Gsszegét, teljesitésének esedékességét €s fizetési modjat,

- a szerzOdés targyat képezd vagyontargy megnevezését, tipusat, miiszaki adatat,

- a vagyontargy nyilvantartasi adatait,

- a bérbeadas 1d6tartamanak pontos meghatarozésat,

- a bérld kotelezettségvallalisat a rendeltetésszerii hasznalatra, a vagyontargy allaganak
megovasara, rendszeres karbantartasara és a megfeleld allapotban vald visszaszolgaltatasara

- a bérld kartéritési kotelezettségét,

- a felek egyéb megallapodasait.

A 2007. évi CVL tdrvény értelmében az értékesitést végzdnek a vagyon tulajdonjoganak
atruhdzasat - ha térvény vagy annak felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet kivételt
nem tesz - versenyeztetéssel kell megkisérelnie. A kivételekrdl a torveény 35. § (2) pontja

rendelkezik.

A hasznositdsi jegyzokinyv tartalma:

- a hasznositas helye és iddpontja,

- a Bizottsag elndke, tagjai, megbizoleveleik iktatoszdma,

- a hasznositdsi eljarast engedélyez0 megnevezése,

- a hasznositasra keriil§ felesleges vagyontérgy nyilvantartasi adatai

- (megnevezés, leltari szam, mennyiség),

- a feleslegessé valas okanak €s a hasznositas eredményének leirasa,

- a Bizottsag jelenlévé tagjainak alairdsa és a jegyzOkonyvet jovahagyo zaradékat.

A kdnyvvitelben és az analitikus nyilvantartdsban a jegyzOkOnyv szerinti vagyonvéltozast

rogziteni kell.
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1L

A hasznosithatatlan eszkozok selejtezése

1. A selejtezés feltételei
Valamennyi szervezeti egységnél a vezetS koteles gondoskodni arrdl, hogy hasznalhatatlan,

selejt eszkdz0k gondatlansagbdl ne keletkezzenek.

Selejtezésre keriilnek mindazok az eszkdzok, amelyek eredeti rendeltetésiik betSltésére mar
nem alkalmasak, fizikailag elhasznalodtak, elavultak, helyreallitdsuk gazdasagtalan,
hasznalhatatlanock, illetve hasznositani csak alkatrészként, tartozékként hulladék anyagként
fehet.

Képzo- és iparmiivészeti alkotasok nem selejtezhetk!

A selejtezés feltételeinek megfelel§ eszkozdkre a szervezeti egységek vezetdi tesznek az

intézményvezetd részére irasban javaslatot.

A javaslatokat az intézményvezetd felilvizsgalja és azokat, amelyekkel egyetért, folyamatosan,
de legalabb évente egyszer, legkésébb a leltarozds megkezdésére eldirt idépontot megeldzd 60.

napig jovahagyasra elGterjeszti a jegyz6 részére.

A selejtezést legkésSbb az éves leltarozas megkezdését megel6z6 30. napig végre kell hajtani
Ugy, hogy a mérlegbeszdmol6ban mar a helyes vagyonadatok szerepeljenek, a mérleg a

fordulénapon valos vagyoni helyzetet tiikrdzze.
2. A selejtezési eljaras

A selejtezési eljarast a Bizottsag folytatja le, jegyz8kdnyv felvételével.
A Selejtezési bizottsig elnike, tagjai:

- gazdasagi Ggyintézd (elndk)

- (1 f6) tag (selejtezéssel érintett intézmeénytol)

- (1 16) tag (egyeb intézménytdl)
A Selejtezési Bizottsdg feladata:

- dllasfoglalas a selejtezésrdl vagy a leértekelés mértékérol,
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- javaslat a hasznositds, értékesités maodjarol.

- ellendrzi a feleslegessé valast megallapito altal el6készitett nyilvantartasban szerepl6
vagyontargyak mennyiségét és azonossagat,

- megéllapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositdsara tortént-e megfelelé
intézkedés,

- megvizsgalja a selejtezésre javasolt vagyontargy esetleges hasznositasi lehetdségeit, tekintet
nélkiil az el6zetes vonatkozd kisérletek eredménytelenségére,

- megallapitja a selejtté valas okat.

A selejtezésre jovahagyott eszkbz0ket a szervezeti egységeknél elkiilonitett helyen kell tarolni

mindaddig, amig a selejtezés meg nem tdrténik.

A selejtezési jegyzokonyy tartalma:
- a selejtezés helye és idépontja,
- a Hasznositasi és Selejtezési Bizottsag elndke, tagjai, megbizdleveleik iktatoszama,
a selejtezendd eszkdz nyilvantartasi adatat
(megnevezes, leltari szam, mennyiség, nyilvantartasi ar),

a selejtté valas oka, az amiatt esetleg szilkséges személyi felel6sség megallapitasara ira-

nyulo kartéritési eljarasra térténd utalas,

a Bizottsag azon tagjdnak megnevezését, aki a selejtezés utani teenddk végrehajtasaért
felelds,
- a Bizottsag jelenlévd tagjainak és a leltarilag felelds alkalmazottak alairdsét,

- a selejtezési jegyzOkdnyv j6vahagyd zaradékat,

A selejtezés sordn haszndilatos nyomtatvanyok:
BSzny. 11-90 A selejtté valas okai
BSzny. 11-91 Selejtezett targyi eszkéz0k jegyzéke
BSzny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
BSzny. 11-93 Osszesité

BSzny. 11-97 JegyzOkonyv a fizikai megsemmisitésrél
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3. A fizikai megsemmisités szabalyai

Amennyiben a leselejtezett eszk6zok hulladékként vagy alkatrészként sem hasznosithatok,
avultsagi fokuk vagy hasznalhatatlansiguk miatt, azokat a Bizottsag jelenlétében, az eldirt
jegyzOkonyv egyidejli felvételével meg kell semmisiteni, anyaguk jellegének megtelel

eljarassal (zhzas, égetés, tormelékként valo elszallitas sth.).

4. A selejtezéssel kapesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kdvetben a fokionyvi konyveld munkatdrs a bizottsag altal meglaildott
jegyzOkonyvek alapjan az eszkdzok értékében, mennyiségében bekbvetkezett valtozasokat,
legkésGbb a leltarozas megkezdését megel6z6 3 munkanapon belill kdteles atvezetni.

A selejtezett eszkOzok analitikus és f8konyvi nyilvantartasokba torténd Aatvezetését a
szamlarendben foglalt elGirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljards szabdlyszeri végrehajtisanak folyamatba épitett ellenOrzéséért az
intézményvezetd, valamint a jegyzd a felelfs.

1L
Z.aro rendelkezések

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és a hasznosithatatlan eszk6zok selejtezésének
szabalyzata 2019. december 1-én 1ép hatalyba, amellyel egyidejiileg a kordbban érvényes
selejtezési és hasznosftasi szabdlyzat hatdlyat veszti. Az érintett munkatdrsak az 1. sz.
mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, hogy olvastik és
megértették az eldirdsok tartalmat.

Mellékletek szama: 1 db

o 1.sz. melléklet;: Megismerési nyilatkozat

Szentpéterszeg, 2019. november 29,
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1. 5z. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és a hasznosithatatlan eszkdzdk selejtezésének
szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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