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Gazdalkodast szabalyzat

A Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda 4121 Szentpéterszeg, Kossuth u. 45. (tovabbiakban:
intézmény) Gazdilkodasi Szabalyzatit az dllamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XIIL
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhdaztartas szamvitelérél sz016 4/2013. (X.
11.) XKormm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai alapjan a kovetkezék szerint hatdrozom
meg.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az intézménynek meghatirozza a mikddésiikhdz, gazdalkodasukhoz
kapcsolodé6 &  jogszabdlyban nem  szabalyozott  kérdéseket. Meghatirozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitési igazolas, az érvényesités, €s az
utalvanyozds eljirasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és hatiskordket, a
helyettesités, illetve a hataskordk atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését,
az adatszolgéltatisok rendjével kapcsolatos belsé eléirasokat.

2. A szabalyzat hatalya
A Gazdalkodasi Szabalyzat hatalya kiterjed Szentpéterszeg Mesevilag Ovodéra

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

o az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.);

o a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

® az allamhéztartasi torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

® az szamvitelérdl szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

» Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

4. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezetiségvillalds

A kiaddsi elbiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetdvé tesz1 — az Aht. 49. § szerinti
lebonyolité szerv szdméra a Kormany rendeletében meghatirozottak szerinti rendelkezesre
bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz6lé - igy kiilonOsen a
foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkétésére, koltségvetési
tdmogatds biztositasdra irdnyuld - szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat. Az 4llamhaztartas
dnkormanyzati alrendszerében t6bb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldmranyzata
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Gazdalkodasi szabalyzat

terhére kotelezettségvallalasta az iranyitd szerv altal megéllapitott, ennek hianyaban a
koltségvetési v kiadasi eléiranyzataival megegyezé Osszeglt kiadasi el6irdnyzatok szabad
elbiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a
tervezésekor biztositania kell.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét megeldzben, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6z&dnie arrol, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi tedezet
biztositott, és a kételezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Teljesites igazoldsa

A teljesités igazolasa soran ellenfrizheté okmanyok alapjdn ellendrizni €s igazolni kell:

e akiadasok teljesitésének jogossagat,

e {sszegszerlségét,

e ellenszoigaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatis teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Ervényes:’tés
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell:

e az Osszegszertiséget,

o a fedezet meglétét

o ¢és azt, hogy a megeléz6 tgymenetben az Aht, az allamhaztartdsi szamviteli
korményrendelet és e rendelet elGirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvinyozds

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmény alapjan torténik. Utalvanyozni készpénzes
fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiildn irasbeli
rendelkezéssel lehet,

1f.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kitelezettségvallalis dltalanos szabalyai
A koételezettségvallalasra az intézmény nevében az intézményvezet®, vagy az altaluk irasban

felhatalmazott az Onkormanyzat, vagy az intézmény alkalmazasaban allo személy, irdsban
jogosult.
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Gazdalkodisi szabalyzat

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak irdsban, a
Gazdalkoddsi Szabatyzat 1., 2. szdmut mellékletében elbirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irdsos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezdket kell tartalmazni:
e a felhatalmaz6 nevét, beosztasat,
¢ a felhatalmazott nevét, beosztdsat,
» a felhatalmazas kezd& id6pontjat,
e a felhatalmazas feltételeit,
s a felhatalmazo alairasat,

o 3 felhatalmazott dltal a megbizas tudomasul vételének aldirassal
torténd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazds visszavondsardl szold dokumentummnak a kovetkezoket kell
tartalmazni:
e a felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,
a felhatalmazott nevét, beosztasat,
a felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,
a felhatalmazast visszavono alairasat,
a felhatalmazott altal a visszavonds tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd tigyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld ligyirat szamat és idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szdmir melléklete szerinti
nyiivantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol készillt nyilvéntartds folyamatos naprakész
vezetéséért az intézményvezetd a felelds.

2. Elézetes irdsbeli kitelezettségvillalast nem igénylé kifizetések

Intézményiinknél nem kell irasbeli kitelezettségvallalas, amennyiben:
s akotelezettségvallalds értéke a kétszazezer forintot nem €ri el, [Avr. 53. § (1)a]
e a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzertékben
vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége esetén, valamint
e a jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé
valt vagy azonnal végrehajthato hatdsigi déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettseg
Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kbtelezd eldirason alapul6 fizetést kitelezettség esetén
A szabalyzatban meghatarozott elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem 1gényld

kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajthatd birdsag: végzes).
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A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds) és nyilvantartasara
vonatkozd szabalyokat az eldzetes irasbeli kotelezettségvillalast nem igényld kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

Egyéb esetekben a kdtelezettségvallalas csak irdsban térténhet.

3. Tobb év kiadasi eldiranyzatara vallait kotelezettség dokumentilisa

A kotelezettségvallalds sordn figyelembe kell venni az Anht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:

Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli kiaddsi elbirdnyzat
terhére az Aallamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében az irdnyitd szerv altal
megallapitott, ennek hianyiban a kéliségvetési év kiadasi elirdanyzataival megegyezd
Osszegl kiaddsi elfirdnyzatok szabad elGirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

A hatarozatlan idére sz0610, tobb évre vallalt kotelezettségeket dokumentalni kell.

4. frasban vallalt kitelezettségvallalis doknmentumai:
e kinevezési okirat,
o szerzodés,
s megallapodas,
e megrendelés,

e a palyazati Gton odaitélt tAmogatasrol sz016 déntés (szerzodés) alairt dokumentuma,

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljiras esetében

A kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kbzbeszerzesi eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi fethivas - a Kbt. 53. § (5)
és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljards, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keret megallapodas &nmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kifrds, tovabbad minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

6. A kijtelezettségvillalas nyilvintartisa

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhéztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol, ezéltal a kitelezettségvallalas
ertékébol - a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kivetd éveket
terhel6 rész nyilvantartasba vételérdl. A lekotést kdltségvetési beszamolo |, Beszdmolo a Ki-
KS8. Koltségvetési kiadasok eldirdnyzaidnak teljesitésérdl” trlap rovataival 6sszhangban kell
végrehajtani.
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Gazdalkodasi szabalyzat

A nyilvantartds vezetése az Onkormanyzati ASP gazdalkodési szakrendszer KAPSZPER

moduljan keresztil torténik.
A) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi

jelleglinek kell lennie.

B} A kotelezettségvallaldsok, mds fizetési kitelezettségek nyilvantartasa térténhet fizikailag
elkGlonilt nyilvantartisokban is (pl. személyi juftatasok nyilvantartdsa, ellatdsok
nyilvantartisa, szerzOdések, megrendelések nyilvaintartasa, altaldnos forgalmi add
nyilvantartisa, timogatdsok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban térténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

O)A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a kovetkezdket:

o

a kotelezettségvallalds, mads fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsité dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez szlikséges adatokat,

a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvéllalas, méas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatdridket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv §sszedllithato legyen,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési ktelezettség modosulasait (pl. fizetés: hatandé
valtozdsa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tantsité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
peénziigyi cllenjegyzés sziikséges,

a pénziigyi teljesitések datumat, Ssszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozis Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azomositiséhoz
sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai, a
pénziigyi teljesitési adatok kdnyvviteli szamlakon torténd elszadmoldsanak idGpontjait
¢és a konyvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fennalld kotelezetiségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartiasba vételi
arfolyamot, a mérleg forduldnapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti addssigot
keletkeztetS (gylet esetén az dllamaddssag szamitdsa soran alkalmazandd arfolyamot,

valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratdnak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valto
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzeseket.
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D) Egyes sajitos kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvintartasa is szikséges a jogszabalyokban el6irt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezok szerint:

e a koOltségvetési tdmogatisok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasiara vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapesolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

e a visszatéritendd tadmogatdsok és mas adott kolesindk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot,

e kizbeszerzési kotelezettség esetén a kOzbeszerzési dokumenticiék megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

e termék vagy szolgaltatis beszerzése esetén a kapott szamlék adatait oly modon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszk6zék tekintetében az mmmaterialis javak,
targyi eszk6z0k nyilvantartasdval valo kapcsolatok leirdsat.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir eld irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. elbirdsainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérél, és a
kotelezettségvallalas értékebdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldirdnyzatait
terhel6 rész lekotésérdl.

A kotelezettségvallaldsokhoz kapcesoloddan olyan amalitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megéllapithatd az évenkénti kotelezettségvallaldas Osszege, tovabba biztositja a
beszamolasi kotelezettséghez sziikséges meghatdrozott adatokat. A kotelezettségek
nyilvantartdsa az Onkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszer KAPSZPER moduljan
keresztill torténik. A kotelezettségvallalast a nyilvantartasba vétel sordn a rendszer egyedi
beazonosithatdsagot biztositd sorszammal latja el.

A kotelezettségvallalas konyvelése a 4/2013.(L11.) Korményrendelet el6irasai szerint
torténik.

A kotelezettségvallalds modosuldsa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladektalanul
gondoskodni kell a nyilvantartdsban szerepl6 adatok mddositasardl, torlésérol.

A tObb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezbk szerint kell eljarni:

e hatdrozatlan idejii kitelezettségvéllalds esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetdé harom ev
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatarozatlan id6re kétott munkaszerzdeés, kinevezési okirat, kozmidijak, stb.),

e hatdrozoft idejli kotelezettségvallalds esetében -~ ha tébb évet ernt —
kotelezettségvallalas Osszegét meg kell bontani a kdvetkezk szerint

targyévi elSirdanyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
= targyévi elOiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kitelezettség,

= targyévben a kivetkezd évi eliranyzat terhére véllalt kotelezettség,
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Gazdilkodasi szabalyzat

= targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt ktelezettseg,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — a héonapot kivetd 15-éig felitl kell
vizsgalni, melynek végrehajtasaért a fokonyvi kinyvelést végzd iigyintézd a felelos.

ML
A KOTELFZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére gazdasdgvezets, vagy az altala irasban
kijelslt, az intézmény, vagy az dnkormanyzat dlloményaba tartozé (koztisztvisel8) személy,
irasban jogosult.

Az irésos megbizasra és visszavonasra az 1., 2. szdmii mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor. Az irasos felhatalmazés, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztisat, a felhatalmazdsra jogosité Ggyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsénak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendels tigyirat szdmat és iddpontjat a jelen szabdlyzat 6. szdmiut melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért gazdasdgi vezetd a felelds.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zGdnie arrdl,
hogy:

s a szikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre &ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

o akifizetés idGpontjdban a fedezet rendelkezésre all, és

e akotelezettségvillalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi cllenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirdsaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsdhoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Ha a kételezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
dban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irdsban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kitelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjet.
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Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetfje az frdsos tdjékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségviallalas pénzigyi ellenjegyz6iét, az koteles az utasitisnak eleget tenni
és e tényrdl kiltségvetési szerv esetén az iranyité szerv vezet(jét haladéktalanul {rasban
¢rtesiteni. Az iranyitd szerv vezetbje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon belill — a képviselé testiilet soron kdvetkezd iilésén — koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.

Iv.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazolasara jogosult személyeket az intézménynél az intézményvezetd, mint
kotelezettségvallalo jeldli ki irasban.

Az irdsos megbizasra ¢s visszavonasra a 1., 2. szadmu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat
és keltét, a jogosulisig jogeimét, a felthatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megszilntetését elrendeld Ggyirat szamat és idGpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
aldirdsanak mintadjat a jelen szabalyzat 7. szdmui melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol készilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéséért az intézményvezetd a felelds.

Abban az esetben, ha nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezetiségvallalds a
teljesitésigazolast ott is el kell végezni.

A feladat teljesiilését kdvetSen a teljesités igazolasa soran ellenOrizheté okmanyok alapjan
ellendrizni ¢s igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, oOsszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magdba foglald kitelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgéltatis teljesitését kivetGen esedékes — annak teljesitését. A teljesités
igazoldsat annak a személynek kell elvégeznie, aki a szakmai teljesitésrdl informacioval
rendelkezik. A szakmai igazolds az érvényesités alapja.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében. A teljesitést az igazolas ddtuménak és a

teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval igazolni
kell.

A teljesités igazolas madjat az aldbbiak szerint hatdrozom meg:
A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton, ezekben
az esetekben szakmai teljesités igazolasara bélyegz6t kell hasznalni a kévetkez6 felirattal.

............ szami szerzOdés, megrendelés megallapodas alapjan
.................... Altal kidllitott  ..........szama  szamlaban
{(bizonylaton) megjeldlt elvégzett munka, szolgaltatds, arubeszerzés
jogosultsaganak, Ssszegszeriségének teljesitését igazolom.

teljesitést igazold aldirdsa
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A teljesitési igazolds torténhet kiilon a bizonylathoz csatolt 6nalloé dokumentum altal is.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt, az intézmény, vagy
onkorméanyzat alloméanyéba tartozé (kdztisztviseld) személy, irdsban végezhet.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 1., 2. szdmi mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogosito ligyirat szamat és kelteét,
a jogosult aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tgyirat
szamat és idGpontjat, nevét, beosztasat, jogkérét, valamint aldirasénak mintdjat a
Gazdalkodasi szabdlyzat 8. szdmut melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért az
intézményvezetd a felelds.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjin az érvényesitének ellenériznie kell az
Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeléz6 Ggymenetben az Aht., az Avr,,

oy

az Ahsz. és a bels6 szabalyzatok elbirdsait betartottak-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvinyozésa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az érvényesité alairasat.

A Gazdélkodasi szabalyzat a bevételekre kilon teljesitési igazoldst nem irt eld, azonban a
fentieket az érvényesités soran abban az esetben is sziikséges vizsgélni.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetGen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a
pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalyokat kell alkalmazni.

V1.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra az intézmény nevében az intézményvezetG vagy az é&ltala irasban

felhatalmazott az intézmény, vagy az dnkormanyzat alkalmazasaban a1l személy jogosult.

Az frdsos megbizasra és visszavonasra az 1., 2. szdmit mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetésécrt az
intézményvezetd a felelos.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd tigyirat szdmat és
keltét, a felhatalmazott aldfrdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
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ligyirat szamat ¢és id6épontjat, nevét, beosztisat, jogkorét, valamint aldirasanak mintajat a jelen
szabalyzat 9. szdput melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza,

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodoan a bevételi- €s kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasigi események esetében
utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irdsbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

e az  utalvany” szot,

e akoltségvetési évet,

e a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
e a fizetés idGpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

e a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz  dllamhéztartdsi  szédmviteli kormanyrendelet  szerinti  kényvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

o a kdtelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,
e az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

e az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zdek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okményon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Utalvanyozésra az érvényesitett okmdény alapjan a Gazdalkoddsi szabédlyzatban kijeldlt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

» kizigazgatast hatosagi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalni
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités' ellenértéke, B402. Szolgdltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott &ltalanos forgalmi
ado rovatain elszamolandd kéltségvetési bevételeket,

e a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

e az egységes rtovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozisi bevételek teljesitését

A kilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni.
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VIL.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazoldsdra iranyul feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrol a
belsé szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIIL
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfokt iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellenbrzési jogkordkre adott
meghatalmazas sordn ennek meglétét a gazdasagi vezet6 ellenbrizni kdteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazdsrél, megbizdsrol és visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellen6rizhetd formaban a szamvitelrdl sz6ld 2000, évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eléirdsokkal 6sszhangban 8 évig meg kell Grizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozés, ecllenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz0l6 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

X.
ADATSZOLGALTATASI £ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A koltségvetési év kezdetétl a mérleg fordulonapjaig terjedd id6szakrol a kényvek zarasat
kévetSen bizonylatokkal, szabalyszeri kényvvezetéssel, az Ahsz. szabdlyai szerint
folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a koényvviteli zdrlat sordn készitett
fokonyvi éves koltségvetési beszamolot kell készitem. Az éves koltségvetési beszamold
részei:
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a) a koltségvetés véprehajtisdnak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a
kbltségvetési szamvitellel biztosito, amelynek dokumentumai:

o akoltségvetési jelentés,

e amaradvany kimutatas,

e adatszolgdltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk Gsszetételérol,

e az énkorminyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo
elszdmolasok.

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszdmadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosito, melynek dokumentumai:

o mérleg,
e eredmény-kimutatas,
o kiegészitd melléklet.

2.Az éves elemi beszamolo tartalma, beszimolé készitéssel kapcesolatos feladatok

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a 4ltal,
valamint az Ahsz. altal eléirtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridore kell eleget tenni.

Az éves beszamoldt a f6kényvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszeallitasa elétt a kovetkezdket kell
biztositani:

o aleltdr készitése és dtvezetése a konyvelés adatain,

o az eldirdnyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt elbirdnyzatokra, az
iranyitoszervi €s sajat hataskdrli atcsoportositasokra vonatkozoan,

e ¢v végl zarlati munkak elkészitése,
o amérleg Gsszedllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkék soran az Ahsz 53. § (8) bekezdésében foglaltatokat kell elvégezni.

Az éves beszamold Osszedllitasaért és az lgazgatdsaghoz hataridbre torténd tovabbitasaért
penziigyi ligyintézo a felelds.

Az ¢éves elemi beszamold részét képezi a normativ hozzdjarulasokkal valamint a kiilonféle

T4

tAmogatasokkal torténd elszamolas,

Az allami tdmogatdsokkal valé elszdmolds érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézmeny(ek)tol — irdsban, az intézményvezeto altal alairt formaban — t6rténé begytjtéséért
pénziigy1 igyintézd a felelds.

A tényleges mutatészamokra vonatkozd adatszolgaltatas hataridejét Ggy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszamolo elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmény(ek) altal
szolgéltatott adatokat a beszamold végleges Osszedllitdsa, az Igazgatdsig részére torténd
leadasa eldtt dokumentalt modon ellendrizni kell.
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A mutatészimok ellendrzéséért a pénziigyi tigyintézd a felelés. A dokumentalt ellenérzéskor
az ellendrzést végzd aldfrasaval igazolja a mutatészamok feliilvizsgilatanak elvégzését a
bizonylaton (feljegyzés készitése, sth).

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitéséért penziigyi ligyint€z$ a
felelos.

Az intézmények koltségvetési maradvanyédnak szabélyszerit kimunkaldsanak ellenérzéséért,
feltilvizsgalataért a pénziigyi Ggyintézd a felelds.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrol éves elemi beszamolot készitenek. Az elemi
beszdmolé elbiralasaért, feliilvizsgilataért és jovdhagyasaért, valamint az intézmények
irasbeli értesitéséért pénzigyi ligyintézo a felelds.

Az intézményvezetd a belsd kontrollrendszer minGségét értékeli és a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
szerint nyilatkozatot tesz. A vezetdi nyilatkozatot a polgirmester a zérszdmadasi rendelet
tervezetével egviitt terjeszti a képviseld-testiilet elé.

3. Zarszamadas

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzdé a felelds. A zarszamaddst az
dsszehasonlithatésdg érdekében a koltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell
Gsszedllitani.

Az Onkorményzat zarszdmadasanak oOsszedllitdsaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi  kotelezettségitk van. A szitkséges informéciok tartalmat és az
adatszolgéltatasra vonatkozo hatériddt a jegyz6 évenként kiadasra keriilé — zarszamadassal és
beszamold készitésével kapesolatos — rendelkezése szabalyozza.

4. Idokozi koliségvetési jelentés

Az dnkormdnyzat és az irAnyitasa ala tartozd koltségvetési szervek a koltségvetési €v soran
id6kozi koltségvetési jelentést készit az Avr. rendelkezései szerint. Az 1d8kozi koltségvetési
jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti és moédositott eldiranyzatait, valamint azok
teljesitését mutatja be.

Az éllamhéaztartds Snkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az id6kodzi
koltségvetesi jelentést

e akoltségvetési év elsé harom hénapjardl aprilis 20-4ig,

o azt kovetden havonta targyhot kGvetd honap 20-4ig,

o a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-¢ig a

Kincstdr altal mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

Az dnkormanyzati szint{i id6kézi koltségvetési jelentést az Igazgatosaghoz torténé megkildes
hat4rnapja elétt 2 nappal kell 6sszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatdsaghoz tortend
tovabbitasaért pénziigyi tgyintézd a felelds.
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5. 1d6kozi mérlegjelentés

Az 1d6kozi mérlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakulasarél negyedévenként, a f6kényvi
kivonat dllomanyi szamlainak adataibdl, vagy az azt alatimaszté nyilvantartasokbol kell
elkésziteni.

Az id6kézi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a
tirgynegyedévet kdvetd hdénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kdvetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benydjtasanak hataridejével megegyezfen kell a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe feltolteni.

Az intézményi szintll id6kozi mérlegjelentést az Igazgatdésaghoz t6rténé megkiildés hatarnapja
elétt 2 nappal kell Osszeallitari, melynek elvégéséért és az Igazgatdsighoz t6rténd
tovabbitasaért pénziigyi ligyintézé a felelds.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Magyarorszag 2017. évi koltségvetésének megalapozasarol szold 2016. évi LXVIL torvény
modositotta az Aht. 41. § (6) bekezdésének értelmében, nem kothetd olyan jogi személlyel,
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve
létrejott 1lyen szerz6dés alapjan nem teljesithet kifizetés, amely szervezet nem mindsil
atlathato szervezetnek.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzédéskotés esetén minden esetben a szervezet
képvisel6jének nyilatkozatot kell tennie arrdl, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil, tovabba
arrol is, hogy valtozds esetén kételes arrdl a kotelezettségvallalot (Snkormanyzatot,
koltségvetesi szervet, sth.) tdjékoztatni.

A rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kiti osszeghatirhoz, hogy milyen esetben
kell meggy6z6dni arrdl, hogy a szervezet atlathatd szervezetnek minésiil-e, vagy sem.

A szdzezer forint értékhatdrt el nem érd kitelezettségvallalasok esetében lehetliség van
eltekinteni az atlathatdsagi nyilatkozat beszerzésétdl, egyéb esetekben azonban — fliggetlendil
a kételezettségvallalas formajatdl, illetve tartalméatdl — nincs.

Az atlathatdsdgi nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi
személynek nem mindsiilé szervezetekkel kotott szerz6dések esetében meriilhet fel, amelyek
nem mindsiilnek a torvény erejénél fogva atlathatonak,

Nem sziikséges nyilatkozatot bekérni
e akoltségvetési szervekkel,
e egyhdzakkal, vagy
o a maganszemélyekkel kotott szerz6dések esetében.

1. Atlithat6sagi nyilatkozat bekérése
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A szabdlyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szervek minden olyan szervezet képviseljétdl
akivel szerzédést kotnek, vagy akivel szerzédéses kapcsolatban allnak (akiktd] rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast, értékhatarra vald tekintet nélkiil) kotelesek irasban
— a szabalyzat 10. szdmi mellékietében meghatarozott formaban — atlathatosagi nyilatkozatot
kérni.

A nyilatkozatok bekéréscért a gazdasdgi ligyintézd felelds.

A szabalyzat értelmében szerz6désnek mindslil a visszterhes szerz6dés €s a polgin jogi
szerzodes.

Visszterhes szerzddés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyajtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyeb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzddés: a szerzOdés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzd akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A szerzBdés formai lehetnek:

e szébeld,
e irasbeli,
e rautalé magatartassal torténd szerzodés (pl. bolti vasarlas).

2. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvintartisa

A szervezetektSl bekért és altaluk megkiilddtt nyilatkozatokrol a szabdlyzat 1. szdmaii
mellékletében szerepl$ tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvéantartast
adatait negyedévente feliil kell vizsgalm.

A nyilvantartds vezetéséért és negyedévenként torténd felllvizsgilatdért a gazdasdgi
iigyintézd felelfs.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi el6iranyzatok terhére nem koéthet6 olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerzbdés, illetve létrejott ilyen szerzGdés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindstil atlathatd szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgdld bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6zden
—  (szédmla, megallapodas, szerzddés, stb.) — az atlathaté szervezetek nyilvantartdsara
alapozva — minden esetben meg kell gy6z6dni amrdl, hogy a kedvezményezett atlathatod
szervezetnek mindsiil-e vagy sem.

A szervezet dtlathatdsagat a kdvetkez6 modon kell igazolni a bizonylaton:
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[gazolom, hogy a ............ szamu szamlan, ............ szdm alatt
iktatott szerzddésben, megallapoddsban, szallitoként,
kedvezményezetiként megjeldlt szervezet, az altala megkiildit és
...... szam alatt nyilvantartott atlathatosagi nyilalkozat alapjan
atlathatd szervezet.

Kelt, 200

alairas

Az atlathatosag igazolasara a bizonylatokon a kitelezettségvallald altal a szabalyzat 5. szdnui
mellékletében foglaliak szerint irdsban megbizott személy jogosult.

XIL
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. december 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a
korabbi Gazdalkodasi szabalyzat a hatalyat veszti

Az mtézmény a kotelezettségvdllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitesre, utalvanyozasra  jogosult  személyekr6l és  aldiras-mintajukrél  az
intezményvezetd a szabalyzat meliékleteiben rogzitett formdban és moddon naprakész
nyilvantartast vezet.

Az mtézményvezetdnek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodéasi szabalyzatban foglalt
eloirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 12, szdm
mellékictében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsédban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi Szabaiyzatban
nevesitett feleldsségi, hatds és jogkorsket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Mellékletek felsorolasa:

¢ 1. szamu meliéklet: Felhatalmazas

e 2. szamu melléklet: Felhatalmazas visszavondsa

s 3. szama melléklet: Megbizas a teljesités igazolas jogkér gyakorlasara
= 4, szami melléklet: Megbizas az érvényesitési jogkor gyakorlasara
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e 5. szami melléklet: Nyilvantartas a kitelezettségvallalasra jogosult személyekrél

e 6. szami melléklet: Nyilvantartas a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrél
= 7. sziam melléklet: Nyilvantartas a teljesités igazolasra jogosull személyekrol

s 8. szami melléklet: Nyilvantartas az érvényesitésre jogosult személyekedl

e 9. szamd melléklet: Nyilvantartds az utalvanyozasra jogosult személyekrol

e 10. szamd melléklet: Atlathatosagi nyilatkozat

e 11. szamG melléklet: Atléthatésétgi nyilatkozatok nyilvantartdsa

e 2. szamG melléklet: Megismerési nyilatkozat

Szentpéterszeg, 2019, navember 29.

N By ey
T C’/ff'(///’if/ /ac/// ///’[5 iy

Kolozsvariné Palfi Hdiko
intézményvezetd
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Hencidai K6zis Onkormanyzati Hivatal
Jepyzdie

=1

FELHATALMAZAS
A Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat és a Szentpéterszeg Mesevildg Oveda Gazdafkodasi
szabalyzata alapjan pénziigyi cllenjegyzési jogkor gyakorlasara 2019, december 1. napjatol

fethataimazom

Balazsi Viktoria gazdasagi vezelt—t

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Srenipéterszeg, 2019, december 1.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor pyakorlasardl szolo felthataimazas egy példanyal a mai napon atvettem.
bzenipéterszeg, 2019, december 1.

aldirds






Gazdalkodasi szabalyzat

1. szamn mellekiet

........ vererisseiireennnnennnene Onlkormanyzatinak fintézmeény)
Polgarmestere (intézmény vezetje, jegyzije, gazdasigi vezetdje)

Ugyiratszam:............/201...

FELHATALMAZAS

A (kdliségvetdsi szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabilyzatanak ... fejezete alapjan
tsszelférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi
ellenfegyzési (vagy) utalvinyozisi jogkdr gyakorlasara 201.. év ... hé ...napjaedl fethatalmazom a

................. dllomdnyaba tartozd (vagy) a kitelezettséget vallald szerv alkalmazasaban allo

a kdvetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kitelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi elienjegyzési.
fvagy) walvanyozasi jogkdr gyakaorlasira — az Gsszeférhetetlenség esetét kivéve —csak az ......... ...
Ft —ot meg nem haladd tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
kateles gyakorolni.

Jfelhatalmazo aldirasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanvozasi jogkts gyakorlasarol
szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

aldivds
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Hencidai Kzds Onkormanyzati Hivatal
Jegyrdje

Baldrst Vikioria

gazdiasagl vezetd

A bzentpéterszeg Kozségi Onkormdnyzal és a Szentpéterszeg Meseviidg Ovoda Gazdalkodasi
szabalyzatanak alapjan 2019, év december 1. napjatd! megbizom az érvényesités jogkor gyakorldsara.

A jogktrt az erre felhatalmazott a Gazdélkoddsi szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabdtyok szerint
léiteles gyakorolni.

Szentpéterszeg, 2019, december 1.

3 \ r\ "
TR, a}‘]’(ﬂ%@(\a ......

? I3 rro
Methatalmazd aldirdsa
A érvényesitesi feladat ellatasarol szol6 felhatalmazés egy példanyat a mai napon atvetien.

Szenipéterszeg, 2019, december 1.

aldivas






Hencidai Kiozds Onkormanyzati Hivatal
Jegyzite

Baldzst Vilioria

gardasigl vezetd

Ertesitem, hogy a 2019. év december hé 1. napjan kelt Szentpéterszeg Kozségi Onkorményzat és
a Srentpeterszeg Mesevildg Oveda pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitési jogkdr gyakorlasara
sz016 felhatalmazast 2020 marcius 2. napjatdl visszavonom.

Szentplterszeg, 2020, februar 29,

A penziigyi ellenjegyzés, érvényesités jogkor gyakorldsdnak visszavonasarol szold értesites egy
példanyat a mai napon atvettem.

Szentpéterszeg, 2020, februar 29.

P T

aldiras






Hencidai Kizds Onkormanyzati Hivatal
degyedje

FELHATALMAZAS

A Szentpéterszeg Kdzségi Onkormdnyzat és a Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda Gazdalkoddsi
szabalyzata alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 2020.6v januar ho 2. napiatol
felhatalmazom

Hzasz Nikolett Eva gazdasagi ligyintéziet

(

\\;

A Jogldrt az erre Tethatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Szenipélerszeg, 2019, december 31.

felhatalmazo aldirdsa: ™

A penziigyl ellenjegyzési jogktr gyakorlasarél szold felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Szentpéterszeg, 2019, december 31.

alairds
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2. szamu mellékler

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)

Polgarmestere (infézmény vezetdje, jegyzije, gazdasagi vezetoje)

Ugyiratszam:........ 200

e tar e e aaaan ney

R ...beosztis

Ertesitem, hogy a 201.... év........... hé ... napjan kelt, .......... /201 ... szam alatt kiadott

a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara szold felhatalmazast 201.... év
....... ho ... napjatél visszavonon.

P.H.

Jelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalds, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesiteés jogkdr gyakorlasanak visszavonasarol szolo értesités egy péidanyat a mai napon
atvettem.

aldirds

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szenipéterszeg, Kossuth u. 45,
20






Gazdalkodasi szabalyzat

3. szamiu melléklet

e rarae e Onkormanyzatinak (intézmény)
Polgarmestere (koltségvetési szerv vezetije)

Ugyviratszam:............ 1201.

et eeeant et a et aaanaaa név

............. beosziis

A (koliségverési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ... ... fejezete

alapjan 201.. ¢év ....ho ...napjatél megbizom a teljesités igazolds jogkdr gyakoridsara a
kévetkezd esetekben:

A jogkrt az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabéalyok
szerint koteles gyakorolni.

felhatalimazé aldfrdsa
A teljesités igazolds feladatanak elldtasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.
.................. 201...¢év.......ho¢ ... nap

aldaivds
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Hencidai K620s Onkormanyzati Hivatal
Jegyrdie

Srasy Mikolett Eva

gazdashgi figyintézd

A bzentpéterszeg Kozségt Onkormanyzat és a Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda Gazdatkoddsi
szabalyzatanak alapjan 2020. év januar ho 2. napjatdl megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara,

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkoddsi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

sSzenipiéterszeg, 2019, december 31,

Sfelhatalmazo aldirisa

A crvenyesitési feladat ellatisarol szol6 felhatatmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Szentpéterszeg, 2619. december 31,

alairas
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4. szami melléhiet

............. ceerrernarnnennes Onkormanyzatinak (intdzmény)

(gazdasagi vezetd, jegyzd)

Ugyiratszam:............ /201...

....................... S |

............. beosztas

A (kdliségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatinak ....... fejezete alapjan
201, ev ....hd . napjato] megbizom az érvényesités jogktr gyakorlasara.

A jogkdrt az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
kateles gvakorolni.

Jelthatalmazo aldivdsa

A ervényesitési feladat ellatasardl sz61o felhatalmarzas egy példdnyét a mai napon atvettem.

aldirds
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5. szamu meliéklet

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvillalasra jogosult személyekrdl

Jogosultsig
Sor- Fethatalmazasra megszinését
) Név Beosztis jogositéd iigyirat Jogosult e!rendelﬁ
sZam kelte alairasa ligvirat szama,

kelte idépontia

O”}“O”“ TEURILT AN | P i
L PR Did NAVEZETC 2019, 12 4. T
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NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekral

o. szamu melléider

Jogosultsag
Sor- Fethatalmazisra megsziinését
Név Beosztis jogosite dgyirat Jogosult eirendeld

SZAM e kelée alailrasa {figyirat szdma,

kelte iddportja

by ko CATEDASAL] i N

L erabs) vugden EPESE! | aoigp 4 T LT D 00 02
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3.
4.
5.
6.
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] ] 7. szam melfékiet
NYIHLVANTARTAS
a teljesitési igazolasra jogosult személyekrol

Jogosulisag
. Jogosult megsziinését
Sor- F dh‘lf‘_l!"f‘u‘??r? Jogosultsig aldirisa elrendeld
szém Név Beosztas jogos':rolilgy" at jogeime iigyirat
¥ celte sziama, kelte
\ ; idépontja
0L OFSUsl | N i g ;
KOLOFAM L ME bt 26T 9010000 1
LA ik PO BRI Jo(G (2. |
2.
3.
4,
5,
6.
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NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosult szemeélyekrof

8. szt meiléklet

Jogosulisig
Sor- Felhatalmazisra inegsziinését
Név Beosztis jogosité ligyirat Jogosukt elrendeld
SZAIN : kelte aldirisa iigyirat szama,
| S kette idépontja
On: dne i, | CREDASHE , S i PN
L BAARG OWGORe | Jeaew (20004 |0 —1L0)0 @) 0.
- 5 . : Yo A
7 Ny 4y ey . [ rml A o s et t
, RSO R | Gy TR | 020 0 oL qp o o
3.
4.
5.
6.

Szentpéterszeg Mesevildg Ovoda 4121 Szenipéterszeg, Kossuth u. 45,

26







Gazdiikodasi szabalyzat

NYILVANTARTAS
az utalvinyozisra jogosult személyekril

9, szanut melickier

Jogosultsag
Sor Felhatalmazdsra megszinését
LOI“ - reor o . | s
Néy Beosztis jogosité tigyirat Jogosult elrendeld
szam - kelte alairasa iigyirat szima,
kelte iddpontja
VOLOTESIRR !\)@
3 -?;-\J (R DI |OpDAUEEETS
TOT ,;;;U‘g 4 moaeu:z@
2. MAlpTh HelLVETTel
3.
4.
5.
6.
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T szamu mellékiet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

LA 2011 évi CXCVIL torveny 3. § (1) bek, 1. a) pontja szerinti aflathatd szervezetelc

A O . e e {név), mint a
................................................................................................................. (cépdy, adoszam,
székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az aitalam képvisell szervezel a nemzeti vagyonrdl szola 201 1. évi
CHCVL torvény 3. & (1) bek. 1. a) pontja szerint atldthaté szervezetnek mindsil az alabbiak szerint
(alcihizanda!

- aliam,

—  koliségvetési szerv,

- koztestitlet,

- helyi ankormdanyzat,

— nemzeliségi onkormdanyzal,

—  tarsulas,

— egyhazi jogi személy,

—  olyan gazdélkodd szervezet, amelyben az éllam vagy a(z) ... {dnkormanyzat
megnevezese) helyi dnkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik,

—  nemzetkdzi szervezet,

- kioldi allam,

—  kokfold: helyhatdsag,

- kilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv €s az Buropai Gazdasdgi Térségrol szold megallapodasban
részes allam ... (az allam megnevezese) szabélyozolt piacdra bevezetett nyilvanosan
mitkddd részveénytarsasag.

Tudomasul veszem, NOZY 8 .ivvveiviiiiiiniorini i aaanenas (koliségverési szerv neve) - az dllambaztartasrol
szold 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 41.§ (6) bekezdés értelmében - nem kothet érvényesen
visszterhes szerzddést, itletve ilyen szerz&dés alapjan nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi
szemeélyiséggel nem rendelkezd szervezetnek, amely szervezet nem mindsil a Nemzeti Vagyonrol szolé 2011,
évi CXCVI. térvény (a tovibbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti étlathatd szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel koot szerzodésbol
eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. S4/A. §-ban meghatdrozott — a szervezet atlathatosagaval dsszefliggd -

T4 E1 (0] 3 R (koltségvelési szerv neve) kezelje
Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban  foglaltakban  vdltozds  kovetkezilk  be, emdél a
....................................... (kiltségvelési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomasul  veszem, hogy a  valdtlan tartalmG  nyilatkozat  alapjan  kotott  szerzddést  a
...................................... (koliségvetési szerv neve) az allamhaztartasro? szolod torvény végrehajtasarol
szolo 368/2011. {XIL.31.) Korm. rend.30. § (1a) bekezdése alapjan feimondja, vagy - ha a szerzddes teljesitésére
meg nem kertilt sor - a szerzbdéstdl elall.

Kijelentem, hogy az aitalam kepviselt szervezet alapito (létesitd) okirata, illetve killtn jogszabaly szerinti
nyilvantartisba vételt igazeld okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (€s cégjegyzeésére).

Keltr oo, (helyiség), 20... (v} ......... {honap) ..... (nap)

cégszerl alairas
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11, szamua melleklet

Kimutatas az atlathato szervezetekrol

Atlathato szervezet

Cégjegyzék
" Neve £I°EY
szam sziama

Sor-

Nyilatkozat

Megjegyzés
Adészama kelte At

h
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Gazdalkodasi szabélyzat

A gazdalkodasi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartant.

12, szanmn mellékict

Beosztas

Kelt
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