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2019, EVI OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES
Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat
belsd ellendrzéséral

L
A belsé ellendrzési tevékenység bemutatisa

A belsd ellendrzés fliggetlen tdrgyilagos bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység, amelynek célia,
hogy az cllendrzott szervezet milkddését fejlessze és eredményességét ndvelje, az ellendrzétt szervezet
céljal elerése érdekében rendszerszemléletst megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzbit szervezet irdnyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belsd ellenér a munkajat a nemzetkdzi, valamint a Nemzetgazdasigi Minisztérium alal kézzétett
belst ellendrzési standardok, Gimutatdk figyelembevételével, ¢s a képviseld testiilet dltal jovahagyott

ellendrzési terv alapjén végezte.

W) Az éves ellendridsi terv a iogszabalyi eldirdsoknak mesfelelden az alibbiakat tartalmazia:

a) Az ellendrzési terv elkészitése soran felhaszndlt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokomentumok.
(Belsé Ellendrzési Kézikdnyv, belst szabalyzatok, Szervezeti és Mikodési Szabéalyzat, gazdasdgi
szervezet lgyrendje, munkakdri lefrasok, elézd évek belsd ellenbrzési tervel, stratégiar belsd
cliendrzési tervek, belsd ellendrzési programok, belsé ellendrzési munkalapok, belsé eilendrzési
Jelentések, belso ellendrzésekkel kapesolatos Jjegyzikonyvek, megbizolevelek, valamint a teljességi
nyiatkozatok, stb.)

b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemezés eredményének osszefoglalé
bemutatasa.

A kockazatelemzési vizsgélatok eredményét az alabbi tablazat adatai tartalmazzak:

Elemzési kritérinmok A kockazatok bekivetkezésének
valosziniiségét, hatasit és jelentdség
egyiittesen mérlegelve azok becsiilt

meértéke
1) a ffolyamatok {a kdliségvetés tervezése, a koltségvetési K
eldiranyzatok megéllapitdsa és modositasa, az operatfv
gazdalkodds, a szamviteli nyilvantartds és elszamolds, a
kéltségvelés végrehajtasarol torténd beszamolas) kazponti
¢s helyi szabalyozottsaga:
2.) feladatok végrehajtasiban résztvevik szaklépzetisége, A
gyakorlottsdga, munkéhoz valo hozzdalldsa:
3.) a feladatok végzésének targyi, informatikai feltételei: A
4.) az egyes fofolyamatokban a belsé kontrollok gyakorlati K
miikddése:




Elemzési kritériumolg

A kockazatok bekivetkezésének
valoszinliségét, hatasat és jelentdség
egyiittesen mérlegebve azok becesiilt

mérteke

5.) a kordbbi belsd é&s Iiilséd ellenbrzések kedvezd és K
kedvezotlen megallapitdsai;

—6.) az egyes [Ofolyamatok silya a gazdalkodési és szamviteli K
feladatok eildtasdban:

7.) egyeb — a vezetés dltal a kockézatelemzéskor fontosnak itélt
— szempontok: _

A koltségvetési gazdalkodds és a szamviteli feladateilitas

dtlagos kockazati szintje: Kozepes

Jeldlések: A (alacsony) K (kdzepes) M (magas)

¢} A bizonyossigot add tevékenységhez rendelkezésre allé és a sziikséges ellendri kapacitis

tervét (er6forras sziikséglet, ellendéri nap).

d) A tandcsadéi tevékenységhez, a soron Ikiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb

tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatokat.

e) Kockazat elemzéssel alatamasztott, tervezett ellendrzések felsoroldsat.
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A BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEG ERTEKELLESE

A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés alapjan {Bkr. 48. § a) pont}:

1171, Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése {Bkr. 48. § aa) pont}:

IV/1. a} Az éves tervezett és tényleges ellendriési kapacitds dsszevetése

Feladat Ellendrzési feladat megnevezése Eréforras
sor- sziikséglet
$ZAM (ellendri nap)

1. Az Onkormanyzat SZMSZ-ének, valamint a thrzsicényv  Gsszhangjanak 5
vizgpalata,
2, 2018, évi beszamold Onkorményzati Lves Elemi Kéltségvetesi Beszamoid 5
nBefektetett eszkézok™ mérlegsor megteleléségi eliendrzése.
3 Analitikus nyilvantartisok ellendrzése. 5
4, Elelmezési tevékenység komplex, feliigyeleti jellegti ellenérzése. 12
5. Osszefoglald jelentés készitése a 2019, évi belsé eliondradsekrdl 5
Tandcsadoi tevékenység 3
Osszes belsé ellendrzési feladat eréforras (ellendrzési nap) idészitkséglete. 35




Osszes belso ellendrzési [eladat eréforrds (ellentraési nap) iddszikséglele,

Ebbal: tartalék kapacitds (soron kiviili vizsgdlatok végrehajtascdra).

s Soron kivili ellendrzés: igen/nem
¢  Terven feliili ellendrzés: igen/nem
»  Tanacsadoi tevékenység: ipen/nem

A szervezet a belsd ellendrzéseit kiilsé szakértdvel kivanja megoldani, ezért az éves ellendrzési terv a
sziikséges ellendri létszadm az ellendri képzettség felmérése, valamint a belsd ellendrdk hosszll tavi
képzési terve vonatkozdséban nem tartalmaz informaciot.

H/1/b) A targyévre vonathozo éves ellendridsi terv teljesitése, az efleniriések dsszesitése

Targy Cél Modszer
Az dnkormanyzat SZMSZ- | A jogszabalyi eldirasol betartasa, 2019. evi allapotnak
ének, valamint a megfelelden
torzskduyv  Gsszhangjanak
vizsgalata,
Onkormanyzati Eves Elemi | A 2018. évi B) Onkorményzati Eves Koltségvetési | 2018. év
Koliségvetési  Beszdmold | Beszamold Befektetett eszkbzok mérlegsor Alapvetden mintavételes,
.Befektetett eszkdzdk™ | megfeleldségi ellendrzése ugvanakkor a mérleg tételek,
mérlegsor  megfeleldségi e A kOnyvviteli mérleg”Befektetet illetve azole leltarakkal valo
elienbrzése. eszkdz0k”  adatai  hitelt  érdemlben| aldtimaszidsa tételes
alatamasztottak-e ellendrzésre keriil.
s A _befektetett  eszkdz” vagyon
szambavételét, leltarozasat  és a
Kilénb6z6  szamviteli  nyilvantartasol
adatainak rendszeres egyeztetését
elvégeziék-e
e Az immateridlis javak és a targyi
eszkdzok értékesdkkendsének
elszamoldsa a szabalyossagi
kdvetelményeknek megfelel-e
» A befektetett pénzligyi eszkdzdk kézil a
részesedések  és az  értékpapirok
értékvesziését elszamoltak-e, a sajar t6ke
novekedése, illetve csdkkenése milyen
okokra vezethetd vissza, ]
Auvalitikus nyilvantartasok | Annak  vizsgilata, hogy az Onkormanyzat | 2019, év
ellendrzése. analitikus nyilvantartisai 6sszhangban vannak-e a | Alapvetéen mintavételes
fokényvi kbnyvelés értékadataival, a | eljarassal.

jogszabélyolkkal és addbevailasokkal.
Az Onkcerméanyzat analitikus nyilvintartdsal, a

fékényvi konyvelés éridkadatai, valamint az
adObevallasok  dsszhangianak vizsgdlata, hogy
azok a hatalyos jogszabdlyi  eldirasoknak
megfelelnek-e,  azok tartalma  meglelelé-e,

vezetésiik modja szabdlyszerii-e, a fBkdnyvvel

|5



Targy Cél Modszer

Elelmezési levelenység | A Fozbkonyha komplex ellendrzése, kilénds | A szabalyszer(iségi és pénziigyi
lomplex, feliigyeleti | tekintettel az élelmiszer kiszabatokra, a kilsd | ellendrzés keretéhen 2018
iellegl ellenSrzése. beszallitdi megrendelésekre. Szabalyossagi 1 2019, év nmintavételes

kiivetelmények betartasanak ellendrzése, szamlak, | ellenérzése,
egyeb szamviteli dokumentumok ellendrzése.

A szabdlyszerGségi cllendrzés kerctében annak
cllendirzése, hogy az élelmezési  szervezet
{(szervezeli egység) miikddése, letve
tevékenysége  megfelelden  szabalyozott-e, és
érvényesiilnek a  hatdlyos jogszabalyok, belsd
szabalyzatok és vezetdi rendelkezések elbirdsai;

A pénzigyi eliendrzés keretében az élelmezési
szervezel, pénziigy: elszdmolasainak, valamint az
ezek alapjaul szolgdld szdmviteli nyilvantartdsok
ellendrzése;

/1) Az ellendriések  sordn  biintetd-, szabdlysériési, kdrtéritési  illetve fegyelmi  eljirds
meginditdsdira okot adé cselekmény, malasztds, hidnyossig gyannja kapesdn tett jelentések szdima
és rivid dsszefoglaldsa,

e Az ellenbrzések sordn bilintetd-, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras
meginditaséra okot ado cselekmény, mulasztds, hidnyosség nem keritlt megéllapitasra.

/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elfsegité és akaddlyozé tényezik bemutatisa {Bkr.48. §
ab) pont}

11/2/a) A bels§ ellendrzési egység humdnerdforrds ellitortsdga

e A szervezet a belsd ellendrzéseit kiilsé szakértdvel oldja meg. A belsd eliendr rendelkezik az
Aht. 70, § (4)-(5) bekezdésében elbirt engedélyével.

1172/b) A belsii ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetienségének
biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

A belsd ellendr (kills6 szakérts) jelentéseit kdzvetlenill a jegyzdnek kiildte meg.

A belso ellendr (kiilsd szakértd) funkeiondlis fiiggetiensége teljes mértékben biztositott volt,

11/2/c) Osszeférheteilenségi esetek (Bkr. 20). S-a alapjdan)

A belsd ellendr, illetve a belsé ellendrzési vezetd tekintetében semminemi Ssszeférhetetlenség nem
alit fenn, igy a kormanyrendelet eldirdsainak megfelelden részt vehettek a belsd ellendrzési
tevékenység ellataséban.

1172/d) A belsd ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A tevékenység folyamdn ilyen korlatozas nem fordult eld.

1172/¢) A belsd ellendrzés végrehajitisdt akaddalyozo ényezdk

° A belst ellendrzési tervben megielolt hatélyos jogszabalyi anyag, rendelkezésre allt.




s A kiilsd szakértdk lolyamatos tdjékoztatdsa, megleleld informéacios anyagok rendelkezésre
bocsatasa ugyancsak megtortént,

o Az ellenbrzési tevékenység feliélelei biztositottak voltak, akadalyozd tényezdk nem fordultak
eld.

172/} Ay elfendriések nyilvdantartdsa

A belsd ellendrzéssel kapcsolatos nyilvantartisok vezetése illetve az eliendrzési dokumentumok
megdrzése biztositott. A nyilvantartds a Bkr. 50. §-aban régzitett elirasokat ugyancsak tartalmazza.

1/2/g) Az eflendrzési tevékenység fejlesutésére vonatkozd javaslatok
e A hivatal 2019, évi belsO ellenbrzési tervében keriilt részletesen meghatarozasra.

* Az Onkormdnyzat, a hivatal és az intézményei belsd ellendrzési feladataik ellatasénak
feladatat, hosszabb tavon véltozatlanul kiilsé szakértével tervezi megoidani.

1/3 ) A tandecsadé tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)

Tandcsadol tevekenységet a belsd ellen6rzés keretében a belséd ellendr (killsé szakértd) rendszeresen
leritesmentesen végezi, azokkal kapcsolatosan a megbizési szerzédés killén nem tartalmaz eldirasokat.

11
A BELSO KONTROLL RENDSZER ERTEKELESE

11¥/1.) A belsé kontrollrendszer mitkidésének értékelése ellendrzési tapasztalok, alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

A Dbelsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaginak, hatékonysdginak és
eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javasiatok (Bkr. 48, § ba) pont)

Vizsgalat cime Megallapitas Kivetkeztetés Javaslat
Az dnkormanyzat | Az Gnkormanyzal rendelkezik SZMSZ-
SZMSZ-ének, valamint a | -

. o Az SZMSZ az alabbi informacidkat
torzskényv tartalmazza:

Gsszhangjanak vizsgdlata, | A képviseit-testitel o miikddésének
részletes  szabalvail a  szervezeti &s
mitkddési szabalyzatrél 32016
rendeletében hatdrozza meg. A képvisels-
lestilet  a  szervezeti  ds  mikadési

szabalyzatrol 52010 rendeletben
rendelkezik:

4} az dnkormanyzat hivatalos
megnevezésérdl, székhelyérdd;

b)a képviselt-testiilet atruhazott
hatéskoreinek felsorotdsirol;

cla képviseld-testitlel léseinek

Osszehivasardl, vezetéserdl, tanacskordsi
rendjérdl;

d)az dnkormdnyzati képviselitkre
vonatkoze magetartasi szabalyokedl, az
Gilés rendjének fenntartasérd! és az annak
érdekében hozhato intézkedésekrdi;

e} & nytlvanossag biziositasaroh

I} a dintéshozatali eljardsrol, a szavazis
modjaral;

gla rendeletatkotasrol és
hatdrozathozatalrol;
hya képviseld-testdlet {ilésének




Vizsgalat cime

Kovetkeztetés

Javasiat

Megallapitas
hya képviselt-testilet {iésének
Jegyztkonyvérdl;
iy a kdzmeghallgatasral;
Dyaz  Gnkonmdnyzal  szerveirdl,  azok
Jopalldsdardl, feladataivol,
k)a  jepyzéoek  a jopszabilysénd
déniések, miikédés jelzésére irdnyuld
kidtelezetiségéedl;
Do kipviselo-testiilet  bizotisdgairol.
Az SZMSZ - ben rendelkeriek  az
Osszeférhetetienségi eljdrisokrol.
{(Magyarorszag helyi Onkormanyzataicol
szOiG v, 37,4, (1) bekezdés
Rendelkeztek a vagyonnyilatkozat-birald
bizotisdgrdl  a  Magyarorszdg  helyi
Oekormanyzatairdl szole v, 39, §. (D)
belezdésében foglaltaknak megfelelen,

[1.) Torzskinyvi nyilvantartas
cllendrzdse,

Az dnkormdnyzat rendelkezik
thrzsknyvi  nyilvantartdssal,  amely

rzskdnyvi nyilvantartas dokumentuma a
helyszinen meptalilhald,

Onkormanyzati Eves
Elemi Koltségvetés]
Beszamolé  ,Befekietett
eszkdzok” mérlegsor
megleleldségi

ellendrzése.

Megallapithatd volt, hogy a 2017, évi
beszameld “Targyévi adatai”
megegyeznek a 2018, évi beszamolo
LEWzG év” (nyild) adatdvai, a beszamold
készitésekor a [lolytonossig szamviteli
elvének betartdséval allitonak dssze a
mérlegtatiat

A mérlegben szerepld adalok (rgyévi
allomany} értéke megegyezik a 2018.
december 31-i fordulénappal  késziilt
f8konyvi kivonat z&rd egyeniegeivel,
valamint  a  kapesolddd  analitikus
nyilvantartdsok, a vagyonleltarak
értékével.

Az onkormanyzat a szamvitel
politikdjdban  nem &t azzal  a
leheldséggel, hogy a befektelet! eszkdzeit
piaci ércken veszi fel a mérlegben, az
eszkizok a brutté érték és az adott
iddpontig  elszdmolt  értékesdkkends
killénbdzetével lettek szerepelictve.

A beruhdzasok éricke megegyezrik az
Gzembe nem helyezetl targyi eszkdzik
dsszegével, 78 732 eFt éitdkben. A
beruhdzdsok  kbzdl  terv  szerinti
ériékesokkenés elszamoldsa nem (Hriént.
Chnzett és céitimogatisbél megvaldsuit
beruhdzésok  nem  szerepeinek  a
mérieghen.

Cimzett és céltdmogatisbél megvalbsuit
berubdzas Gzembe helyezése (allomanyba
vélele) 2018, évben nem Wortént,

A torzsvagyon elkiildéniiése megtoriént a
szamviteli nyilvantartasban, a fokényvi
szamldk  lovabb  bontdsdval, & az
analitikus nyilvintartdsok vezetésével,
2018, évben egy zartkerti ingatlant
vasarolt  az  dnkormanyzal,  amely
beszerzés  szerepel  az  analitikus
nyilvantartisokban.

Belektetett eszkoztk kézdll a Mérleg
értekében leltari tabblet nem szevepelt.
Az driékesdkkenést az eldir idétartam és
meghatarozott  amortizdeios  kulesok

alapjan allapitottak meg. Az
éridkesiikkends elszémolasa il

jogszabadlyban  meghatarozott  leirasi
kulesokkal tériénik.

Az ingatianvagyoii- kataszterben
feltiintetett vagyontargyak értéke
megegyezik a7z ¢ves  beszamoléban




Yizsgilat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Az ingatlanok kozOll szerepel 1kdteriilet,
telek, tltetvény, eplletek és épitményck.
A befekretett  pénziigyl  eszkizdknél
értékvesziést nem szamoltek el Adotl
kilesdndk nincsenek. Az dnkorméanyzat
mérlegében valtdkdveteldst nem mutatol
ki, Kovetelds fejében tarpyl eszkéizdk
{immaterialis javak} dtvétele nem Hnént.
Pénzipyi  lizing  szerzGdés  keretében
cszkdzak dlvétele nem 1anént.

A befektetett  eszkdzok  leltdrozasat
mennyiségi felvételiel és a nyilvdntartas
alapin végezték of az ingatianok ¢s a
kapeselddd  vapgyoni &kl jopok, a
gépek,  berendezések,  felszerelések, a
jarmivek, a beruhdzisok és az cgyéb
lartds részesedések esetében.

Analitikus
nyilvantartasolk
ellendrzése.

1. Analittkus nyilvantarisok
eliendrzése.

Az {nkormédnyzal hatidlvos  szdmvitel

politikdjiban rendelkezett a

nyilvantartasokkel kapesolatos

feladatokral.

A kiegészitd ¢ az analitikus
nyilvantartisck az egyszeriisitett mérleg
&5 az eredmeénylevezetés dsszedliitisahoz,
47, addris clidti credimény
megallapitasahor  szilkséges  adatokat
szolpditatiak,

Az analitikus nyilvintartasok részicles,
szamyiteli, szintetizalt informaciot
tariabmaznak a vallalat vezelés szimara,
clisegitve ezzel az operativ dintések
meghoratalaf.

A vizsgdll analitikus  nyilvintartasok
vezetdse  tobbféle  dgyviteli  szoltver
haszndlatdval valosul meg. Az énékben
és mennyiségben,  vagy  akar csak
mennyiséghen vezelelt anabitikus
ayibvaintntasok  teljeskoriiek, a konyha
esetében  megvaldsult  a részletesd
nylbvantartas.

A meghatarozott idoékizinként orténd
felacdds sordn az analikus  kdnyvelés
adatai  megleleléen  csoportositva és
Gsszesitve keriltek E] {konyvi
nyilvantartasba,

Az analitikus nyilvintartdsok esetenkeént
tovabb részictexik a 18kdnyvi adatokat,
Az analitikug nyilvantartsok  részletes,
nemesak szintelizdlt informaciot adnak a
vezeles SZAMara.

2 Az analitikus nyilvantatasok
cllendirzése.
Az analitikus nyilvantarasok

3.

adattartalma Gsszhangban van a
jogszabalyi eldirasokban foglaltakkal.

Az analitikus nytivaniartasok vezetésének
folyamatossdga megvalosull.

Ervényesiilt a {olyamatossag i
feldolgozott  bizonvlatok idtpontjit
illetden  az  addkoleleretiségher vald
igazodas szempontgabol is,

Fenndll az analitikus nyilvantarasoknak
a f&kdnyvi kinyveléssel, az
addbevallasokkal vald cgyezisége.

Az analitikus nyilvantartdsba bejegyzett
adatokat bizonviatokkal alatdmasztottak,
a bironylat s az analitika
adattartalmdnak  ecgyezdsége lenndllt a
vizsgalt iddszakban.

A tdrvény ¢s a jogszabalyck altal
eldirt  analitikus  nyilvantartasok
vezetésének ellendrzése.




VYizsgalat cime

Megiallapitas

Kiovetkeztetes

Javaslat

Az dnkormanyzaindd az alabbi analitikus
nyilvintartdsok vezetése valosull meg:
elbirdnyzatok nyilvintlartisa,
kitlelezeltségvatiatisok,  mas  fzelési
kotelezellségek nyilvantanasa,
kovetelések nyilvantartdsa,

adott és kapoll eldlegek nyilvantartisa

i pénzeszkdzik ¢s a sajatos elszdmeldsok
nyilvantartésa,

immateridlis javak nytivantartisa,

tirgyi eszkérdk nyilvantaridsa,
érickpapirok, részesedések
nyilvantartisa,

koncesszicha,  vagyonkezelésbe  adott
eszkozdk nythvaniariasa,

készletek nyilvanlartisa,

Flelmezési
komplex,
iellegil ellenbrzése.

tevékenység
feliigyeleti

Szentpéterszeg kizsép kozétkeztetését a
Szentpéterszeg Mesevilag Ovoda
(tovabbiakban: intézmény} lata el Az
intézmeény rendelkezik alapito okiraytal,
valamint SZMSZ-el,

Az alapitd okirat
folyamatosan megténént,
Az alapitd  okimt
kéltségvetdsi szery,

a} megnevezését magyar nyelven,

i} szelchelyét, telephelyeit,

of alapitsiard] rendelkezd  jogszabaly
teljes megjeldlését,

o) ivdnyitd  és felligyeleti szervének
megneverésel, székhelyét,

e} illetekességét, mitkddési Leriletét,

S} kdxfeladatat, alaptevékenységét,
czek  kormanyzati  funkcié  szerinti
megieldidsél  és fotevékenységének
allamhazianasi srakdgazati

aktuabizaldsa

latalmazza &

besorolasat,
gl veretdiének megbizasi rendjé, és
f1} alkalmazasaban alld személyek

jogviszonyanak megjeldiesét

Az intézmény jogeldd nélkdl alakult,
vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Ezt az alapitd okirat megfeleléen
lartalmazza. Hatdrozatlan ideig miikoda,
igy a megsziinietésének, megsziindsének,
nyilvantartasbol valo tériésének
idGpontiat nem tartaimazza.

Az SZMSZ artalmazza  az  alabbi
informacigkat:

a)a  kolségvetést szerv  alapitasarol
5z0ld jogszabaly teljes megjeldlésél, ha

o kiliségvetést  szerv  alapitasied]
jogszabaly rendelkezett,

by  Lkoltségvetési  szerv  alapié
okiratinak keltét, szamat.

ciaz elldtandd, és a  kormanyzal
funkeia syerint besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott  vallalkozasi  tevékenységek
megjeldiesey,

e/ szervezell felépitést és a mikodés
rendjél, a szervezeu egységek - ezen

belit  a  gazdasagi  szorveret -
megnevezeset, feladatait, a

koliségvetési szerv szervezeti dbrajat,

S azon dgykdrdket, amelyek sordn a
. = ¥

szervezet cEységek vezeldi il
kéltségvetdst  szerv  képviseldjeként
Jarhatmak el

oia szervezell s mubkidési
szabilyzatban nevesitett
munkakdrokhdz  tiozd  feladat-  és
hatdskéroket, a hataskordk
gyakorlasianak madjat, a helyettesités

-Az élelmezési
szabalyzat jogszabalyi
hivatkozasat
hatalyosra
sziiikkséges.

javitani

-A raktart  készletek
tételes leltdrozasit — a
leltdrozasi  szabalyzat
elbirasainak
figyelembe vételédvel -
rendszeres
idékdzonként el kell
vegezni a folyamalos
készletnyilvantartas
kimutatasa érdekében.

-A szakacsok
munkakdri leirdgsaiban
a helyettesités rendjét
Jjavasolt szerepeltetni.
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rendjét,  az  ezekhez  Kapesolddo
lelelisségi szabdlbyokal,

kb o munkdltatdi jopok gyakoriisinak -
ideértve  az dtrubdzott  muakdlaio
Jopokat is — readjét,

23 Ondlidan mikédd és  pazdaikodd
vilamint fiva onatloan mikadd
intézmeények  kozotti egyiiumiikodés
formai és tartalmi kdvetelményei,

Az intézmény ¢s o hivatal rendetkezik az
analldan mikodd és gazdalkodd valaming
az  Onalldan  mikodd  szervek  kdzdit
gazdasag mMunkamegoszlas és
felelosségvalialas  rendjét  latalmazo
egylttmitkodési  megallapodassal, mely
2016, junius 08.-an kell.

Az egytittmitkddesi megatlapodas
tartalmazza Gndlloan mitkido gazdalkodo
intézmény vezetdje altal ulalvanyozandd
jogeimeit,

Az egybumikodési  megallapodas L
{ejezet 5. pontjs taralmazza a belsd
eliendrzési feladatokat.

Az egylittmiikddeési megatiapodis
részietesen  lartalmaz  cldirdsokat  a
gazdaikodis  pénziigyi informicios
rendszerérdl.

3. Elelmezesi tevékenység szabalyorisa:

Az intézmény 2015, januar L
rendelkezik hatdlyos ¢lelmezdsi
szabilyzattal.

Az élelmezési szabdhzat hatdlvon kivil
helyezed jogszabadlyi hivatkozdst
teerterlinas,

A szabdlyzat megfelelben & kelld
részlelezettséggel rigzili az élelmezési
tevékenysdg  feladatail, az  ellatas
rendszerét, a téritési dijak megdHapitasit,
az elelmezés szervezeldl ¢és feladatkdreit,
az élelmezési tevékenyseg folyamatainak
szabdlyozasit, annak bizonylati rendjét,
valamint az étkeztetés! teviékenység belsd

ellendrzéset,

Veszélyelemzés, Kritikus  Szabalyordsi
Pontok {HACCP) rendszer mitkddietése.
A magyar élelmiszentOrvény végrehajtisi
rendelete kimondja, hogy az élelmiszer-
eldalliténak  veszélyelemz8 és  elharitd
rendszereket {HACCP) vagy ezck egyes
elemeit  kell alkalmaznia, amelyek

biztositak az &lelmiszerek
kozegeszségligyi, élelmiszer-higiéniai

megleleldségél. Az intézmény mikodieti
a Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozasi
Pontok (HACCP) rendszert,

4. Blelmezési tevékenység szabilyozisa:
Az étkezietés lebonyolitisa
kizpontositott  (centrdlis)  csoporios
elldtasi rendszer formajaban Griénik, Az
élelmezési szabdlyzatban a megfeleld
ellatasi format r0gzitették, az  egyes
étkezést formakrol megleleld GsszesitOt
keégzitenck.

5. Elelmezésben résztvevék kre:

Az intézménynél az ellatotiak étkeztetése

biztositott, az intézménnye!
munkaviszonyban il alkalmazottaknak
4 helyszinen étkeznek. A
vendégélkeztelés igénybevételére

ugyancsak lchetdseég van.

Az cllenteés iddpongjaban napi 130 fore
késziil étel, a dolgozoi letszam 5 16 volt,
6. Etrendek dsszedliitasanak szabdlyai:
Az étrendek Osszedliilasa sordn bizlositott
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volt az elkészilett éelek valtozalossaga.
A vizsgalal mepatiapitolta, hogy 2 héten
beliit egy delftleség nem smétlfdin. Az

érendek dsszedllitasa sordn
érvényesitetlék az idényszert
kivetelményeket, Az érendek
Gssxeallitisa sorin 4z alapvetd

tavanyagok  {fehériék,  szénhidratok,

zstrok,  Asvényl  onyagok,  vitaminok)

biziositdsa  megleleldnek  mindsithetd.

Viallozatossdg: mutatol szamitanak.

7. Etlapok tervesése, jévahagyisa:

A heti étrendet Heli étlapon™ terverik,

amebynek a foviahagydsa az

élelmerdsvezeld hataskirébe tartozik, Az
intézmeénynél orves nem  delgoaik, az
étrendet a vereld dvond hagyja jova.

8. Az élelmezés  szervezele &8

feludatkdre:

Az ¢lelmezdsi szabdlyzatban rogzitetiek:
- Az dlelmezdsveseld feladatait
és jovaslatiételi fogait,

A szakécsok és a konyhaldnyek feladatait

a munkakér lefrisuk tartalmazza.

Az élelmezdsi tertileten foglalkoztatott

alkalmazoltak rendetkeznek  munkakari

lefrasokkal,
9. Elelmezési tevékenység folyamata:
Az ¢lelmezeési anyagszitkséglet

kiliségvetési elbiranyzatdnak tervezése,
¢s  annak  biztositasa  megfelelden
kialakitott, és  szervezett.  (Ugyancz
vonatkozik az éelmezdsi nyersanyagok
beszerzésére is,)

A létszam  adatokat, a rdrgynapot
miegeidzO napon az intdzmdénynek frisban
tovabhitjak, az éleimezésvezetd részére.
Az intézmenyl alkalmazollak €lelmezés
igenybevételi szandékukat, az étkezést
megeldzd  napon  beldl  kell,  hogy

jelezzék,

A napi étkezest igénybevevOkrdl a napi
létszdmosszesitét  kialligak. A napi
létszamdsszesitén a  tizdwmi, ebéd és
uzsonng igényeket dsszesitették,

A napi élelinezési nyersanyagsziikségiet
megallapitasa, az anyagkiszabas megfelel
a jogszabalyi ecldirdsoknak, azt gépi
program végzi, A fizOkonyha ellitisa
éiehmezési nyersanyaggal keliden
dokumentait.  Megleleld  szinvonalon
toriénik az élelek elkészitése, adagolbsa,
szallitdsa, laroldsa. Az élelmezds
koltsegek  folvamalos ¢s  szabalyszeri
elszamolasa biziositoll.

Az élelmexési  nyersanyag  normdt
rhgzitették, s a koltségvetés tervezése
sordn ugyancsak meghatdroztdk az egyes
évek  nyersanyag  szdkségletének  a
pénziigyi  fedezetét is. Az élelmezési
norma €s a tényleges felhasznalas éves
szinlen 8-9 %-os eltérést mutat, ami
megfeleldnek mindsithetd,

Szabalyszerll és meglelelden dokumentalt
az élelmaradékok hasznositasanak, Azok
elszallittatasa megtoriénik.

Pénziigyi ellendrzéssel kapesolatos
vizsgalatok tapaszialatai €s azokra tett
megallapitisok
10. Az élelmezési folyamat bizonylati

rendje:

A belsd ellenbrzés megailapitotta, hogy a
beszerzések  (szallitok) bizonylstolasa,
nyilvantartasa  meglelel a  szamviteli,
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bizonylati kdveteliményeknek.
A raklart készletek bizonylatolasandl az
aldbbiakat alapitottam meg:
Megdifapithatd, hogy az Anyaglelidr
kinniatasa (leltdrozdasa) 2011 8-ban nem
téreént meg,
A folyaniatos készletmvilvdntartds
kinmitatdsa vein biztoslon.
A raktarkezel6 felelsscpvalialasi
nyilatkozata 2017, janudr 2.-4n kelt. Az
analitikus  készlctnyilvantartas  pépi
nyilvantartassal valdsul meg.
Az dlelmezési tevekenységrdl 52016 belsd
intézkedés, az élelmerési
nyersanyagnormak illetve a téeitési dijak
szabélyozdsa az 92019, (IV.30.) sz Onk.
rendelet alapjan Wriénik.
Az étkez$i  létszam  nyilvantartdsa
rendszercs, az inlézmény irisbon kapja
meg a létszam adatokat,
Az egyes dtkezési formikrol készitenck
dsszesilot.
A nyersanyag  kiszabatokal a szigord
szimaddst  bizonylatok  kidzbu tarjak
nyilvan (gépi formaban vezetve).
A nyersanyag kiszabatok megfeleinek a

bizonylati és okmany-fepyelmi
kivetehményeknek, E] sziikséges

alairasokat  taralmazzik.  Esetenként
hasznaljgk a pdt kivéielezési é3 @

visszavételezési bizonylatokat, A
nyersanyag  kiszabaton  az  étkezdi
létszamot feltiintetik étkezési

tipusonként. Havonta elkészitik & norma
ligyeldt szdmitdgépes tmogatassal. Az
analitikus nyilvantarasokon a
bevélelezések  iddrendi sorrendben
ridnnek meg.

Az clelmezdsi tevékenység  bizonylati
illetve elszamoldsi feladatai szdmilogépes
formaban tirténik. Az alkalmazandd rezsi
koltséget ankdltségszdmitissal
aldtdmasziva  szamoljak el Konyhai
alkalmazottak  vonatkozdsiban  nincs
megallapitott  alkalmazoui norma,
amelyet az étkezési Writési dij alapjdnak
tekintenénk., Az intézményi  dolgozok
munkakdrt  leirasai - g swakdosok
helveutesitds  rendiének  kivételével
tantalmazzak a meghatdrozot feladatokat.
L1 Téritési dijak beszedése:

Az intézmény hatdlyos  pénzkezeldsi
szabalyzata dtdolgozas alau ali Az

dnkormanyzat — keépviseld - Lestillett
hatirozat alapjan — killsé szakéndvel

érvényes  szerzidéssel  rendelkezik a
szabalyzatok sktualizalasgt illetden uz
¢llentdrzés idSpontjaban.

A iértést dijat beszedd  munkatars
lelelsségvalialdsi  nyilatkozata 20185
december 31.-én kelt, a dolgozd aldirasat
tartalmazza.

A konyhan a téritési dij befizetés mingt
pénzbeszedd  hely  van  kiatakitva, A
peénzbeszedd  helyen  a beszedeld
dsszegbdl kifizetés semmilyen jogeimen
nem teljesitheld. A pénzbeszeds a téritési
dijak beszeddsét kovetden a befizetéseket
dsszesiti, & leadjn sz Snkorminyzat
pénztarosa részére.

A belizetési  iddpontokat  pontosan
meghatroziak, A Léritési dijak beszodése
nem  minden  esethen Wrténik  meg
hatdridben. Vendég étkerds esetében is
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képriddik  esetenként hatralék, de nem
Jelentds  mértékben, gy intézkedni a
végrehajlds irdnyaba nem sziikséges, Az

élelmerés mindséppct kapesolatos
vizspdlata. A gyermekétkezletdsi

érendek  mindségi és mennyiségi
Jellemzik weljesiilésének a Teliibvizspalata
részben & helyilep  illedkes ANTSZ
¢ielmezds-egészsegligyi  feligyeletének
részeként, részhen az delmezdst vereld
dltal  végzert  Goellendrzés  keretében
orténik.

Az Clelmezdsvezetd  altal  alkalmazot
receptkbnyy  az  cgyes  recepteket
tapanyagszamilassal alalamasziottan
tartalmazza.

A belsd ellendrzés a vizsgdlat sordn
2018-2019 ével vizsgalta. A
rendelkezésre allé &lapok villozékony
meniirendszert mutattak.
2.) Munkaerf felhaszndldssal
{leterheltséppel), gazdilkodassal és az
éleimezési kiadasok clemzégével
kapcesolatos mutatdszamainak,
informacicinak dsszehasonlitasa;

Az intézmenynél élelmezési tevékenyséy
nunkaerd fellaszndldssal (pt.
lelerheltséggel)  kapesolatos  nutatokal
nem  szamilottak, s ugyancsak  nem
clemerték  az  élelmezési  tevékenysép
gazdalkoddsdl, jGvedelmeztségdl.

H1/2.) A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az oOnkorményzat vezetése &ltal kialakitott kontroll kérnyezetben vildgos a szervezeti strukiiira
(SZMSZ, tartalmazza), egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok (hataskéri és a
szamvitell szabdlyzatok tartalmazzdk), meghatdrozottak az etikai elvardsok a szervezet minden
szintjén, valamint atlathatd a huméneréforrés-kezelés.

Az Onkorményzat vezetése a milkodési folyamatokban fellelhetd kockazati  tényezdk
figyelembevételével megfeleld kockazatelemzést végzett, és kockdzatkezelési rendszert mikddtet,
ameiynek keretében felmérte és megallapitotta az dnkormdnyzal tevékenységében, gazdalkodasaban
rejl6 kockdzatokat, meghatdrozta az egyes intézkedéseket és azok megtételének mdédjat, amelyek
csdkkentik, illetve megsziintetik a kockéazatokat. (Az 6nkormdnyzat belsd ellendrzési kézikényve
részletesen ismerteti az ezzel kapesolatos feladatokat.)

Az Grkormanyzat vezetése a szervezeten beliil olyan kontroll tevékenységeket alakitott ki melyek
biztositjdk a kockdzatok kezelését, s hozzdjarulnak az Snkormanyzat céljainalk eléréséher,

Az oOnkormanyzat vezetése a belsé szabalyzataiban (belsd ellendrzési kézikdnyv, ellendrzési
nyomvonalak fejezete €s mellékletek) megfelelen szabdlyozta az engedélyezési és jovahagyasi
eljarasokat, az informacidkhoz vald hozzaférést, fizikai kontrollokat (hozzalérés az eszkdzokhoz),
valamint a beszamoldst. A belst ellendrzési kézikdnyv az SZMSZ mellékletét képezi.

Az tnkormanyzat informécids és kommunikacios rendszere biztositjdk, hogy a  megfeleld
informaciok a megfeleld idében eljutnak az ilietékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve
személyhez.

Az Onkormdényzat vezetése olyan monitoring rendszert mikadtet, amely lehetGvé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvaldsitdsinak nyomon kovetésér.
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A belst ellendrzés az ellendrzési jelentések informéaciol alapjan is megerdsiti, hogy, 2019, évben az
Onkormanyzat mitkédése és pazdaikodasa soran a tevékenységeket szabélyszerlien, gazdasigosan,
hatékonyan, eredményesen hajtotta végre, az elszédmolasi kbtelezettségét teljesitette, megvédte az
erélorrésaikat a veszteségektdl, karokto! és a nem rendeltetésszert hasznalattél,

[11/3.) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, pazdasigossagianak, hatékonysaginak &s

eredményességének nivelése, javitasa érdekében teet fontosabb javasiatok (Bkr. 48. § ba) pont)

ot

2019, év folyaman folyamatosan biztositani kell a kontroll rendszerrel kapesolatos belsé
szabalyozasok (lkiilondsen a belsd elendrzési kézikdnyv) jogszabalyl kovetésél, rendszeres
aktualizaldsat,

IV,

INTEZKEDESI TERVEK

IV/1.}) Az intézkedési tervek megvalésitisa (Bkr. 48. § ¢) pont)

Intézkedési tervben szerepld Még nem végrehajtott Végrehajtott intézkedés
intézkedés megnevezése intézkedés
Intézkedni kell, hogy folyamatos
-Az élelmezesi szabdlyzat

jogszabalyi hivatkozdsat hatdlyosra
Javitan sziikséges.

A raktari készletek  tételes

leltarozésat - a  leltarozési
szabalyzat eldirasainak figyelembe
vételével - rendszeres

idékozonkent el kell végezni a
folyamatos leészletnyilvantartas
kimutatasa érdekében,

-A szakdcsok munkakor
leirdsaiban a helyettesités rendjét
javasolt szerepeltetni.

IV/2.) A belsd ellendrzés keretében végzett vizsgalatok céljai.

A belso ellentrzés keretében végzett vizsgalatok célja, hogy azok tovabbra is segitsék:

» azalapleladatck eredményes ellatdsat, azok teljesités mértékének és szinvonalanak az emelését

o a feladatok rangsorotasat, ésszeri silypontképzést, célok kézotti szelekeid biztositasat,
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s a rendelkezesre allo  eszkdzék és az elidtandd  feladat hatékonysaga  dsszhangjanak
megteremiésél, egyéb erdforrasok bevonasi lehetdségeinek a vizsgalatat,

¢ atartalékok feltarasdra vonatkord lehetdségek javitasat,

s abevélelek ndvelésére irdnyuld drekvések rvényesilését,

e a kotelezeitségvalialasok  megalapozottséganak, eldiranyzatokkal  valéd  Osszhangjanak
megleremtését, valamint

¢ a2 mikodés szabalyozottsaganak, jogszabalyi eléirdsokkal vaid dsszhangjanak a biztos{tasat.

Szentpélerszeg, 2019, februdr 4.
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